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ĐVOD 

Operaļn² program Podnik§n² a inovace (OPPI) je z§kladn²m programovĨm dokumentem resortu 
prŢmyslu a obchodu pro ļerp§n² finanļn²ch prostŚedkŢ ze struktur§ln²ch fondŢ EU v letech 2007 ð 
2013. Glob§ln²m c²lem OPPI je zvĨġit do konce programovac²ho obdob² konkurenceschopnost ļesk® 
ekonomiky a pŚibl²ģit inovaļn² produktivitu sektoru prŢmyslu a sluģeb ¼rovni pŚedn²ch prŢmyslovĨch 
zem² Evropy. 

Ministerstvo prŢmyslu a obchodu (MPO) pŚedstavuje v r§mci OPPI pro obdob² 2007-2013 celkem 15  
programŢ podpory.  

Pokyny pro ģadatele a pŚ²jemce dotace (d§le jen ĂPokynyñ) poskytuj² ģadatelŢm o dotaci z§kladn² 
informace o zpŢsobu pŚedkl§d§n² projektŢ a procesech souvisej²c²ch se samotnou realizac² projektŢ.  
Pokyny se skl§daj² ze dvou ļ§st² ï obecn§ ļ§st je spoleļn§ pro vġechny dotaļn² programy, zvl§ġtn² 
ļ§st odr§ģ² specifika dan®ho programu. 
Pokyny jsou vyd§v§ny pouze v elektronick® podobŊ a jsou aktualizov§ny. O prŢbŊģnĨch zmŊn§ch 
v dokumentu jsou ģadatele informov§ni pomoc² n§stŊnky projektu v aplikaci eAccount. Agentura 
CzechInvest tak® rozes²l§ informace o aktu§ln²ch verz²ch na registrovan® adresy (Vaġi e-mailovou 
adresu si mŢģete registrovat na www.czechinvest.org). 
 
Pro vylouļen² pochybnost² se uv§d², ģe ģadatel (osoba, kter§ dosud neobdrģela Rozhodnut² 
o poskytnut² dotace), resp. pŚ²jemce dotace (osoba, kter§ Rozhodnut² o poskytnut² dotace jiģ obdrģela) 
je povinen postupovat v souladu s pr§vn²mi pŚedpisy ve znŊn², kter® je z§vazn® v dobŊ, kdy provede 
pŚ²sluġnou ļinnost (vļetnŊ tzv. pŚechodnĨch a obdobnĨch ustanoven²). Skuteļnost, ģe nen² uveden 
konkr®tn² odkaz na z§kon, naŚ²zen², mezin§rodn² smlouvu, vyhl§ġku, nebo na jejich novelizaci, 
nezakl§d§ pŚ²jemci pr§vo na vstŚ²cnŊjġ² postup poskytovatele dotace.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://download.mpo.cz/get/27518/39165/452799/priloha001.pdf


   
 

7 

D²l I. Ģ§dost o poskytnut² dotace, Hodnocen² 
projektu, Realizace projektu, Monitoring 

 

1. Co pŚedch§z² pod§n² ģ§dosti o podporu 

1.1 Prvn² krok ģadatele ï kvalitn² podnikatelskĨ z§mŊr 

Z§kladn²m pŚedpokladem pro z²sk§n² dotace je kvalitn² podnikatelskĨ z§mŊr. Potenci§ln² ģadatel mus² 
m²t jasnou pŚedstavu o projektu. Ten by mŊl bĨt realizovatelnĨ, odpov²dat ekonomick® situaci a 
moģnostem ģadatele. MŊl by bĨt tak® dostateļnŊ efektivn² a udrģitelnĨ.  

1.2 DruhĨ krok ï z²sk§n² z§kladn²ch informac² o moģnostech podpory z§mŊru 

NejdŢleģitŊjġ²m zdrojem informac² o programech podpory, dokumentech k programŢm OPPI a 
o novink§ch jsou internetov® str§nky Ministerstva prŢmyslu a obchodu ĻR (www.mpo-oppi.cz) a 
agentury CzechInvest (www.czechinvest.org).  

Dalġ²m poskytovatelem informac² jsou Region§ln² kancel§Śe CzechInvestu (RK CI), kter® s²dl² ve 
vġech krajskĨch mŊstech Ļesk® republiky. Z§jemci se mohou obracet na RK CI buŅ p²semnŊ, nebo 
telefonicky, pŚ²padnŊ si mohou domluvit osobn² konzultaci (http://www.czechinvest.org/regionalni-
kancelare ). MPO a CI (vļetnŊ RK CI) poskytuj² sluģby ģadatelŢm zdarma. 

1.3 TŚet² krok ï sladŊn² podnikatelsk®ho z§mŊru s poģadavky programu 

Program definuje poģadavky, kter® mus² splnit jak ģadatel, tak projekt, ve VĨzv§ch. Doporuļujeme 
V§ġ podnikatelskĨ z§mŊr konzultovat na nŊkter® ze 13 Region§ln²ch kancel§Ś² CzechInvestu (RK 
CI). PŚedejdete tak moģnĨm nedorozumŊn²m a nespr§vn®mu pochopen² podm²nek programu 
podpory.  

Ģ§dost mŢģe pŚipravit ģadatel samostatnŊ, nebo s pomoc² poradenskĨch firem, kter® pŢsob² na trhu.  

Doporuļujeme ģadatelŢm, kteŚ² si nech§vaj² projekt zpracovat od poradensk® firmy, aby si projekt 
pŚed pŚedloģen²m dŢkladnŊ proļetli a byli sezn§meni s t²m, co podepisuj²! ZvĨġenou pozornost 
vŊnujte pŚedevġ²m c²lov® hodnotŊ a term²nu pro splnŊn² z§vaznĨch ukazatelŢ (z§vazn® ukazatele je 
nutn® splnit obvykle k datu ukonļen² projektu).  

1.4 Posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed² 

Evropsk§ unie klade dŢraz na to, aby projekty, kter® jsou spolufinancov§ny ze struktur§ln²ch fondŢ, 
nemŊly negativn² dopad na ģivotn² prostŚed². Proto se prov§d² pŚedbŊģn® posouzen² vlivu projektŢ na 
ģivotn² prostŚed².  
 
Pokud realizovanĨ projekt bude vyģadovat ¼zemn² nebo stavebn² Ś²zen² nebo se jedn§ 
o aktivitu s moģnĨm negativn²m dopadem na ģivotn² prostŚed², doporuļujeme pŚed pod§n²m Pln® 
ģ§dosti prostudovat z§kon ļ. 100/2001 Sb., o posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed², ve znŊn² 
pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, pŚ²lohy ļ. 1 ï seznam z§mŊrŢ, kategorie I. a II., a z§kon ļ. 114/1992 Sb. 
o ochranŊ pŚ²rody a krajiny, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, pŚ²padnŊ konzultovat z§mŊr projektu na 
odboru ģivotn²ho prostŚed² pŚ²sluġn®ho krajsk®ho ¼Śadu, kde V§m budou vysvŊtleny postupy 
posuzov§n² vlivu na ģivotn² prostŚed². 
 
Ģadatel® jsou v pŚ²padŊ stavebn² aktivity projektu povinni postupovat dle z§kona ļ. 183/2006 Sb., 
stavebn² z§kon, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ (d§le jen ĂSZñ). PŚedbŊģn® vyj§dŚen² EIA

1
 k projektu, 

                                                      
1
 EIA - Environmental Impact Assessment - posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed².  Z§kladn²m vĨznamem procedury posuzov§n² 
vlivŢ na ģivotn² prostŚed² je zjistit, popsat a komplexnŊ vyhodnotit pŚedpokl§dan® vlivy pŚipravovanĨch z§mŊrŢ (staveb, ļinnost² 
a technologi²) a formulovat tak opatŚen² ke zm²rnŊn² negativn²ch vlivŢ na ģivotn² prostŚed² a t²m i zakotven² politiky ochrany 
ģivotn²ho prostŚed² do rozhodovac²ho procesu. 

 

http://www.czechinvest.org/
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
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vyd§van® v minul®m programovac²m obdob² odborem ĢP KĐ nebo MĢP, bude nahrazeno jednou 
z forem ¼zemn²ho Ś²zen² nebo dokladŢ dle SZ:  

- ¼zemn² Ś²zen² v pln®m rozsahu, viz Ä 84 SZ 
- zjednoduġen® ¼zemn² Ś²zen², viz Ä 95 SZ 
- ¼zemn² souhlas, viz Ä 96 SZ 

 ¼zemnŊ pl§novac² informace, viz Ä 21 odst. 1) p²sm. d) SZ. Navazuj²c² ohl§ġen² stavby viz Ä 
104 odst. 1) SZ, pod§v§n² pŚedbŊģnĨch informac² spr§vn²m ¼Śadem viz Ä 139 z§kona ļ. 
500/2004 Sb., spr§vn² Ś§d, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ 

- veŚejnopr§vn² smlouva, viz Ä 4 odst. 1 a Ä 78 odst. 3)-5) SZ, viz t®ģ Ä 159 - Ä 170 spr§vn²ho 
Ś§du 

- regulaļn² pl§n, viz Ä 61 odst. 2) a Ä 77 odst. 2) SZ 
 
Z§vŊr procesu (napŚ. z§vŊr zjiġŠovac²ho Ś²zen², stanovisko) z hlediska z§kona ļ. 100/2001 Sb., 
o posuzov§n² vlivŢ na ģivotn² prostŚed², ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, a z§kona ļ. 114/1992 Sb., 
o ochranŊ pŚ²rody a krajiny, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, bude zohlednŊn aģ v n§sledn®m 
povolovac²m procesu, resp. Ś²zen² (napŚ. ¼zemn² Ś²zen², stavebn² Ś²zen²), popŚ. jin®m dokladu dle 
spr§vn²ch pŚedpisŢ (napŚ. stavebn² z§kon).  
 
Finanļn² prostŚedky nemohou bĨt pŚidŊleny projektŢm (z§mŊrŢm), kter® by mohly poġkodit ģivotn² 
prostŚed². Nelze povolit, ani realizovat z§mŊr, kterĨ by nebyl v souladu s pr§vn²m Ś§dem ĻR, vļetnŊ 
z§kona ļ. 100/2001 Sb., o posuzov§n² vlivu na ģivotn² prostŚed², ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. PŚi 
nedodrģen² povolen² k realizaci z§mŊru nemŢģe ģadatel ļerpat finanļn² prostŚedky, tato finanļn² 
pomoc nemŢģe bĨt rovnŊģ ļerp§na v rozporu s pr§vem ES. Samotn® povolen² ļi nepovolen² 
(projektov®ho) z§mŊru je z§rukou splnŊn² pr§vn²ho Ś§du ĻR. 
 
Platn§ znŊn² uvedenĨch z§konŢ mŢģete mimo jin® nal®zt na http://portal.gov.cz. 

1.5 Seznamte se s povinnostmi pŚ²jemce dotace 

Ģadatel pod§v§ ģ§dost prostŚednictv²m elektronick® aplikaci eAccount ve dvou f§z²ch: 
1) Registraļn² ģ§dost a  
2) Pln§ ģ§dost.  

Bl²ģe k obŊma f§z²m viz Zvl§ġtn² ļ§st PokynŢ pro ģadatele pro konkr®tn² VĨzvu dan®ho programu. 
 
PŚed pod§n²m Registraļn² ģ§dosti doporuļujeme sezn§mit se s poģadavky souvisej²c²mi 
s pŚedloģen²m projektu, viz www.mpo-oppi.cz.  
 
 
 

 

 

Agentura CzechInvest zkontroluje Registraļn² ģ§dost po jej²m pŚedloģen² a ģadateli potvrd², ģe 
v z§sadŊ splŔuje podm²nky. K tomuto okamģiku se v§ģe tzv. Datum pŚijatelnosti projektu, kter® je 
z§vaznŊ stanoveno v dokumentu Podm²nky poskytnut² dotace. Od t®to chv²le mohou zaļ²t vznikat 
zpŢsobil® vĨdaje (viz kapitola 3.1. ZpŢsobil® vĨdaje). V²ce o Registraļn² ģ§dosti ve zvl§ġtn² ļ§sti 
PokynŢ pro ģadatele v kapitole Registraļn² ģ§dost (RĢ). N§slednŊ je vyhotovena Pln§ ģ§dost (PĢ), 
kter§ podrobnŊ rozpracov§v§ projekt do podrobnost². 

Vznik zpŢsobil®ho vĨdaje zakl§d§ zah§jen² realizace projektu. V Pln® ģ§dosti je proto nutn® uv®st 
pl§novan® datum zah§jen² realizace projektu, kter® je pozdŊjġ² neģ Datum pŚijatelnosti projektu. 
Datum zah§jen² projektu je pouze orientaļn². O skuteļn®m postupu projektu informujete poskytovatele 
prostŚednictv²m monitorovac²ch zpr§v. Pokud bude z tŊchto zpr§v zjiġtŊn nedostateļnĨ postup pŚi 
realizaci projektu, mŢģete bĨt ģ§d§ni o zdŢvodnŊn², pŚ²padnŊ mŢģe bĨt provedena mimoŚ§dn§ 
kontrola v m²stŊ realizace.   

PĢ postupuje po jej²m pŚedloģen² AgentuŚe procesem hodnocen² a vĨbŊru. Koneļnou jistotu 
o poskytnut² dotace z²sk§te aģ vyd§n²m Rozhodnut². BŊhem procesu schvalov§n² projektu mŢģe na 
stranŊ ģadatele doj²t ke zmŊn§m projektu (napŚ. v harmonogramu prac², m²rnĨm ¼prav§m 
v rozpoļtovĨch poloģk§ch aj.). O podobnĨch zmŊn§ch je nutn® co nejdŚ²ve informovat projektov®ho 
manaģera Agentury prostŚednictv²m ĂN§stŊnkyñ v aplikaci eAccount, aby mohly bĨt zohlednŊny jiģ pŚi 

Doporuļujeme sezn§mit se s textem Podm²nek poskytnut² dotace a jejich pŚ²loh jeġtŊ pŚed 
zah§jen²m pŚ²pravy ģ§dosti, abyste si byli pŚedem vŊdomi vġech povinnost², kter® budete muset 
v prŢbŊhu realizace projektu i ve stanoven®m obdob² po realizaci projektu plnit. Posledn² platnĨ vzor 
Podm²nek je zveŚejnŊn na www.mpo-oppi.cz. 

 

http://portal.gov.cz/
http://www.mpo-oppi.cz/
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pŚ²pravŊ Podm²nek. Vyhnete se t²m mnohem n§roļnŊjġ²mu procesu pod§v§n² ģ§dosti o zmŊnu 
Podm²nek po jejich vyd§n² a podeps§n². D§le upozorŔujeme, ģe pŚi vyplŔov§n² veġkerĨch dat do 
aplikace eAccount, je velmi dŢleģit® jejich prŢbŊģn® ukl§d§n². 

Zah§j²te-li realizaci projektu pŚed vyd§n²m Rozhodnut² o poskytnut² dotace, je nutn® dodrģovat n²ģe 
uveden® principy a pravidla. Jejich pŚ²padn® nedodrģen² mŢģe m²t v budoucnu za n§sledek uplatnŊn² 
sankc² vļetnŊ nevyplacen² ļ§sti, nebo cel® ļ§stky dotace. Vġechny podm²nky realizace projektu 
naleznete na www.mpo-oppi.cz a www.czechinvest.org.  

Mezi podm²nky, ke kterĨm se pŚ²jemce dotace zavazuje, patŚ² zejm®na: 

¶ veden² analytick®ho ¼ļetnictv²  - pŚ²jemce dotace dokl§d§ splnŊn² povinnosti pŚedloģen²m 
¼ļetn² sestavy s doporuļenĨm znakem (napŚ. analytickĨ znak, stŚedisko, zak§zka atd.), kter§ 
obsahuje vġechny poloģky vĨdajŢ n§rokovan® dosud v ĢoPL. OvŊŚen² splnŊn² t®to povinnosti 
provedou povŊŚen² pracovn²ci MPO a extern² subjekt pŚi kontrole na m²stŊ; nebo daŔov® 
evidence

2
 podle z§kona ļ. 586/1992 Sb., o dan²ch z pŚ²jmŢ, rozġ²Śen® o poģadavky uveden® 

v Podm²nk§ch poskytnut² dotace.
3
 

¶ vĨbŊr dodavatelŢ zak§zek, na kter® bude poskytnuta podpora z Operaļn²ho programu 
Podnik§n² a inovace, dle stanovenĨch pravidel (Pravidla pro vĨbŊr dodavatelŢ; 
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html ) 

¶ zajiġtŊn² publicity projektŢ, na kter® je poskytnuta dotace, bŊhem a po realizaci projektu dle 
stanovenĨch pravidel (http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-
podpory.html ) 

PodrobnŊji jsou povinnosti pŚ²jemce pops§ny v kapitole 3.2 Povinnosti ģadatele pŚi zah§jen² realizace 
projektu. Na tomto m²stŊ jsme pouk§zali na ty povinnosti, kter® nejsou obecnŊ zn§my a v ļesk®m 
prostŚed² nov®, neboŠ vyplĨvaj² z poģadavkŢ EU. 

1.6 ElektronickĨ podpis ï jak a kde ho z²skat 

Internetov§ aplikace eAccount umoģŔuje ģadatelŢm komunikovat s agenturou CzechInvest 
elektronickou formou. Nutnou podm²nkou pro komunikaci prostŚednictv²m aplikace eAccount je 
podepisov§n² nŊkterĨch dokumentŢ elektronickĨm podpisem ģadatele;  
http://www.czechinvest.org/data/files/elektronicky-podpis-3501-cz.pdf. 

Z§kladn² pojmy 
 
ElektronickĨ podpis 
Đdaje pŚipojen® k elektronick® zpr§vŊ (dokumentu), d²ky nimģ si mŢģe pŚ²jemce jednoznaļnŊ ovŊŚit 
identitu odes²latele i to, zda zpr§va (dokument) nebyla dodateļnŊ zmŊnŊna.  
 
Certifik§t 
Je elektronickou obdobou prŢkazu totoģnosti, kterĨm se odes²latel prokazuje pŚi elektronick® 
komunikaci. KromŊ identifikaļn²ch ¼dajŢ podepisuj²c² osoby obsahuje tak® veŚejnĨ kl²ļ (viz n²ģe). 
 
SoukromĨ kl²ļ 
Data urļen§ pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu. SoukromĨ kl²ļ by mŊl jeho majitel uchov§vat na 
bezpeļn®m m²stŊ (viz Nosiļe dat), protoģe za nŊho nese veġkerou pr§vn² odpovŊdnost. V pŚ²padŊ 
ztr§ty soukrom®ho kl²ļe je tŚeba neprodlenŊ kontaktovat vydavatele certifik§tu, kterĨ ho mŢģe 
zablokovat.  
 
VeŚejnĨ kl²ļ 
Data urļen§ pro ovŊŚov§n² elektronick®ho podpisu. VeŚejnĨ kl²ļ mŢģe zn§t kdokoli. 

                                                      
2
 Pokud m§ ģadatel tuto moģnost uvedenou v Podm²nk§ch poskytnut² dotace 

3
 

1) 
3
pŚ²sluġnĨ doklad mus² splŔovat pŚedepsan® n§leģitosti ¼ļetn²ho dokladu ve smyslu Ä 11 z§kona ļ. 563/1991 Sb., 

o ¼ļetnictv² (s vĨjimkou bodu f) pro subjekty, kter® nevedou ¼ļetnictv², ale daŔovou evidenci); 
2) pŚedmŊtn® doklady mus² bĨt spr§vn®, ¼pln®, prŢkazn®, srozumiteln® a prŢbŊģnŊ chronologicky veden® zpŢsobem 

zaruļuj²c²m jejich trvalost; 
3) pŚi kontrole pŚ²jemce poskytne na vyģ§d§n² kontroln²mu org§nu daŔovou evidenci v pln®m rozsahu; 

 

 

http://www.mpo-oppi.cz/
http://www.czechinvest.org/
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.czechinvest.org/data/files/elektronicky-podpis-3501-cz.pdf


   
 

10 

 
Nosiļe dat ï ¼loģn§ zaŚ²zen², kde lze uchov§vat soukromĨ kl²ļ 
SoukromĨ kl²ļ lze uchovat na rŢznĨch ¼loģnĨch zaŚ²zen²ch (disketa, CD-ROM, USB flash disk, atd.). 
Z dŢvodu bezpeļnosti se doporuļuje pouģ²vat USB token nebo ļipovou kartu.  
 
Jak lze elektronickĨ podpis poŚ²dit? 

Pro komunikaci s org§ny veŚejn® spr§vy (tedy i s agenturou CzechInvest) s vyuģit²m elektronick®ho 
podpisu si mus² obļan poŚ²dit tzv. kvalifikovanĨ certifik§t

4
. (Pokud ģadatel tento certifik§t od jednoho 

z n²ģe uvedenĨch subjektŢ jiģ vlastn², nemus² si poŚizovat novĨ.) 

Od 27. 2. 2012 nen² moģn® z²skat KvalifikovanĨ certifik§t na region§ln²ch kancel§Ś²ch Agentury 
CzechInvest! 

 
V souļasn® dobŊ jsou v ĻR akreditov§ny tŚi subjekty (poskytovatel® certifikaļn²ch sluģeb), kter® jsou 
opr§vnŊny tyto kvalifikovan® certifik§ty vyd§vat: 
 

1. Prvn² certifikaļn² autorita, a.s. 
IĻ: 26 43 93 95 
PodvinnĨ mlĨn 2178/6 
190 00  Praha 9 
http://www.ica.cz/ 

2. Ļesk§ poġta, s.p. 
IĻ: 47 11 49 83 
Olġansk§ 38/9 
225 99  Praha 3 
http://qca.postsignum.cz/uvod.php 

3. eIdentity a.s. 
IĻ: 27 11 24 89 
Vinohradsk§ 184/2396 
130 00  Praha 3 
https://www.eidentity.cz/app 

 
Existuje v²ce druhŢ kvalifikovanĨch certifik§tŢ. 

Pokud je ģadatel fyzickou osobou (OSVĻ), poģadujeme, aby si poŚ²dil kvalifikovanĨ certifik§t pro 
OSVĻ. 

Pokud je ģadatel zamŊstnancem (z§stupcem) pr§vnick® osoby, doporuļujeme, aby si poŚ²dil 
kvalifikovanĨ certifik§t pro zamŊstnance (certifik§t s vyznaļen²m vazby na organizaci). Certifik§t 
vydanĨ fyzick® osobŊ (bez uveden² vazby na organizaci) mŢģe bĨt pouģit k jedn§n² za tuto FO, nebo 
k jedn§n² za PO, pokud lze ovŊŚit, ģe je FO opr§vnŊna jednat za danou PO (napŚ. dle jedn§n² za 
spoleļnost uveden®m v OR, dle doloģen® pln® moci). Certifik§t, kde je uvedena vazba na organizaci 
nesm² bĨt pouģit k jedn§n² za organizaci jinou. 
 

KvalifikovanĨ certifik§t je vģdy vyd§v§n jen pro konkr®tn² osobu. Pokud je tŚeba dokument podepsat 
v²ce osobami (napŚ. to vyplĨv§ ze zpŢsobu jedn§n² za spoleļnost), poŚ²d² si kaģd§ osoba zvl§ġŠ svŢj 
vlastn² kvalifikovanĨ certifik§t a pŚipoj² svŢj vlastn² elektronickĨ podpis. 

Postup z²sk§n² kvalifikovan®ho certifik§tu se u jednotlivĨch poskytovatelŢ liġ²: 

Prvn² certifikaļn² autorita, a.s.  

1. Instalace koŚenov®ho certifik§tu (spoļ²v§ ve staģen² souboru z webovĨch str§nek 
poskytovatele a jeho instalace na PC ģadatele) - tento krok je nutnĨ pro n§sledn® spr§vn® 
fungov§n² pŚidŊlen®ho certifik§tu. 

                                                      
4
 Dalġ² skupinou certifik§tŢ jsou tzv. komerļn² certifik§ty vhodn® pro bŊģn® uģit² (napŚ. v obchodn²m styku, komunikaci 

s bankami, pro ġifrov§n² a autentizaci, atd.). 

http://www.ica.cz/
http://www.ica.cz/
http://qca.postsignum.cz/
http://qca.postsignum.cz/uvod.php
http://www.ie.cz/
https://www.eidentity.cz/app
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2. VyplnŊn² ģ§dosti o vyd§n² certifik§tu na webovĨch str§nk§ch poskytovatele. BŊhem 
generov§n² ģ§dosti se vytvoŚ² soukromĨ kl²ļ, kterĨ si ģadatel uloģ² na bezpeļn®m m²stŊ 
(napŚ. USB token).  

3. N§vġtŊva kontaktn²ho pracoviġtŊ poskytovatele. Zde probŊhne ovŊŚen² totoģnosti ģadatele 
dle vygenerovan® ģ§dosti a poģadovanĨch dokladŢ a zaplacen² certifik§tu. 

4. Aktivace kvalifikovan®ho certifik§tu.  

PodrobnŊjġ² informace na http://www.ica.cz/  
 
Ļesk§ poġta, s.p. 

1. Ģadatel vypln² objedn§vku (ke staģen² na webu poskytovatele) a spolu s dalġ²mi 
poģadovanĨmi doklady ji doruļ² na kontaktn² pracoviġtŊ poskytovatele. (Seznam poboļek je 
na webovĨch str§nk§ch poskytovatele.) 

2. Vygenerov§n² soukrom®ho a veŚejn®ho kl²ļe a ģ§dosti o certifik§t. Ģadatel tak mŢģe uļinit on-
line pŚes web poskytovatele, nebo off-line (po nainstalov§n² speci§ln²ho programu). 
Vygenerovanou elektronickou ģ§dost obsahuj²c² veŚejnĨ kl²ļ podep²ġe soukromĨm kl²ļem a 
uloģ² na disketu (pŚ²padnŊ se domluv² s poskytovatelem na jin®m m®diu). 

3. N§vġtŊva kontaktn²ho pracoviġtŊ, kde ģadatel pŚedloģ² ke kontrole poģadovan® doklady a 
elektronickou ģ§dost. 

4. PovŊŚenĨ pracovn²k aktivuje ģadateli certifik§t (uloģ² na m®dium). 

PodrobnŊjġ² informace na http://www.postsignum.cz/ 

 
eIdentity, a.s. 

1. Ģadatel vypln² na webu poskytovatele z§kladn² ¼daje do formul§ŚŢ, prostŚednictv²m nichģ se 
bude moci pŚihl§sit ke sv®mu z§kaznick®mu ¼ļtu.  

2. Ģadatel v z§kaznick®m ¼ļtu vypln² detaily sv® objedn§vky, a pokud je vġe v poŚ§dku, dostane 
k vyj§dŚen² n§vrh smlouvy a vĨzvu k zaplacen² sluģby. 

3. Po pŚips§n² platby na ¼ļet poskytovatele vygeneruje ģadatel na sv®m PC p§r kl²ļŢ. 

4. PŚi n§vġtŊvŊ kontaktn²ho pracoviġtŊ ģadatel doloģ² pravdivost uvedenĨch ¼dajŢ a podep²ġe 
smlouvu, pŚ²p. dalġ² poģadovan® dokumenty. Ihned pot® mu bude provedena aktivace 
certifik§tu (k dispozici v elektronick® formŊ i na jeho z§kaznick®m ¼ļtu). 

PodrobnŊjġ² informace na https://www.eidentity.cz/app  
 
Co mus² kvalifikovanĨ certifik§t obsahovat? 

¶ V pŚ²padŊ OSVĻ ï jm®no podepisuj²c² osoby, IĻ. 

¶ V pŚ²padŊ zamŊstnance (z§stupce) pr§vnick® osoby ï jm®no, n§zev a IĻ organizace, za 
kterou podepisuj²c² osoba jedn§. 

¶ V pŚ²padŊ, ģe je vyplnŊn pouze n§zev organizace a nen² uvedeno IĻ, je moģn® certifik§t 
akceptovat, pokud n§zev spoleļnosti nepŚipouġt² zamŊnitelnost s jinĨm subjektem (napŚ. dle 
ARES neexistuje spoleļnost ABC s.r.o a Abc s.r.o). 

 
Jak dlouho trv§ z²sk§n² certifik§tu? 

Z§leģ² na konkr®tn²m poskytovateli a na pŚ²stupu ģadatele. Certifik§t vyd§vaj² poskytovatel® na 
poļk§n² po pŚedchoz²m objedn§n² (tzn. po vyplnŊn² a odesl§n² objedn§vky).  
 
Na jak dlouho se kvalifikovanĨ certifik§t vyd§v§?  

KvalifikovanĨ certifik§t se vyd§v§ na dobu 12 mŊs²cŢ, pot® se mus² u poskytovatele obnovit, nebo 
vystavit novĨ.  
 

http://www.ica.cz/
https://www.eidentity.cz/app
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Jak® jsou technick® n§roky na pouģ²v§n² elektronick®ho podpisu? 

Poģadavky na software 

Operaļn² syst®m:  

¶ Windows 98/2000/XP (optim§lnŊ Win 2000 a vyġġ²) 

¶ Unix/Linux 

InternetovĨ prohl²ģeļ:  

¶ Microsoft Internet Explorer 6.0 a vyġġ² 

¶ Firefox 2.0 a vyġġ² 

¶ Opera 8.5 a vyġġ² 

Dalġ² potŚebnĨ software:  

¶ Java Runtime Environment 1.6.0 a vyġġ² ï zdarma ke staģen² na str§nk§ch spoleļnosti 
Sun (http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako 
doplnŊk operaļn²ho syst®mu, kterĨ vyuģ²v§ internetovĨ prohl²ģeļ pro spuġtŊn² Java 
aplikace.  

 

Doporuļujeme ģadateli, aby zajistil svŢj poļ²taļ proti virŢm a vnŊjġ²m ¼tokŢm! 
 
Poģadavky na hardware 

NŊkter§ pracoviġtŊ Ļesk® poġty mohou vyģadovat pouģ²v§n² disket. 

Z dŢvodu bezpeļn®ho uchov§n² dat pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu je vhodn® vyuģ²vat speci§ln² 
zaŚ²zen² (USB tokeny, nebo ļipov® karty). 

 
Kolik zajiġtŊn² elektronick®ho podpisu stoj²? 
 
Cen²k kvalifikovanĨch certifik§tŢ dle jednotlivĨch poskytovatelŢ (v Kļ bez DPH): 
 

Prvn² certifikaļn² autorita, a. s. 
412,50,- (Standard) 

1022,50,- (Comfort) * 

Ļesk§ poġta, s. p. 330,- 

eIdentity, a. s. 395,- 

* v cenŊ je zahrnuta i ļipov§ karta a ovl§dac² SW 
 

N§klady na poŚ²zen² speci§ln²ho zaŚ²zen² pro bezpeļn® uchov§n² dat pro vytv§Śen² elektronick®ho 
podpisu se pohybuj² v rozmez² cca 800 ï 3000 Kļ. (Pro fungov§n² certifik§tu vġak nen² 
bezpodm²neļnŊ nutn®.) 

 
Jak se s elektronickĨm podpisem pracuje? 

Uģivatel pouze zad§ pŚ²kaz (klikne na pŚ²sluġnou ikonu), aby zpr§va byla elektronicky podeps§na. 
VĨsledkem procesu po zad§n² pŚ²kazu je elektronickĨ podpis, kterĨ je ke zpr§vŊ pŚiloģen. ElektronickĨ 
podpis tak z§vis² na zpr§vŊ, ke kter® je pŚiloģen, a na datech pro vytv§Śen² elektronick®ho podpisu 
podepsan® osoby (soukrom®m kl²ļi). 
 
Jak§ jsou pr§vn² omezen² pouģ²v§n² elektronick®ho podpisu? 

Ve vŊtġinŊ pŚ²padŢ m§ elektronickĨ podpis stejnou pr§vn² platnost jako vlastnoruļn² podpis. NŊkdy 
ovġem z§kon k platnosti pr§vn²ho ¼konu poģaduje ¼Śedn² ovŊŚen² podpisu. V takov®m pŚ²padŊ nelze 
vlastnoruļn² podpis nahradit podpisem elektronickĨm. 

 

http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp
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1.7 Jak zaloģit Master ¼ļet ï prvn² krok pro pŚ²stup k aplikaci eAccount 

 
Ģ§dost o dotaci budete pod§vat prostŚednictv²m internetov® aplikace eAccount. Z§kladn²mi 
poģadavky pro zajiġtŊn² spr§vn®ho chodu eAccount jsou:   
 

¶ Pro pŚ²stup k aplikaci ï stejn® poģadavky na software jako pro pouģ²v§n² 
elektronick®ho podpisu (viz kapitola 1.6 ElektronickĨ podpis ï jak a kde ho z²skat). 
eAccount je optimalizov§n pro rozliġen² 1024x768. 

¶ Pro zajiġtŊn² elektronick®ho podpisu - vlastnictv² kvalifikovan®ho elektronick®ho 
certifik§tu u odpov²daj²c²ch statut§rn²ch z§stupcŢ (viz kapitola 1.6 ElektronickĨ podpis ï 
jak a kde ho z²skat). 

¶ Pro spr§vn® vyplnŊn² poģadovanĨch formul§ŚŢ - znalost poģadovanĨch ¼dajŢ 
v jednotlivĨch formul§Ś²ch. 

Pokud pod§v§te prostŚednictv²m aplikace eAccount ģ§dost o poskytnut² dotace poprv®, je prvn²m 
krokem zaloģen² hlavn²ho ¼ļtu ģadatele, tzv. Master ¼ļtu. Master ¼ļet zakl§d§ v aplikaci eAccount 
vģdy statut§rn² z§stupce spoleļnosti (organizace), kter§ ģ§d§ o dotaci. Od 8. 10. 2012 nelze 
delegovat tuto pravomoc na jinou FO/PO na z§kladŊ pln® moci. Statut§rn² z§stupce mus² vlastnit 
kvalifikovanĨ elektronickĨ certifik§t (informace o kvalifikovan®m certifik§tu naleznete v kapitole 
1.6 ElektronickĨ podpis ï jak a kde ho z²skat).   
 
 

Bez kvalifikovan®ho elektronick®ho certifik§tu nen² moģn® Master ¼ļet zaloģit! 

 

K jedn® firmŊ (jednomu IĻ) lze zaloģit pouze jeden Master ¼ļet. Pokud jiģ firma s V§mi zadanĨm IĻ jiģ 
v syst®mu existuje, budete na tuto skuteļnost upozornŊni hl§ġkou. V takov®m pŚ²padŊ se obraŠte 
s dotazem na provozovatele aplikace, tj. agenturu CzechInvest, prostŚednictv²m kter®koli z RK CI 
(adresy a kontakty naleznete na str§nce http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare). 

Vstup do aplikace eAccount naleznete na internetovĨch str§nk§ch CzechInvestu 
(www.czechinvest.org/eaccount). PŚ²stup do procesu pro zaloģen² Master ¼ļtu je z ¼vodn² obrazovky 
s pŚihlaġovac²m oknem. V horn² liġtŊ je pŚ²kaz ĂZaloģen² Master ¼ļtuñ, kterĨ zajist² pŚechod do prŢvodce 
pro vytvoŚen² Master ¼ļtu.  

Od 8. 10. 2012 je aplikace eAccount napojena na Z§kladn² registry (ISZR). V souvislosti s t²mto 
propojen²m doch§z² ke zmŊnŊ pŚi zakl§d§n² Master ¼ļtŢ. Legislativa, kter§ se tĨk§ ISZR, 
neumoģŔuje tŚet²m osob§m, aby se sezn§mili s dŢvŊrnĨmi daty. Z tohoto dŢvodu  si mus² kaģdĨ 
ģadatel zaloģit svŢj Master ¼ļet s§m, prostŚednictv²m opr§vnŊn®ho statut§rn²ho org§nu. Jiģ nelze 
delegovat tuto pravomoc na jinou FO/PO na z§kladŊ pln® moci.  Aģ po zaloģen² a aktivaci Master 
¼ļtu mŢģe bĨt projekt administrov§n poradenskou spoleļnost². 

 

http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
http://www.czechinvest.org/eaccount
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Vġechny uveden® ¼daje v Master ¼ļtu mus² PřESNŉ korespondovat s ¼daji uvedenĨmi 
v  obchodn²m rejstŚ²ku. Shoda ¼dajŢ se tĨk§ tak® malĨch a velkĨch p²smen, interpunkce, ļ§rek ļi 
mezer.  

Shodu zajiġŠuje ļ§steļnŊ propojen² aplikace eAccount se Z§kladn²mi registry (ISZR), ze kterĨch jsou 
pŚen§ġeny/aktualizov§ny informace o ģadateli pŚ²mo do zakl§dan®ho/zaloģen®ho Master ¼ļtu. Toto 
plat² pouze v pŚ²padŊ, ģe ģadatel m§ pr§vn² formu vyģaduj²c² IĻ. V pŚ²padŊ ģadatele s pr§vn² formou 
nevyģaduj²c² IĻ je nutn® si ¼daje vyplnit s§m a je moģn® je editovat. 

PŚedmŊt ļinnosti subjektu dle klasifikace CZ-NACE mus² v pln®m rozsahu odpov²dat pŚedmŊtu 
ļinnosti registru ARES Ministerstva financ² ĻR. PŚi zakl§d§n² jednotlivĨch projektŢ a pod§v§n² ģ§dost² 
jsou nŊkter§ data automaticky pŚen§ġena z Master ¼ļtu.  

 
 
V pŚ²padŊ, ģe Master ¼ļet zakl§d§ ģadatel bez IĻ, mus² m²t pŚi zakl§d§n² kvalifikovanĨ certifik§t. M²sto 
IĻ se jako identifikace ģadatele uv§d² ļ²slo Obļansk®ho prŢkazu. Do aplikace se z kvalifikovan®ho 
certifik§tu automaticky pŚenese jm®no a pŚ²jmen². Pr§vn² forma zŢstane v tomto pŚ²padŊ 
needitovateln§ s vyplnŊnou hodnotou 100 (FO). N§slednŊ dojde k automatick® kontrole dat 
s Registrem obyvatel. V pŚ²padŊ, ģe by pro zadan® ļ²slo Obļansk®ho prŢkazu existoval jinĨ z§znam, 
nen² moģn® v zakl§d§n² Mater ¼ļtu pokraļovat.  
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Zaloģen² Master ¼ļtu 
 

 
 
 

Po kliknut² na odkaz ĂZaloģen² Master ¼ļtuñ se zobraz² seznam certifik§tŢ z ¼loģiġtŊ certifik§tŢ. 
Ģadatel provede vĨbŊr odpov²daj²c²ho certifik§tu k zaloģen² Master ¼ļtu. NOVŉ ģadatel potŚebuje 
kvalifikovanĨ certifik§t jiģ pŚi prvn²m kroku zaloģen² Master ¼ļtu. 

 

 

Pro ģ§dost o zaloģen² Master ¼ļtu 
kliknŊte zde. 

Po potvrzen² Vaġ² ģ§dosti o 
zaloģen² Master ¼ļtu se mŢģete 

pŚihl§sit zde. 

VĨbŊr certifik§tu 
pro zaloģen² MĐ. 
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V pŚ²padŊ, ģe byla zvolena pr§vn² forma vyģaduj²c² IĻ, jsou pomoc² tlaļ²tka ĂNaļ²st ze Z§kladn²ch 
registrŢñ naļteny ¼daje jako Obchodn² jm®no, s²dlo ģadatele a jm®na statut§rn²ch z§stupcŢ pŚ²mo ze 
Z§kladn²ch registrŢ. Ģadatel je jiģ nevyplŔuje. (V pŚ²padŊ ģadatele s pr§vn² formou nevyģaduj²c² IĻ je 
nutn® si ¼daje vyplnit s§m a je moģn® je editovat.) 

 

Kroky k zaloģen² MĐ, ve kterĨch doch§z² k naļten² ¼dajŢ ze Z§kladn²ch registrŢ 

ProveŅte naļten² ¼dajŢ pŚes pole ĂNaļ²st ze Z§kladn²ch registrŢñ. 

 

 

 

 

 

Po naļten² ¼dajŢ ze Z§kladn²ch registrŢ je nutn® doplnit kontakty ģadatele. 

Tlaļ²tko ĂNaļ²st ze 
Z§kladn²ch registrŢñ 
k naļten² ¼dajŢ ze 
Z§kladn²ch registrŢ 

Đdaje naļten® ze 
Z§kladn²ch registrŢ. 

Đdaje naļten® ze 
Z§kladn²ch registrŢ. 
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U automaticky pŚenesenĨch statut§rn²ch z§stupcŢ ze Z§kladn²ch registrŢ je nutn® po rozkliknut² 
doplnit povinn® informace o e-mailu a telefonu. 

 

Kontextov§ n§povŊda 

 

Po dokonļen² procesu zaloģen² Master ¼ļtu vyļkejte pros²m jako novŊ vloģenĨ Master uģivatel na 
potvrzen² pŚ²stupu ze strany spr§vce aplikace eAccount. Spr§vce aplikace eAccount mus² ovŊŚit 
z§kladn² ¼daje o ģadateli, pŚedevġ²m pr§vo a zpŢsob jedn§n² za uveden®ho ģadatele. V pŚ²padŊ 
nalezen² nesrovnalost² bude spr§vce aplikace eAccount kontaktovat zaveden®ho Master uģivatele.  

Po podpisu podm²nek pouģ²v§n² eAccount, bude spr§vcem aplikace provŊŚena pravost uvedenĨch 
¼dajŢ a elektronickĨch podpisŢ. V pŚ²padŊ spr§vnŊ zadanĨch ¼dajŢ a pŚ²tomnosti vġech 
poģadovanĨch elektronickĨch podpisŢ V§m bude ¼ļet do 5 pracovn²ch dnŢ aktivov§n. V opaļn®m 
pŚ²padŊ k jeho aktivov§n² nedojde.  
 
O aktivaci ¼ļtu budete informov§ni na V§mi zadanou e-mailovou adresu. N§slednŊ se jiģ budete moci 
pŚihl§sit do syst®mu V§mi zvolenĨm uģivatelskĨm jm®nem a heslem, kter® jste zadali pŚi zakl§d§n² 
Master ¼ļtu. PŚed touto aktivac² se nelze do aplikace eAccount pŚihl§sit. 

 

V pŚ²padŊ ztr§ty hesla je tŚeba si pŚedem domluvit schŢzku na RK CI (seznam Region§ln²ch 
kancel§Ś² CzechInvestu naleznete na str§nce http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare) a 
osobnŊ se dostavit, prok§zat se opr§vnŊn²m ke zmŊnŊ hesla od firmy vlastn²c² Master ¼ļet a pot® 
spoleļnŊ se spr§vcem aplikace toto heslo zmŊnit. 

 
 
 
 
 

PŚi pr§ci s aplikac² eAccount m§te vģdy 

k dispozici n§povŊdu. Staļ² kliknout na 

tuto ikonu. 

 

V pŚ²padŊ naļten² ¼dajŢ 
ze Z§kladn²ch registrŢ 
nen² moģn® pŚid§vat dalġ² 
statut§rn² z§stupce 
pomoc² tlaļ²tka ĂNovĨ 
z§znamñ ani je mazat. 

Đdaje naļten® ze 
Z§kladn²ch registrŢ.  

http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
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Master ¼ļet a uģivatelsk® ¼ļty 
 
Firma vlastn²c² Master ¼ļet je hlavn²m garantem projektu, na kterĨ ģ§d§ dotaci, a vġech uvedenĨch 
informac². Zakladatel Master ¼ļtu prostŚednictv²m aplikace eAccount spravuje projekty, zakl§d§ jemu 
podŚ²zen® uģivatele a pŚidŊluje jim projekty a opr§vnŊn² k prov§dŊn² jednotlivĨch akc² u pŚidŊlenĨch 
projektŢ. Za veġker® ļinnosti prov§dŊn® v aplikaci eAccount prostŚednictv²m Master ¼ļtu a j²m 
podŚ²zenĨch uģivatelŢ, nese odpovŊdnost firma vlastn²c² Master ¼ļet. 
 

 
 

N§vod k delegov§n² aktivit spojenĨch s pod§v§n²m projektŢ a s ļerp§n²m dotac² z OPPI pomoc² pln® 
moci je k dispozici na str§nk§ch CzechInvestu (http://www.czechinvest.org/plna-moc). Zde tak® 
naleznete z§vazn® formul§Śe plnĨch moc² ve dvou variant§ch ï Pln§ moc a Substituļn² pln§ moc. 

Pokud jsou ¼kony ģadatele v prŢbŊhu projektov®ho cyklu prov§dŊny v zastoupen² na z§kladŊ pln® 
moci, je dostateļn®, pokud je na pln® moci uveden ¼ŚednŊ ovŊŚenĨ podpis (pŚ²padnŊ podpisy, jedn§-li 
v²ce osob souļasnŊ) pouze za stranu zmocnitele. Podpis zmocnŊnce, ovŊŚenĨ nebo neovŊŚenĨ, 
nemus² bĨt v pln® moci obsaģen. Akceptace pln® moci zmocnŊncem je potvrzena jej²m pŚedloģen²m. 

 
 
ZmŊna IĻ/DIĻ 
 
Pokud dojde u ģadatele ke zmŊnŊ IĻ/DIĻ, lze tuto zmŊnu prov®st pouze v Pln® ģ§dosti. V tomto 
pŚ²padŊ mus²te kontaktovat PM projektu pŚes n§stŊnku projektu. Projekt nesm² m²t v dobŊ ģ§dosti 
o zmŊnu IĻ/DIĻ zah§jeno zmŊnov® Ś²zen². V pŚ²padŊ, ģe PM projektu povol² zmŊnu IĻ/DIĻ, mus² bĨt 
do dokumentace projektu vloģen dokument typu ĂOdŢvodnŊn² zmŊny identifikace ģadateleñ.  
N§slednŊ agentura CzechInvest provede zmŊnu IĻ/DIĻ.    
 
PŚechodem subjektu na nov® IĻ je pŢvodn² IĻ v IS ZR zneplatnŊno a po aktualizaci t®to zmŊny bude 
pro MĐ a n§vazn® projekty pŚ²stup jen v reģimu ļten². 
 
PodrobnĨ postup naleznete v pŚ²loze ļ. 1, D²lu I. - Postupy pro specifick® pŚ²klady Zř a zmŊnu IĻ 
(kapitola 1.2; str. 4-5 ). 
 
 
 
 
 

Zde je moģn® po 
zaloģen² MĐ nastavit 
pr§va a pŚ²stupov§ 
hesla pro podŚ²zen® 
uģivatele 
(uģivatelsk® ¼ļty) 

http://www.czechinvest.org/plna-moc
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2. Hodnocen² projektu, Podm²nky poskytnut² dotace a Rozhodnut² 
o poskytnut² dotace 

 

2.1 Hodnocen² projektu 

 
Hodnocen² projektu prob²h§ na agentuŚe CzechInvest na z§kladŊ vĨbŊrovĨch krit®ri² dan®ho 
programu a posudkŢ extern²ch hodnotitelŢ (EH)

5
 (pokud se u dan®ho programu vypracov§vaj²).  

N§slednŊ je projekt pŚed§n hodnotitelsk® komisi. VĨbŊrov§ krit®ria naleznete na internetovĨch 
str§nk§ch MPO (www.mpo.cz) a agentury CzechInvest (www.czechinvest.org). BŊhem hodnot²c²ho 
procesu m§ CzechInvest pr§vo si od ģadatele vyģ§dat dalġ² potŚebn® podklady pro hodnocen². 
 
Po dokonļen² hodnocen² projektu agenturou je projekt pŚed§n hodnotitelsk® komisi (HK). Ļleny HK 
jsou na z§kladŊ sv® odbornosti z§stupci implementaļn² agentury, Ministerstva prŢmyslu a obchodu 
ĻR, odbornĨch a podnikatelskĨch asociac² a svazŢ, krajŢ atd. 

Komise na z§kladŊ pŚedstaven² projektu projektovĨm manaģerem a pŚedchoz²ho hodnocen² extern²mi 
hodnotiteli projedn§v§ pŚedloģen® projekty a vyjadŚuje sv® stanovisko ke  kaģd®mu projektu ï 
doporuļuje nebo nedoporuļuje jej ke schv§len², pŚ²padnŊ mŢģe projekt vr§tit projektov®mu 
manaģerovi k doplnŊn² nebo opŊtovn®mu hodnocen². Koneļn® rozhodnut² o schv§len² nebo zam²tnut² 
projektu prov§d² Ministerstvo prŢmyslu a obchodu ĻR. 

BŊhem hodnocen² projektu mŢģete prostŚednictv²m N§stŊnky v aplikaci eAccount sledovat, v jak® f§zi 
hodnocen² se V§ġ pŚedloģenĨ projekt nach§z². 

O vĨsledku hodnocen² budete informov§ni elektronicky prostŚednictv²m aplikace eAccount.  
 
V pŚ²padŊ schv§len² projektu V§m bude do aplikace eAccount vloģena elektronick§ podoba Podm²nek 
poskytnut² dotace vļetnŊ pŚ²loh, kter® tento dokument obsahuje, spoleļnŊ s vĨzvou k jejich 
elektronick®mu podpisu a instrukcemi, jak Podm²nky pŚedloģit v aplikaci eAccount. O zasl§n² 
Podm²nek poskytnut² dotace budete informov§ni na  ĂN§stŊnceñ v aplikaci eAccount a formou e-
mailov®ho upozornŊn². 
 

 
V pŚ²padŊ zjiġtŊnĨch nedostatkŢ mŢģe ģadatel poģ§dat o zmŊnu Podm²nek (zmŊnov® Ś²zen² RĢ/PĢ) 
projektov®ho manaģera Agentury prostŚednictv²m N§stŊnky v aplikaci eAccount. O schv§len² zmŊn 
rozhoduje MPO. 
 
Å LhŢta pro opatŚen² Podm²nek poskytnut² dotace, vļetnŊ jejich pŚ²loh kvalifikovanĨm elektronickĨm 
podpisem osoby opr§vnŊn® jednat za ģadatele a jejich pŚedloģen² v aplikaci eAccount je obvykle 
30 dn².  

 

                                                      
5
 Poģadavky na extern² hodnotitele naleznete na str§nce http://www.mpo.cz/dokument63082.html  

VyzĨv§me ģadatele, aby si Podm²nky poskytnut² dotace, vļetnŊ vġech pŚ²loh, pŚed podpisem 
dŢkladnŊ prostudovali a zkontrolovali (zejm®na identifikaļn² ¼daje, harmonogram, z§vazn® 
ukazatele, aj.). ZvĨġenou pozornost vŊnujte pŚedevġ²m c²lov® hodnotŊ a term²nu pro splnŊn² 
z§vaznĨch ukazatelŢ, t²m se rozum² obvykle datum ukonļen² projektu. UpozorŔujeme, ģe vzorov® 
znŊn² Podm²nek, vļetnŊ jejich pŚ²loh (Pravidla pro vĨbŊr dodavatelŢ, Pravidla pro publicitu a 
Pravidla zpŢsobilosti vĨdajŢ, pŚ²padnŊ Pravidla etapizace), kter® je k dispozici na webovĨch 
str§nk§ch, se mŢģe prŢbŊģnŊ zmŊnit (nov® verze s ļ²slem jednac²m). 
 

http://www.mpo.cz/
http://www.czechinvest.org/
http://www.mpo.cz/dokument63082.html


   
 

20 

2.2 Podm²nky poskytnut² dotace 
 

Podm²nky poskytnut² dotace (d§le jen ĂPodm²nkyñ) pŚedstavuj² spoleļnŊ s Rozhodnut²m o poskytnut² 
dotace (jehoģ jsou ned²lnou souļ§st²) z§kladn² dokument definuj²c² povinnosti pŚ²jemce dotace vŢļi 
poskytovateli dotace (Ministerstvo prŢmyslu a obchodu ĻR) dle Ä 14 z§kona ļ. 218/2000 Sb., 
o rozpoļtovĨch pravidlech, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ. Rozhodnut² o poskytnut² dotace 
poskytovatel vyd§ teprve pot®, co ģadatel Podm²nky akceptuje (tj. opatŚ² kvalifikovanĨm elektronickĨm 
podpisem). 

Podm²nky mimo jin® stanovuj² pravidla, jimiģ se pŚ²jemce mus² Ś²dit po celou dobu realizace projektu a  
tak® po stanovenou dobu po ukonļen² projektu. Vzor Podm²nek je zveŚejnŊn spolu s textem programu 
a VĨzvou na internetovĨch str§nk§ch www.mpo-oppi.cz a  agentury CzechInvest 
(www.czechinvest.org). 

Do Podm²nek kaģd®ho konkr®tn²ho projektu jsou vloģena data obsaģen§ v Pln® ģ§dosti (zejm®na 
informace o rozpoļtu projektu, harmonogramu realizace, z§vaznĨch ukazatel²ch projektu atd.). 
Dodrģen² takto stanovenĨch limitŢ je tak pro pŚ²jemce podpory z§vazn® a jejich nesplnŊn² bude 
znamenat nevyplacen² ļ§sti ļi cel® dotace. 

Podepisov§n² Podm²nek ģadatelem a zas²l§n² zpŊt k vyd§n² Rozhodnut² 
 
Podm²nky poskytnut² dotace obdrģ²te v elektronick® formŊ prostŚednictv²m aplikace eAccount.  

Podm²nky mus² bĨt opatŚen® kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem. Pro tento podpis je nutn® pouģ²t 
kvalifikovanĨ elektronickĨ certifik§t (viz kapitola 1 ĂCo pŚedch§z² pod§n² ģ§dosti o podporuñ). 
Podm²nky mŢģe podepsat jen osoba opr§vnŊn§ jednat za ģadatele (tj. statut§rn² org§n, popŚ. jin§ 
osoba jednaj²c² na z§kladŊ pln® moci ï v takov®m pŚ²padŊ je tŚeba ¼ŚednŊ/not§Śsky ovŊŚenou plnou 
moc nascanovat, opatŚit kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem a pŚiloģit k Podm²nk§m).  
V pŚ²padŊ obc² je nutno pŚiloģit usnesen² zastupitelstva (nascanovan® vloģit do aplikace eAccount a 
opatŚit kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem), kterĨm zastupitelstvo pŚij²m§ Podm²nky poskytnut² 
dotace, zavazuje se k jejich plnŊn² a povŊŚuje nŊkoho (nejļastŊji starostu) k jejich podpisu. V pŚ²padŊ 
VĠ mus² bĨt podpisov® pr§vo doloģeno v souladu se z§konem ļ. 111/1998 Sb., ve znŊn² pozdŊjġ²ch 
pŚedpisŢ. 
 
Po podpisu Podm²nek je nutn® stisknout na z§loģce Detail projektu tlaļ²tko ĂUkonļen² podpisu 
Podm²nek/Dodatkuñ, ļ²mģ informujete projektov®ho manaģera o proveden² podpisu Podm²nek.  
 

 
 
Dovolujeme si upozornit, ģe pln§ moc pro zaloģen² Master ¼ļtu a pro pod§n² ģ§dosti o dotaci 
neopravŔuje zmocnŊnce k podpisu Podm²nek. V pŚ²padŊ, ģe Podm²nky nejsou podeps§ny 
statut§rn²m org§nem, v souladu se zpŢsobem jedn§n², kterĨ je uveden v Obchodn²m rejstŚ²ku, 
je nutn® doloģit speci§ln² plnou moc k podpisu Podm²nek. 
Podm²nky mus²te ve stanoven® lhŢtŊ pŚedloģit v aplikaci eAccount (instrukce pro pŚedloģen² 
Podm²nek V§m budou zasl§ny prostŚednictv²m aplikace eAccount).  
 

http://www.mpo-oppi.cz/
http://www.czechinvest.org/
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PŚ²lohy, kter® ģadatel dokl§d§ k Podm²nk§m poskytnut² dotace, jsou pro kaģdĨ program specifick®. 
VĨļet poģadovanĨch pŚ²loh naleznete ve Zvl§ġtn² ļ§sti PokynŢ pro ģadatele  a pŚ²jemce pro V§mi 
zvolenĨ program podpory a rovnŊģ ve VĨzvŊ k podpisu Podm²nek poskytnut² dotace. 

PŚ²lohy k Podm²nk§m je nutn® nascanovat, vloģit do aplikace eAccount a opatŚit kvalifikovanĨm 
elektronickĨm podpisem osoby opr§vnŊn® jednat za ģadatele. PŚ²lohy, kter® jiģ m§te v elektronick® 
podobŊ napŚ. v datov® schr§nce, vloģte do aplikace eAccount a opatŚete je kvalifikovanĨm 
elektronickĨm podpisem statut§rn²ho org§nu (popŚ. jin® opr§vnŊn® osoby). Pokud bude nŊkter§ 
pŚ²loha chybŊt, poskytovatel nevyd§ Rozhodnut² o poskytnut² dotace. 

2.3 DoplŔkov® ¼daje projektu ï Registr de minimis 

 
V pŚ²padŊ, ģe m§ ģadatel v rozpoļtu projektu pl§nov§no ļerp§n² dotace v reģimu de minimis, 
zpŚ²stupn² se mu po schv§len² Registraļn² ģ§dosti posledn² z§loģka na Detailu projektu ï DoplŔkov® 
¼daje projektu ï Registr de minimis. Z§loģka eviduje ¼daje a prohl§ġen² ģadatele o z²sk§n² podpory 
v reģimu de minimis v posledn²ch tŚech ¼ļetn²ch obdob²ch (aktu§ln² kalend§Śn² / hospod§ŚskĨ rok a 
dva pŚedchoz²). Podpora poskytnut§ v reģimu doļasn®ho r§mce se neuv§d². Ģadatel vypln² z§loģku 
DoplŔkov® ¼daje projektu. 

 

 

 

 

Z§loģka k Registru 
de minimis 

VĨbŊr typu 
¼ļetn²ho obdob² 

VĨbŊr pŚ²sluġn® varianty, zda ģadatel 
ļerpal ļi neļerpal v minulosti podporu de 
minimis. V pŚ²padŊ, ģe ģadatel vybere 
variantu b, otevŚe se mu nov® okno, kde 
bude moģn® vyplnit veġker® poskytnut® 
podpory de minimis. 
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2.4  Rozhodnut² o poskytnut² dotace 

 

Jakmile v aplikaci eAccount pŚedloģ²te Podm²nky poskytnut² dotace, vļetnŊ poģadovanĨch pŚ²loh, 
opatŚen® kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem osoby opr§vnŊn® jednat za ģadatele, probŊhne 
kontrola doruļenĨch dokumentŢ a v pŚ²padŊ jejich spr§vnosti Ministerstvo prŢmyslu a obchodu ĻR 
(ř²d²c² org§n OPPI) vyd§ Rozhodnut² o poskytnut² dotace, jehoģ souļ§st² jsou Podm²nky. Rozhodnut² 
obdrģ²te do datov® schr§nky. V pŚ²padŊ, ģe jste fyzickou osobou a datovou schr§nku nevlastn²te, bude 
V§m Rozhodnut² zasl§no poġtou. Z§roveŔ obdrģ²te informaci o vyd§n² Rozhodnut² elektronicky 
prostŚednictv²m aplikace eAccount v z§loģce ĂN§stŊnkañ a na v§mi uvedenou e-mailovou adresu. 

Rozhodnut² o poskytnut² dotace stanovuje maxim§ln² ļ§stku finanļn²ch prostŚedkŢ, kter§ mŢģe bĨt 
pŚ²jemci z programu OPPI na danĨ projekt poskytnuta. UpozorŔujeme ģadatele, ģe navyġov§n² ļ§stky 
dotace projektu nen² moģn® v ģ§dn® f§zi projektu! 

UpozorŔujeme, ģe poruġen² z§vaznĨch podm²nek uvedenĨch v Rozhodnut² nebo Podm²nk§ch mŢģe 
v®st k odnŊt² dotace, neproplacen² dotace nebo sankc²m. Z tohoto dŢvodu pŚ²padn® zmŊny 
konzultujte s poskytovatelem prostŚednictv²m aplikace eAccount pŚes z§loģku ĂN§stŊnkañ pŚ²padnŊ 
vyuģijte zmŊnov®ho Ś²zen² (viz kap. 3.3) 
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3.  Realizace projektu 

3.1 ZpŢsobilost vĨdajŢ 

 

ZpŢsobil® vĨdaje mohou vznikat nejdŚ²ve dnem, kdy agentura CzechInvest ģadateli p²semnŊ potvrd², 
ģe v z§sadŊ splŔuje podm²nky. Jedn§ se o tzv. datum pŚijatelnosti projektu, kter® n§sleduje po  
proveden² kontroly Registraļn² ģ§dosti (viz zvl§ġtn² ļ§st PokynŢ, kapitola Jak podat ģ§dost o dotaci). 
O t®to skuteļnosti budete informov§ni elektronicky prostŚednictv²m aplikace eAccount.  

Od tohoto okamģiku mohou zaļ²t vznikat tzv. zpŢsobil® vĨdaje (jedn§ se o form§ln² nahrazen² dŚ²ve 
pouģ²van®ho term²nu uznateln® n§klady), tj. vĨdaje, na nŊģ lze ģ§dat podporu (zpŢsobil® vĨdaje jsou 
pops§ny v Pravidlech zpŢsobilosti vĨdajŢ ï obecn® a zvl§ġtn² ļ§sti). VĨdaje vznikl® pŚed datem 
pŚijatelnosti projektu nejsou zpŢsobil®. Datum pŚijatelnosti projektu je z§vaznŊ stanoveno 
v Podm²nk§ch poskytnut² dotace. 

 

Datem vzniku zpŢsobilĨch vĨdajŢ se rozum²: 

¶ V pŚ²padŊ dod§vek zaŚ²zen² je to datum uzavŚen² smlouvy, resp. vystaven² objedn§vky, resp. 
datum uskuteļnŊn² zdaniteln®ho plnŊn² podle toho, kterĨ z aktŢ nastal dŚ²ve; 

¶ U stavebn²ch prac² je to zah§jen² prac² doloģen® prvn²m z§znamem ve stavebn²m den²ku, 
popŚ. jinĨm z§znamem o stavbŊ, datum uzavŚen² smlouvy, vystaven² objedn§vky nebo datum 
uskuteļnŊn² zdaniteln®ho plnŊn², podle toho, kterĨ z aktŢ nastal dŚ²ve; 

¶ Pokud jde o plnŊn² jin®ho druhu neģ stavebn² pr§ce nebo dod§vky zaŚ²zen², povaģuje se za 
datum vzniku zpŢsobilĨch vĨdajŢ datum uskuteļnŊn² zdaniteln®ho plnŊn²; 

¶ Pro ¼ļast na zahraniļn²ch veletrz²ch a vĨstav§ch (program Marketing) plat² specifick§ ¼prava. 

Pouze na zpŢsobil® vĨdaje bude ģadateli v pŚ²padŊ schv§len² podpory a dodrģen² vġech podm²nek 
poskytnuta dotace.  

Co lze prov®st pŚed datem pŚijatelnosti 

projektu 
Co nelze prov®st pŚed datem pŚijatelnosti projektu  

¶ vĨbŊrov® Ś²zen² na dodavatele podle 

stanovenĨch pravidel 

¶ pŚevz²t zak§zku 

¶ zah§jit stavebn² pr§ce 

¶ uzavŚ²t smlouvu
6
  

¶ vystavit objedn§vku
7
  

¶ zaplatit zak§zku (nelze zaplatit ani z§lohu)  

¶ datum zdaniteln®ho plnŊn² na faktuŚe nesm² bĨt 
dŚ²vŊjġ² neģ datum pŚijatelnosti projektu 

 
Vznik zpŢsobil®ho vĨdaje zakl§d§ zah§jen² realizace projektu. V Pln® ģ§dosti je proto nutn® uv®st 
pl§novan® datum zah§jen² realizace projektu, kter® je po datu pŚijatelnosti projektu (datum schv§len² 
Registraļn² ģ§dosti). Datum zah§jen² projektu je pouze orientaļn². O skuteļn®m postupu projektu 
informujete poskytovatele prostŚednictv²m monitorovac²ch zpr§v. Pokud bude z tŊchto zpr§v zjiġtŊn 
nedostateļnĨ postup pŚi realizaci projektu, mŢģete bĨt ģ§d§ni o zdŢvodnŊn², pŚ²padnŊ mŢģe bĨt 
provedena mimoŚ§dn§ kontrola v m²stŊ realizace. 

 

 

 

                                                      
6
 Neplat² v pŚ²padŊ plnŊn² jin®ho druhu neģ stavebn² pr§ce nebo dod§vky zaŚ²zen². 

7
 Neplat² v pŚ²padŊ plnŊn² jin®ho druhu neģ stavebn² pr§ce nebo dod§vky zaŚ²zen². 
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3.2 Povinnosti ģadatele pŚi zah§jen² realizace projektu 

 
NŊkter§ ustanoven² Podm²nek jsou v dŢsledku sv®ho charakteru pro ģadatele z§vazn§ jiģ od 
okamģiku zah§jen² realizace projektu, a to i pŚesto, ģe jeġtŊ nebylo vyd§no Rozhodnut² o poskytnut² 
dotace. Jejich nedodrģen² mŢģe m²t za n§sledek nezpŢsobilost vĨdajŢ.  

Mezi takov® podm²nky patŚ² zejm®na: 

3.2.1 Povinnost v®st analytick® ¼ļetnictv² nebo daŔovou evidenci8 
 

PŚ²jemce dotace m§ povinnost ¼ļtovat o majetku, pŚ²jmech a vĨdaj²ch souvisej²c²ch s projektem na 
zvl§ġtn²ch analytickĨch ¼ļtech (se stejnĨm analytickĨm znakem u vġech aktu§ln²ch ¼ļtŢ projektu), 
resp. na samostatn® hospod§Śsk® stŚedisko ļi zak§zku, aby bylo prŢkazn®, zda konkr®tn² vĨdaj je ļi 
nen² vykazov§n na projekt.  
 
Tuto evidenci je tedy nutn® v®st jiģ od poļ§tku realizace projektu, jinak se opŊt vystavujete nebezpeļ², 
ģe vynaloģen® vĨdaje nebude moģn® n§leģitŊ zkontrolovat a nebude na nŊ poskytnuta dotace. PŚi 
kontrole na m²stŊ mus² ģadatel doloģit ¼ļetn² sestavu s doporuļenĨm znakem (napŚ. analytickĨ znak, 
stŚedisko, zak§zka atd.), kter§ obsahuje vġechny poloģky vĨdajŢ n§rokovan® dosud v Ģ§dosti o platbu 
(ĢoPl).  
 
Pokud pŚ²jemce dotace vede daŔovou evidenci

9
, je povinen zajistit podŚ²zenou evidenci, ve kter® 

budou rozliġeny vĨdaje s konkr®tn² vazbou na projekt. C²lem t®to povinnosti je zajistit, aby pŚ²jemce 
dotace byl schopen na vyģ§d§n² pŚedloģit kontroln²m a auditn²m org§nŢm ¼plnĨ pŚehled zpŢsobilĨch 
vĨdajŢ (¼ļetn²ch operac² nebo z§znamŢ v daŔov® evidenci). 
 

3.2.2 Pravidla pro vĨbŊr dodavatelŢ 

 
Tato pravidla stanovuj², jak postupovat pŚi zad§v§n² zak§zek (vĨbŊru dodavatelŢ) v r§mci projektu. 
Dodrģen² tŊchto postupŢ je tak® nutn® pro Ś§dnou realizaci projektu a n§sledn® vyplacen² dotace.  
 
Je nutn®, aby vĨbŊr dodavatelŢ zak§zek, na kter® bude poskytnuta podpora, prob²hal v souladu 
s Pravidly pro vĨbŊr dodavatelŢ (viz http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-
programu-podpory.html), nebo z§konem ļ. 137/2006 Sb., o veŚejnĨch zak§zk§ch, ve znŊn² pozdŊjġ²ch 
pŚedpisŢ s pŚihl®dnut² ke specifikŢm kaģd® jednotliv® zak§zky.  
 
Podrobn® pokyny k ¼spŊġn® realizaci vĨbŊrov®ho Ś²zen² na dodavatele naleznete na stranŊ 52 
v II. d²le VĨbŊrov§ Ś²zen², kterĨ je souļ§st² tŊchto PokynŢ pro ģadatele. 

3.2.3 Pravidla pro publicitu 

 
Tato pravidla (viz http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html 
popisuj², jakĨm zpŢsobem pŚ²jemce dotace zviditelŔuje skuteļnost, ģe projekt byl podpoŚen ze zdrojŢ 
Struktur§ln²ch fondŢ EU a prostŚedkŢ st§tn²ho rozpoļtu ĻR. Pro rŢzn® typy aktivit (stavby, poŚ²zen² 
technologi², tisk materi§lŢ) v r§mci projektu jsou stanoveny rŢzn® minim§ln² poģadavky na publicitu, 
kter® je nutn® dodrģet. 
 
Tak® v pŚ²padŊ vĨbŊrov®ho Ś²zen² je nutn® dodrģet povinnou publicitu (v²ce v Pravidlech pro publicitu), 
a to ve vyhl§ġen² zak§zky. Publicitu ve vĨbŊrovĨch Ś²zen²ch je vġak ģadatel povinen zajistit pouze 
v pŚ²padŊ, ģe bylo vyhl§ġeno aģ po vyd§n² Rozhodnut² o poskytnut² dotace.

10
 

 
VĨdaje na publicitu u nŊkterĨch programŢ nejsou souļ§st² zpŢsobilĨch vĨdajŢ. Viz zvl§ġtn² ļ§st 
PokynŢ pro ģadatele a pŚ²jemce. 

                                                      
8
  Pokud m§ ģadatel tuto moģnost uvedenou v Podm²nk§ch poskytnut² dotace. 

9
 Pokud ģadatel vede daŔovou evidenci podle z§kona ļ. 586/1992 Sb., o dan²ch z pŚ²jmŢ, mus² bĨt rozġ²Śena o poģadavky 
uveden® v Podm²nk§ch poskytnut² dotace. 
10

 Za urļuj²c² se povaģuje datum odesl§n² objedn§vky na zveŚejnŊn² vĨbŊrov®ho Ś²zen² v Obchodn²m vŊstn²ku (pŚ²padnŊ 
Centr§ln² adrese, ĐŚedn²m vŊstn²ku EU ïTED), nikoli datum faktick®ho zveŚejnŊn².  

http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
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3.2.4 Pravidla etapizace projektu 

 
NEPLATĉ PRO PROGRAM INOVACE ï PROJEKT NA OCHRANU PRĆV PRšMYSLOV£HO 
VLASTNICTVĉ, PROGRAM MARKETING, PORADENSTVĉ A PROGRAM SPOLUPRĆCE ï 
TECHNOLOGICK£ PLATFORMY! 
 
 
V pŚ²padŊ d®letrvaj²c²ho projektu mŢģe ģadatel rozdŊlit projekt na jednotliv® etapy dle harmonogramu 
prac² na z§kladŊ pŚedem stanovenĨch podm²nek (viz http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-
dotacnich-programu-podpory.html). Jednotliv® etapy se mohou pŚekrĨvat. Term²ny jednotlivĨch etap 
jsou orientaļn². Term²n ukonļen² projektu je z§vaznĨ. Poļet etap a vĨġe dotace na jednotliv® etapy 
jsou z§vazn® a nelze je mŊnit bez pŚedchoz²ho souhlasu poskytovatele dotace. 

 

3.2.5 Dalġ² povinnosti vznikaj²c² vyd§n²m Rozhodnut² o poskytnut² dotace 

Vyd§n²m Rozhodnut² o poskytnut² dotace vznikaj² dalġ² povinnosti stanoven® v Podm²nk§ch 
poskytnut² dotace. Mezi z§kladn² povinnosti v prŢbŊhu realizace projektu a po urļenou dobu po  
realizaci projektu patŚ² zejm.: 

¶ informovat agenturu o postupu realizace projektu prostŚednictv²m prŢbŊģnĨch zpr§v v aplikaci 
eAccount (v²ce informac² v kapitole Monitoring); 

¶ umoģnit povŊŚenĨm subjektŢm vstup na m²sto realizace projektu a kontrolu dokumentace a  
¼ļetnictv² projektu; 

¶ dodrģovat harmonogram projektu, 

¶ pŚedloģit ve stanoven® lhŢtŊ Ģ§dost o platbu; 

¶ nepŚev§dŊt pr§va a povinnosti vyplĨvaj²c² z projektu na tŚet² osobu bez souhlasu poskytovatele 
dotace; 

¶ neprodat majetek poŚ²zenĨ v r§mci projektu po dobu 5 let (3 let v pŚ²padŊ MSP, pokud Podm²nky 
poskytnut² dotace nestanov² jinak); 

¶ pŚij²mat pŚ²sluġn§ n§pravn§ opatŚen² uloģen§ kontroln²mi org§ny. 

 

3.3  ZmŊny v realizaci projektu ï zmŊnov® Ś²zen² 

3.3.1 Pojem ZmŊnov® Ś²zen² 

V pŚ²padŊ, ģe v prŢbŊhu pŚ²pravy/realizace Vaġeho projektu dojde ke zmŊn§m, kter® jsou v rozporu 
s Registraļn² ģ§dost² (RĢ), Plnou ģ§dost² (PĢ) ļi s Podm²nkami poskytnut² dotace, nebo pokud 
nastane situace vyģaduj²c² zmŊnu projektu, je nutn® tuto skuteļnost neprodlenŊ ozn§mit 
prostŚednictv²m ĂN§stŊnky projektuñ v aplikaci eAccount projektov®mu manaģerovi (PM). Đpravy 
v odeslan® Registraļn² a Pln® ģ§dosti jsou moģn® pouze v r§mci tzv. zmŊnov®ho Ś²zen². Poģadovan® 
zmŊny jsou ģadatelem zasl§ny k posouzen² / ke schv§len² projektov®mu manaģerovi (PM).  

Podle z§vaģnosti zmŊn, jejich vlivu na povahu projektu a jejich vlivu na povinnosti vyplĨvaj²c² 
z Podm²nek poskytnut² dotace, schv§len® Pln® ģ§dosti a Rozhodnut², lze zmŊny rozliġovat na zmŊny, 
kter® maj² informativn² charakter, a zmŊny, kter® je nutn® schv§lit poskytovatelem. O povaze zmŊny 
rozhoduje vģdy poskytovatel, resp. MPO.  

ZmŊny, kter® maj² pouze informativn² charakter, se dle stavu projektu zaznamenaj² prostŚednictv²m 
zmŊnov®ho Ś²zen² v aplikaci eAccount do RĢ/PĢ. Do stavu ĂPodm²nky odesl§ny ģadateliñ doch§z² ze 
strany poskytovatele k automatick®mu prom²tnut² zmŊn do Podm²nek a Rozhodnut², je-li to relevantn². 
Pokud jiģ doġlo k vyd§n² Rozhodnut², nevyd§v§ se pro ¼ļely tŊchto zmŊn Dodatek.  

 

 

 

http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html
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Propojen² aplikace eAccount se Z§kladn²mi registry (ISZR) umoģŔuje automatickou aktualizaci 
nŊkterĨch z§kladn²ch informac² o ģadateli, bez nutnosti prov§dŊt tuto zmŊnu prostŚednictv²m 
zmŊnov®ho Ś²zen². Jedn§ se o obchodn² jm®no spoleļnosti, adresu s²dla ģadatele a jm®na 
statut§rn²ch org§nŢ. V pŚ²padŊ tŊchto ¼prav ģadatel zmŊnov® Ś²zen² nezahajuje. Pokud je zmŊna 
provedena v Z§kladn²ch registrech, dojde automaticky k pŚenesen² dat do sloģky projektu v aplikaci 
eAccount.  

UpozorŔujeme, ģe automatick§ aktualizace ¼dajŢ se netĨk§ napŚ. m²sta realizace, kontaktn² osoby, 
kontaktn²ch ¼dajŢ na statut§rn²/ho z§stupce a dalġ²ch ¼dajŢ, kter® nelze z²skat jinak neģ od ģadatele. 
U tŊchto ¼dajŢ je v pŚ²padŊ jejich zmŊny st§le nutn® prov§dŊt zmŊnov® Ś²zen².  

 

ZmŊny z§vaģnŊjġ²ho charakteru, kter® je nutn® schvalovat, se realizuj² opŊt prostŚednictv²m 
zmŊnov®ho Ś²zen² v aplikaci eAccount do PĢ. VĨstupem bĨv§ v relevantn²ch pŚ²padech prom²tnut² 
zmŊn prostŚednictv²m Dodatku nebo Podm²nek/Rozhodnut².  

ZmŊny, jejichģ charakter ovlivŔuje projekt, mohou bĨt dŢvodem pro proveden² nov®ho ratingu a 
pŚedmŊtem nov®ho hodnocen². V pŚ²padŊ, ģe zmŊny nejsou v souladu s pravidly programu a 
vyhl§ġen® vĨzvy mohou bĨt zam²tnuty nebo mohou v®st k neschv§len²/ukonļen² projektu. 

Podle stavu schvalovac²ho procesu projektu rozliġujeme zmŊnov® Ś²zen² Registraļn² ģ§dosti a 
zmŊnov® Ś²zen² Pln® ģ§dosti.  

Specifick® pŚ²klady zmŊnov®ho Ś²zen² naleznete v PŚ²loze ļ. 1, D²lu I - Postupy pro specifick® 
pŚ²klady Zř a zmŊnu IĻ. 

3.3.2 ZmŊny vyģaduj²c² zmŊnov® Ś²zen² Registraļn² ģ§dosti 

Prvn²m moģnĨm pŚ²padem zmŊnov®ho Ś²zen² pŚi tvorbŊ projektu je zmŊnov® Ś²zen² Registraļn² 
ģ§dosti. Slouģ² pro prov§dŊn² ¼prav jiģ schv§len® RĢ (stav projektu je "RĢ schv§lena, bŊģ² lhŢta pro 
pŚedloģen² Pln® ģ§dosti"), a to do doby zaloģen² Pln® ģ§dosti. Pokud naleznete chybu nebo neaktu§ln² 
¼daje v Registraļn² ģ§dosti po jej²m pŚedloģen² a nem§te zaloģenou Plnou ģ§dost, lze tyto chybn® 
¼daje zmŊnit prostŚednictv²m zmŊnov®ho Ś²zen². MŢģe se jednat napŚ²klad o zmŊnu pr§vn² formy 
ģadatele, kontaktŢ na statut§rn² z§stupce, podporovanĨch aktivit. Tyto opravy lze realizovat, pokud 
jsou v aplikaci eAccount splnŊny dvŊ podm²nky: 

¶ projekt je ve stavu ĂRĢ schv§lenañ a bŊģ² V§m lhŢta pro pŚedloģen² Pln® ģ§dosti; 

¶ nem§te zaloģenou Plnou ģ§dost. 

Chcete-li zmŊnit ¼daje v RĢ a m§te jiģ zaloģenou Plnou ģ§dost, tak je potŚeba tuto Plnou ģ§dost 
nejprve odstranit a pot® zah§jit zmŊnov® Ś²zen² RĢ.  
 
 
 
 

Pro ¼ļel zmŊnov®ho Ś²zen² Registraļn² ģ§dosti je po zah§jen² Zř v syst®mu vytvoŚena editovateln§ 
kopie jiģ dŚ²ve schv§len® RĢ, ve kter® lze prov§dŊt zmŊny. Po ¼pravŊ ¼dajŢ je potŚeba upravenou 
kopii (zmŊnovou ģ§dost) odeslat projektov®mu manaģerovi prostŚednictv²m tlaļ²tka 

na detailu projektu. PM zmŊny oproti pŢvodn² RĢ posoud² (akceptuje nebo 
zam²tne) a zmŊnov® Ś²zen² uzavŚe. Akceptovan® zmŊny jsou t²mto platn® a uzavŚen²m Zř jsou 
pŚeneseny do schv§len® RĢ. 

 

 

 

 

 

 

Po odesl§n² Pln® ģ§dosti AgentuŚe jiģ nelze prov§dŊt zmŊny ve schv§len® RĢ. 
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Postup zmŊnov®ho Ś²zen² Registraļn² ģ§dosti 

V pŚ²padŊ, ģe se zmŊn² z§kladn² ¼daje o projektu nebo ģadateli uveden® v jiģ schv§len® Registraļn² 
ģ§dosti, je moģn® prov®st jejich opravu prostŚednictv²m zmŊnov®ho Ś²zen² Registraļn² ģ§dosti 
v n§sleduj²c²ch kroc²ch:  

Krok ļ. 1 ï ovŊŚen² splnŊn² podm²nek pro zaloģen² RĢ 

Pokud chcete zah§jit zmŊnov® Ś²zen² RĢ, zkontrolujte, v jak®m stavu se V§ġ projekt nach§z² a zda jiģ 
nen² naloģen§ Pln§ ģ§dost.  

K zaloģen² PĢ mŢģe doj²t po schv§len² RĢ a pŚeveden² projektu do stavu ĂRĢ schv§lena, bŊģ² lhŢta 
pro pŚedloģen² Pln® ģ§dostiñ. V tomto okamģiku je aktivn² z§loģka ĂPln§ ģ§dostñ. V okamģiku prvn²ho 
uloģen² t®to z§loģky doch§z² k zaloģen² PĢ. V pŚ²padŊ, ģe si nejste jisti, zda jste PĢ jiģ zaloģili, mŢģete 
si tuto skuteļnost ovŊŚit dvŊma zpŢsoby: 

¶ V pŚ²padŊ, ģe jsou splnŊny obŊ podm²nky pro zah§jen² zmŊnov®ho Ś²zen², zobrazuje se 
v z§loģce ĂProjektñ v doln² prav® ļ§sti obrazovky pole ĂOdstoupit od projektuñ a pole ĂZah§jit 
zmŊnov® Ś²zen²ñ. Pokud je PĢ na projektu jiģ zaloģena, pole pro zah§jen² zmŊnov®ho Ś²zen² se 
nezobrazuje.  

¶ To, zda je PĢ zaloģena, lze ovŊŚit tak® na z§loģce ĂPln§ ģ§dostñ. V pŚ²padŊ zaloģen® PĢ se ve 
spodn² ļ§sti obrazovky zobrazuj pole ĂOdstranit PĢñ. 

Krok ļ. 2 ï OdstranŊn² zaloģen® Pln® ģ§dosti 

Pokud jste jiģ PĢ zaloģili, ale 
dosud nepodali, je pro zah§jen² 
zmŊnov®ho Ś²zen² RĢ nezbytn® 
nejprve PĢ odstranit. Toto 
odstranŊn² proveŅte vstupem na 
z§loģku ĂPln§ ģ§dostñ. Na konci 
t®to obrazovky najdete pole 
ĂOdstranit PĢñ, prostŚednictv²m 
kter®ho dojde k jej²mu vymaz§n².  
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Krok ļ. 3 ï Zah§jen² zmŊnov®ho Ś²zen² RĢ 

SplŔujete-li uveden® podm²nky pro zah§jen² zmŊnov®ho Ś²zen² RĢ, tedy V§ġ projekt je v uveden®m 
poģadovan®m stavu a PĢ na projektu nen² zaloģena, mŢģete zah§jit ¼pravy RĢ na z§loģce ĂProjektñ 
pŚes pole ĂZah§jit zmŊnov® Ś²zen²ñ.  

Krok ļ. 4 ï Realizace a pod§n² zmŊnov®ho Ś²zen² RĢ 

Pro ¼ļely zmŊnov®ho Ś²zen² RĢ je po zah§jen² Zř v aplikaci eAccount vytvoŚena na z§loģce 
ĂRegistraļn² ģ§dostñ editovateln§ kopie jiģ dŚ²ve schv§len® RĢ, ve kter® lze prov§dŊt zmŊny. Kaģdou 
zmŊnu v jednotlivĨch podz§loģk§ch prŢbŊģnŊ ukl§dejte tlaļ²tkem ĂUloģitñ. 

Stav projektu, respektive zmŊnov®ho Ś²zen², si mŢģete ovŊŚit na z§loģce ĂProjektñ. V pŚ²padŊ zah§jen² 
zmŊnov®ho Ś²zen² se informace ĂZah§jeno zmŊnov® Ś²zen² RĢñ objev² v Ś§dku ĂStav projektuñ.  

Po dokonļen² zmŊn doporuļujeme ovŊŚit spr§vnost zadanĨch dat prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂOvŊŚit data 
pŚed pod§n²m cel® Registraļn² ģ§dostiñ. Po tomto kroku je nezbytn® upravenou kopii (zmŊnov® Ś²zen²) 
odeslat projektov®mu manaģerovi. Tento krok provedete na z§loģce ĂProjektñ pŚes tlaļ²tko ĂPodat 
zmŊnov® Ś²zen²ñ.  






























































































































































































