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Đvod 
 

Program Rozvoj realizuje Prioritn² osu 2 ĂRozvoj firemñ Operaļn²ho programu Podnik§n² a inovace 
(OPPI) na l®ta 2007 ï 2013.  
Jde o program s kontinu§ln²m syst®mem sbŊru ģ§dost², tedy ģ§dosti o poskytnut² dotace jsou 
vyhodnocov§ny prŢbŊģnŊ a prŢbŊģnŊ jsou vyd§v§na Rozhodnut² o poskytnut² dotace. Program bude 
pro pŚ²jem ģ§dost² otevŚen aģ do data uveden®ho v textu programu/vĨzvŊ k pŚedkl§d§n² ģ§dost². 
 
C²lem tohoto dokumentu, Pokyny pro ģadatele a pŚ²jemce dotace (d§le jen ĂPokynyñ), je poskytnout 
ģadatelŢm o dotaci z§kladn² informace o zpŢsobu pŚedkl§d§n² projektŢ a procesech souvisej²c²ch se 
samotnou realizac² projektŢ.  
Pokyny se skl§daj² ze dvou ļ§st² ï ļ§st obecn§ je spoleļn§ pro vġechny dotaļn² programy, ļ§st 
zvl§ġtn² odr§ģ² specifika dan®ho programu. Toto je zvl§ġtn² ļ§st PokynŢ pro program Rozvoj ï VĨzva 
III ï III. prodlouģen². Pokyny jsou vyd§v§ny pouze v elektronick® verzi a jsou prŢbŊģnŊ aktualizov§ny. 
Aktualizaļn² mailing s informac², ģe doġlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozes²l§ agentura 
CzechInvest na registrovan® adresy (Vaġi e-mailovou adresu si mŢģete registrovat na 
www.czechinvest.org). Ģadatel®, kteŚ² v dobŊ aktualizace maj² jiģ podanou ģ§dost o poskytnut² dotace, 
jsou o aktualizaci informov§ni pomoc² n§stŊnky projektu. 
 
Pro vylouļen² pochybnost² se uv§d², ģe ģadatel, resp. pŚ²jemce dotace je povinen postupovat 
v souladu s pr§vn²mi pŚedpisy ve znŊn², kter® je z§vazn® v dobŊ, kdy provede pŚ²sluġnou ļinnost 
(vļetnŊ tzv. pŚechodnĨch a obdobnĨch ustanoven²). Skuteļnost, ģe v tŊchto ļi jinĨch dokumentech 
nen² uveden konkr®tn² odkaz na z§kon, naŚ²zen², mezin§rodn² smlouvu, vyhl§ġku apod. nebo na jejich 
novelizaci nezakl§d§ pŚ²jemci pr§vo na vstŚ²cnŊjġ² postup poskytovatele dotace, pŚ²p. Agentury pŚi 
posuzov§n² pŚ²padn®ho poruġen² povinnost² ģadatelem / pŚ²jemcem dotace. 
  

1 Jak podat ģ§dost o dotaci 
 
 
Ģ§dost o dotaci do programu Rozvoj ï VĨzva III ï III. prodlouģen² budete pod§vat ve dvou stupn²ch - 
Registraļn² ģ§dost a Pln§ ģ§dost - formou elektronickĨch formul§ŚŢ, kter® jsou k dispozici 
v internetov® aplikaci eAccount na www.czechinvest.org/eaccount.  
 
Pokud pod§v§te prostŚednictv²m aplikace eAccount ģ§dost o podporu poprv®, je prvn²m krokem 
zaloģen² hlavn²ho ¼ļtu ģadatele, tzv. Master ¼ļtu. (N§vod jak zaloģit Master ¼ļet naleznete v Obecn® 
ļ§sti PokynŢ v kapitole 1.7 Jak zaloģit Master ¼ļet ï prvn² krok pro pŚ²stup k aplikaci eAccount.) 
 

1.1 Registraļn² ģ§dost 

 
Registraļn² ģ§dost vļetnŊ vġech jej²ch pŚ²loh budete pod§vat pouze elektronicky, nikoliv v pap²rov® 
formŊ. Pod§n² Registraļn² ģ§dosti se skl§d§ z n§sleduj²c²ch krokŢ: 
 

1. Zaloģen² projektu v aplikaci eAccount.(viz kapitola 1.1.1 Zaloģen² projektu v aplikaci eAccount) 
2. Staģen² off-line formul§Śe FV (finanļn² vĨkaz) v aplikaci eAccount, jeho vyplnŊn², elektronick® 
podeps§n² a nahr§n² zpŊt do aplikace eAccount. 

3. Naskenov§n² Rozvahy a VĨkazu zisku a ztr§ty za posledn² 2 uzavŚen§ ¼ļetn² obdob² 
4. VyplnŊn² on-line z§loģek Registraļn² ģ§dosti (RĢ).  
5. Vloģen² dokumentŢ (vygenerovanĨ dokument RĢ, FV, Rozvaha a VĨkazy zisku a ztr§ty) do 
Seznamu dokumentŢ v aplikaci eAccount a jejich elektronickĨ podpis. 

6. OvŊŚen² dat a odesl§n² cel® RĢ (tj. formul§Ś RĢ, FV i naskenovan® pŚ²lohy) 
prostŚednictv²m aplikace eAccount na agenturu CzechInvest. 

 
Postup pro vkl§d§n² a podepisov§n² dokumentŢ naleznete v kapitole 1.1.5  

 

http://www.czechinvest.org/
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1.1.1 Zaloģen² projektu v aplikaci eAccount 
 

 
 
 
 
Po pŚihl§ġen² do internetov® aplikace eAccount se zobraz² obrazovka, na kter® je zpŚ²stupnŊna 
z§loģka ĂSeznam projektŢñ s moģnost² zaloģit ĂNovĨ projektñ. 
 
Poklikem na odkaz ĂNovĨ projektñ si z rolovac² liġty vyberte program Rozvoj ï VĨzva III, do kter®ho 
m§te z§jem podat ģ§dost o dotaci, a n§slednŊ vyplŔte n§zev projektu. Po vyplnŊn² poģadovanĨch 
¼dajŢ zapsan® ¼daje uloģte kliknut²m na tlaļ²tko ĂUloģitñ. 
 
V pŚ²padŊ chybnŊ anebo nedostateļnŊ vyplnŊnĨch ¼dajŢ se pŚi ukl§d§n² zobraz² informace o chybŊ 
s uveden²m m²sta chyby. 
 
BŊhem vyplŔov§n² ¼dajŢ m§te k dispozici kontextovou n§povŊdu v prav®m horn²m rohu obrazovky 

oznaļenou takto:  N§povŊda 
 
Po uloģen² projektu se V§m zpŚ²stupn² z§loģka ĂRegistraļn² ģ§dostñ. 

 

PŚihlaġov§n² ģadatele 

https://www2.asd-software.cz/eAccount/WebForm/Projekty/_blank
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Vzorov§ uk§zka po zad§n² (po uloģen²) nov®ho projektu do aplikace eAccount   

 

 

 

 

1.1.2 VyplnŊn² Registraļn² ģ§dosti (RĢ) 
 
Registraļn² ģ§dost je elektronickĨ formul§Ś, kterĨ se v aplikaci eAccount zobraz² po rozkliku z§loģky 
ĂRegistraļn² ģ§dostñ v horn² liġtŊ ĂSeznam projektŢñ.  

 
Registraļn² ģ§dost obsahuje 5 z§loģek, kter® je nutn® vyplnit: 
ǐ  Z§kladn² ¼daje o registraļn² ģ§dosti - zde se vyplŔuje n§zev projektu a program 
ǐ  Z§kladn² ¼daje o ģadateli 
ǐ Z§kladn² ¼daje o projektu ï do popisu projektu je potŚeba vypsat, co se konkr®tnŊ bude poŚizovat 
(tj. napŚ. vypsat poģadovan® stroje a zaŚ²zen², apod.) a co bude vĨstupem projektu, jinak nemŢģe 
bĨt ģ§dost spr§vnŊ posouzena 
ǐ  Adresa m²sta realizace 
ǐ  Prohl§ġen² ģadatele 

 
 

Po vyplnŊn² ¼dajŢ jak®koliv z§loģky RĢ prŢbŊģnŊ ukl§dejte vepsan® informace, neboŠ existuje 

nebezpeļ², ģe v pŚ²padŊ vĨpadku mŢģe doj²t ke ztr§tŊ jiģ vepsanĨch dat! 
 
Po vyplnŊn² vġech poloģek RĢ m§te moģnost si zkontrolovat, zda jste vyplnili vġechny poģadovan® 
poloģky RĢ a z§roveŔ ģe V§mi vepsan® ¼daje jsou zaps§ny ve spr§vn®m form§tu. V pŚ²padŊ vyuģit² 
t®to funkce kliknŊte na ikonu ñOvŊŚen² spr§vnosti datñ. 

 
UpozornŊn²: Hodnota uveden§ v Registraļn² ģ§dosti jako poģadovan§ vĨġe dotace je maxim§ln², 
v Pln® ģ§dosti ji nebude moģn® navĨġit. Sn²ģen² t®to ļ§stky je moģn® (napŚ. pokud ģadatel zjist² po 
proveden®m vĨbŊrov®m Ś²zen² na dodavatele, ģe pŚedmŊtnou zak§zku je moģno poŚ²dit za vĨhodnŊjġ² 
cenu, neģ pŢvodnŊ pŚedpokl§dal.) 

 
 

1.1.3 Ekonomick® hodnocen² ģadatele 
 
Souļ§st² hodnocen² projektu je analĨza finanļn²ho zdrav² ģadatele. K tomu slouģ² formul§Ś 
zjednoduġen®ho ekonomick®ho hodnocen² nazvanĨ Formul§Ś FV (finanļn² vĨkaz). Ģadatel vypln² 

Kontextov§ n§povŊda 

Ģadateli zpŚ²stupnŊn§ z§loģka ĂRegistraļn² 
ģ§dostĂ (zpŚ²stupnŊn² po uloģen² ¼dajŢ v z§loģce 
ĂProjektñ) 

N§stŊnka projektu urļen§ 
pro komunikaci mezi 
ģadatelem a projektovĨm 
manaģerem 
CzechInvestu 
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¼daje z rozvahy a vĨsledovky (VZZ) za posledn² 2 uzavŚen§ obdob², tedy 2 po sobŊ jdouc² obdob², za 
kter§ ģadatel pod§val daŔov§ pŚizn§n². 
 
Formul§Ś FV: 
 

 
Nejprve je nutn® vyplnit kontaktn² osobu na z§loģce projekt ï ģadatel ï z§loģka kontakty, jinak nebude 
moģn® formul§Ś FV odeslat. 
 
Ģadatel vypln² formul§Ś FV podle zm²nŊnĨch ¼ļetn²ch dokladŢ. Do Ś§dku poģadovan§ dotace vypln² 
vĨġi dotace za danĨ projekt. CelĨ formul§Ś FV se vyplŔuje v tis. Kļ. 
Po vyplnŊn² je nutn® kliknout na tlaļ²tko ĂPodepsat a Odeslatñ ve spodn² ļ§sti formul§Śe. Pot® 
ģadatel podep²ġe formul§Ś elektronickĨm podpisem.  
 
Formul§Ś FV obsahuje prohl§ġen² o tom, ģe vġechny ¼daje jsou pravdiv® a jsou v souladu s ¼ļetn²mi 
vĨkazy spoleļnosti. 
 
Povinn® pŚ²lohy: 
Syst®m eAccount vyģaduje v souvislosti s ekonomickĨm hodnocen²m vloģen² n§sleduj²c²ch typŢ 
dokumentŢ: 

1) Rozvaha za posledn² 2 uzavŚen§ ¼ļetn² obdob² 
2) VĨkaz ziskŢ a ztr§t za posledn² 2 uzavŚen§ ¼ļetn² obdob² 

 
Vkl§dejte pouze dokumenty ve form§tu, kterĨ nelze d§le upravovat (napŚ. pdf, jpg apod.). Nen² 
pŚ²pustn® dokl§dat form§ty, kter® lze pŚepisovat ï tabulky ve form§tu xls, zfo apod. Finanļn² vĨkazy 
budou dokl§d§ny samostatnŊ, tzn. za jedno obdob² 2 dokumenty: naskenovan§ rozvaha a vĨkaz zisku 
a ztr§ty. Ty budou obsahovat ¼daje za posledn² uzavŚen® a minul® ¼ļetn² obdob².  
 
Ģadatel®, kteŚ² nemaj² vĨkazy se sloupcem minul® obdob², doloģ² za toto obdob² vĨkazy samostatnŊ 
(typ dokumentu v eAccoutu: Rozvaha a VĨkaz ziskŢ a ztr§t).  
 
Uveden® poģadavky usnadn² kontrolu ¼dajŢ. 
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tǌƝƪƭŀŘ ƴŀǎƪŜƴƻǾŀƴŞ wƻȊǾŀƘȅΥ 

 

 
 
Postup pro vkl§d§n² a podepisov§n² dokumentŢ naleznete v kapitole 1.1.4 Vloģen² dokumentŢ a jejich 
elektronickĨ podpis. 
 
Tabulka s maxim§ln²mi bodovĨmi zisky za jednotliv® ukazatele: 
 

Ukazatele Poģadovan§ hodnota 
Obdob² 

n-1 n 

Zadluģenost (v %) Ò 85 1 2 

ROA (v %) Ó 2 1 2 

Poģadovan§ dotace/aktiva  Ò 0,6 1 2 

 
Minim§ln² bodovĨ zisk pro postup do dalġ²ho hodnocen² je 5 z celkov®ho poļtu 9 bodŢ. 
 
 
Zaokrouhlov§n²: 
V pŚ²padŊ, ģe ģadatel dos§hne hraniļn² hodnoty ukazatele, napŚ. zadluģenosti 85,00 % a formul§Ś za 
tuto hodnotu udŊl² 0 bodŢ, je to proto, ģe doġlo k zaokrouhlen² hodnoty vyġġ² neģ 85,00, tedy napŚ. 
85,004, coģ je jiģ za hranic² pŚijatelnosti. 
 
Transformace: 
V programu Rozvoj - VĨzva III ï III. prodlouģen² lze splnŊn² podm²nky 2 uzavŚenĨch ¼ļetn²ch obdob² 
uznat i v pŚ²padŊ, kdy ve sledovan®m obdob² doġlo u ģadatele k transformaci, kter§ naplŔuje znaky 
uveden® v pŚ²loze ļ. 1 VĨzvy.  
 
 
 

N§vod k vyplnŊn² Formul§Śe FV pro subjekty, kter® vedou daŔovou evidenci (DE) 
 
Formul§Ś pro DE je stejnĨ jako pro MSP (mal® a stŚedn² podniky).  Pro doplnŊn² budou pouģity ¼daje 
z daŔovĨch pŚizn§n² za posledn² dva roky. Je zde rozd²l v terminologii jednotlivĨch ¼ļetn²ch poloģek. 
Subjekt vedouc² DE proto vypln² formul§Ś podle n§sleduj²c²ch instrukc²: 
 

1) Ļ§st Rozvaha 
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Aktiva = majetek celkem, tedy HmotnĨ majetek + PenŊģn² prostŚedky (v hotovosti i na bankovn²ch 
¼ļtech) + Z§soby + Pohled§vky + Ostatn² majetek 
DlouhodobĨ majetek = HmotnĨ majetek 
Z§soby = Z§soby 
Dlouhodob® a kr§tkodob® pohled§vky (rozdŊlen² podle doby splatnosti kratġ² anebo delġ² neģ jeden 
rok) = souļet tŊchto dvou bunŊk se rovn§ vĨġi pohled§vek uveden® v daŔov®m pŚizn§n² 
Finanļn² majetek = souļet penŊģn²ch prostŚedkŢ v hotovosti a penŊģn²ch prostŚedkŢ na ¼ļtech 
Vlastn² kapit§l = aktiva (majetek celkem) ï z§vazky (celkem) 
Dlouhodob® a kr§tkodob® z§vazky (rozdŊlen² podle doby splatnosti kratġ² anebo delġ² neģ jeden 
rok) = souļet tŊchto dvou bunŊk se rovn§ vĨġi z§vazkŢ uveden® v daŔov®m pŚizn§n² 
 
Ostatn² poloģky v ļ§sti Rozvaha nen² potŚeba vyplŔovat. 
 

2) Ļ§st VZZ 

Zde staļ² vyplnit pouze ¼daje v Ś§dku HV za ¼ļetn² obdob²  (EAT ï hospod§ŚskĨ vĨsledek po 
zdanŊn²). Jedn§ se o rozd²l mezi daŔovŊ uznatelnĨmi (d. u.) pŚ²jmy a d. u. vĨdaji pon²ģenĨ o sazbu 
danŊ z pŚ²jmu fyzickĨch osob (15%). Tedy (d. u. pŚ²jmy ï d. u. vĨdaje) * 0,85. 
 
Ostatn² poloģky v ļ§sti VZZ nen² potŚeba vyplŔovat. 
 

3) VyplŔte vĨġi poģadovan® dotace 

 
 

1.1.4  Vloģen² dokumentŢ a jejich elektronickĨ podpis 
 
V z§loģce Projekt ï Seznam dokumentŢ vygenerujte nejprve dokument Registraļn² ģ§dosti a 
elektronicky podepiġte. N§vod, jak postupovat, najdete v N§povŊdŊ. 

 
 
 
 
PŚedepsan® form§ty pro zas²lan® pŚ²lohy prostŚednictv²m aplikace eAccount: 
Do dokumentace mŢģete vloģit elektronickou pŚ²lohu (y) v povolen®m form§tu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, 
gif, png, txt, htm, fo) do maxim§ln² velikosti 2 MB. 
Pozn.: Elektronick® pŚ²lohy lze zas²lat tak® zkomprimovan® do form§tu .zip. 

Kliknut²m na tuto ikonu vygenerujte 
novou registraļn² ģ§dost. D§le 
pokraļujte dle kontextov® n§povŊdy. 
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Vloģen² skenovanĨch vĨkazŢ zisku a ztr§t za sledovan® obdob² vļetnŊ FV ve form§tu 602 xml filler. 
Vloģen² dokumentŢ do poloģky Ă ostatn²ñ. 
 
Soubor - Slouģ² pro vloģen² souboru do syst®mu eAccount. Soubor lze zadat do syst®mu 
prostŚednictv²m tlaļ²tka  Proch§zet, kter® zajist² vĨbŊr souboru z dostupnĨch diskŢ poļ²taļe. Po 
zad§n² odpov²daj²c²ho N§zvu dokumentu a pŚ²padnŊ jeho popisu dokumentu  je moģn® 

prostŚednictv²m tlaļ²tka - vloģit a uloģit odpov²daj²c² soubor do eAccount. 

Pro zobrazen² nahran®ho dokumentu je zapotŚeb² pŚej²t na obrazovku Seznam dokumentŢ.  

Obsah vybran®ho dokumentu lze zobrazit kliknut²m na N§zev dokumentu v seznamu dokumentŢ.  

Dokument lze smazat kliknut²m na ikonu v Seznamu dokumentŢ. Dokument, jehoģ datum vloģen² 
je starġ² neģ posledn² zmŊna stavu projektu, je moģn® pouze zneplatnit. Nelze tedy smazat 
dokument, po jehoģ vloģen² doġlo ke zmŊnŊ stavu projektu. V takov®m pŚ²padŊ autor dokumentu 
provede zneplatnŊn² pŢvodn²ho dokumentu a pŚ²padnŊ vloģen² aktu§lnŊjġ² verze stejn®ho dokumentu. 

Pozn§mka 

Ikona pro smaz§n² dokumentu je pŚ²stupn§ po vloģen² dokumentu do eAccountu. 

https://eaccount-test2.czechinvest.org/test2/WebForm/Help/PageHelp/seznam_dokumentu.htm
https://eaccount-test2.czechinvest.org/test2/WebForm/Help/PageHelp/seznam_dokumentu.htm
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Podepisov§n² dokumentŢ je pomoc² ikony sloģka. 
 

 
 

Kliknut²m na tlaļ²tko je aktu§lnŊ pŚihl§ġen®mu uģivateli zobrazen 
seznam dostupnĨch certifik§tŢ, kterĨmi lze dokument podepsat. KvalifikovanĨ elektronickĨ certifik§t 
v z§vislosti na operaļn²m syst®mu a verzi Javy lze pouģ²t ze souboru nebo standardn²ho ¼loģiġtŊ 
certifik§tŢ v poļ²taļi. Po podpisu dokumentu je podpis uloģen k dokumentu. Seznam vġech 
elektronickĨch podpisŢ k dan®mu dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a 
obsahuje z§kladn² ¼daje o proveden®m elektronick®m podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od 
kdy a do kdy je platnĨ podepisuj²c² certifik§t. 

 

1.1.5 Kontrola a odesl§n² cel® Registraļn² ģ§dosti 
 
Pro pod§n² cel® Registraļn² ģ§dosti na agenturu CzechInvest (tj. formul§Ś RĢ, FV i naskenovan® 
pŚ²lohy) je tŚeba pŚej²t opŊt do z§loģky Registraļn² ģ§dost ï Prohl§ġen² ģadatele, kde nejprve 
stisknŊte tlaļ²tko ĂOvŊŚit data pŚed pod§n²m cel® Registraļn² ģ§dostiñ a nakonec ĂOdeslat 
Registraļn² ģ§dostñ.  

Po spr§vn®m odesl§n² RĢ se na obrazovce objev² hl§ġen² o ¼spŊġn®m odesl§n² Registraļn² 
ģ§dosti. Z§roveŔ ihned obdrģ²te evidenļn² ļ²slo projektu a potvrzen² o pŚijet² a zpracov§n² RĢ 
syst®mem. Syst®m eAccount V§s z§roveŔ upozorn², ģe zpravidla do 2 tĨdnŢ obdrģ²te vyj§dŚen² od 
CzechInvestu, zda registrace probŊhla ¼spŊġnŊ. Informaci o ¼spŊġn®, pŚ²padnŊ ne¼spŊġn® registraci 
V§m bude zasl§na elektronicky prostŚednictv²m aplikace eAccount na V§mi zadanou e-mailovou 
adresu pŚi zaloģen² Master ¼ļtu a bude V§m k dispozici v z§loģce ĂN§stŊnkañ. Z§roveŔ se v aplikaci 
eAccount  na ĂDetailu projektuñ bude zobrazovat informace, v jak®m stavu se danĨ projekt nach§z², a 
v z§loģce RĢ bude zobrazen aktu§ln² stav RĢ. 

V pŚ²padŊ zjiġtŊn² chyb a nedostatkŢ bŊhem kontroly RĢ nebo FV ze strany CzechInvestu V§s 
prostŚednictv²m aplikace eAccount kontaktujeme a zaġleme V§m vĨzvu k opravŊ, kter§ se zobraz² 
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v z§loģce ĂN§stŊnkañ. Ta je urļena pro elektronickou komunikaci mezi V§mi a projektovĨm 
manaģerem CzechInvestu, kter®mu byl V§ġ projekt pŚidŊlen. 

Po form§ln² a vŊcn® kontrole RĢ a poģadovanĨch pŚ²loh obdrģ²te prostŚednictv²m aplikace eAccount 
informaci ĂPŚedbŊģn® posouzen² pŚijatelnostiñ. Tato informace se zobraz² v z§loģce ĂN§stŊnkañ a 
prostŚednictv²m t®to informace se dozv²te, zda registrace probŊhla ¼spŊġnŊ nebo ne¼spŊġnŊ spoleļnŊ 
s odŢvodnŊn²m. 

V pŚ²padŊ ¼spŊġn® registrace je souļ§st² zpr§vy ĂPŚedbŊģn® posouzen² pŚijatelnostiñ  
Á informace o datu pro vznik zpŢsobilĨch vĨdajŢ (v²ce o datu pro vznik zpŢsobilĨch vĨdajŢ 
obecn® ļ§sti PokynŢ v kapitole 3.1 ZpŢsobilost vĨdajŢ),  

Á informace o lhŢtŊ pro pŚedloģen² Pln® ģ§dosti (ģadatel pod§v§ elektronicky plnou ģ§dost do 1 
mŊs²ce od potvrzen² ¼spŊġn® registrace, nebo od data zah§jen² pŚijmu pln® ģ§dosti podle 
toho, kter§ z ud§lost² nastane pozdŊji).  

Á zpŚ²stupnŊn² z§loģky ĂPln§ ģ§dostñ v aplikaci eAccount k jej²mu vyplnŊn². 
  
V pŚ²padŊ, ģe datum ukonļen² pŚ²jmu ģ§dost² o dotaci urļenĨ ve VĨzvŊ je bl²ģe neģ 1 mŊs²c od data 
pŚijet² informace o ¼spŊġn® registraci, je nutn® podat Plnou ģ§dost ve lhŢtŊ uveden® ve VĨzvŊ 
programu. V tomto pŚ²padŊ se lhŢta pro pod§n² Pln® ģ§dosti zkracuje a jej² posledn² den je shodnĨ s 
posledn²m dnem lhŢty pro pod§v§n² ģ§dost² do programu uveden® ve VĨzvŊ. 
 

V pŚ²padŊ jakĨchkoliv dotazŢ se bŊhem vyplŔov§n² Registraļn² ģ§dosti obracejte na bezplatnou linku 
800 800 777, kter§ je v provozu v pracovn² dny od 9:00 do 13:00. 
V pŚ²padŊ jakĨchkoliv dotazŢ se bŊhem vyplŔov§n² Registraļn² ģ§dosti obracejte na pŚ²sluġnou RK 
CI podle m²sta realizace projektu (seznam Region§ln²ch kancel§Ś² CzechInvest naleznete na 
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare 

 

1.2 Pln§ ģ§dost (PĢ) 
 

Plnou ģ§dost vļetnŊ vġech jej²ch pŚ²loh budete pod§vat pouze elektronicky, nikoliv v pap²rov® formŊ. 
PĢ je elektronickĨ formul§Ś, kterĨ se v aplikaci eAccount zobraz² po rozkliku z§loģky ĂPln§ ģ§dostñ 
v horn² liġtŊ ĂSeznam projektŢñ. Z§loģka ĂPln§ ģ§dostñ bude aktivn² aģ po ¼spŊġn®m pŚedbŊģn®m 
posouzen² pŚijatelnosti. Do t® doby nebude aktivn² a nebude moģn® ji otevŚ²t. Po zobrazen² formul§Śe 
PĢ m§te moģnost vyplŔovat poģadovan® ¼daje, pŚiļemģ doporuļujeme prŢbŊģnŊ ukl§dat V§mi 
vloģen§ data. 

 

Pokud ģadatel ve f§zi vyplŔov§n² nalezne chybu nebo neaktu§ln² ¼daje v Registraļn² ģ§dosti, lze tyto 
chybn® ¼daje zmŊnit prostŚednictv²m zmŊnov®ho Ś²zen², je ale nutn® Plnou ģ§dost nejprve odstranit a 
pot® zah§jit zmŊnov® Ś²zen² RĢ. OdstranŊn² PĢ se prov§d² pomoc² tlaļ²tka ĂOdstranit PĢñ, kter® se 
nach§z² v doln² ļ§sti str§nky eAccountu na z§loģce Pln§ ģ§dost. 
 

 
 
 
UpozornŊn²: Hodnota uveden§ v Registraļn² ģ§dosti jako poģadovan§ vĨġe dotace je maxim§ln², 
v Pln® ģ§dosti ji nebude moģn® navĨġit. Sn²ģen² t®to ļ§stky je moģn® (napŚ. pokud ģadatel zjist² po 
proveden®m vĨbŊrov®m Ś²zen² na dodavatele, ģe pŚedmŊtnou zak§zku je moģno poŚ²dit za vĨhodnŊjġ² 
cenu, neģ pŢvodnŊ pŚedpokl§dal.) 
 
 
Obsah PĢ: 
Á z§kladn² ¼daje uveden® jiģ v RĢ ï ¼daje z RĢ se automaticky naļtou do PĢ, nemus²te je 
znovu vyplŔovat  

Á podrobnŊjġ² informace o projektu ï m²sto realizace projektu, doba trv§n² projektu, etapizace, 
rozpoļet projektu, doplŔuj²c² informace k projektu (pokud nen² v popisu pŚesnŊ uveden poļet 
zaŚ²zen², mus² se tyto vypsat do doplŔuj²c²ho popisu projektu a jejich poļet by mŊl odpov²dat 
ļ²slu uveden®mu v z§vaznĨch ukazatel²ch. 

Á horizont§ln² ukazatele 
Á z§vazn® ukazatele ï poļet instalovanĨch technologickĨch zaŚ²zen² 

http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
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Á monitorovac² ukazatele 
Á prohl§ġen² a z§vazky ģadatele 

 
Poģadovan® pŚ²lohy PĢ: 
Á finanļn² realizovatelnost projektu (FRP) ï elektronickĨ formul§Ś, kterĨ m§te k dispozici na 
webovĨch str§nk§ch agentury CzechInvest (detailn² popis vyplnŊn² formul§Śe najdete 
v kapitole 1.2.2) 

Á podnikatelskĨ z§mŊr ï elektronickou verzi podnikatelsk®ho z§mŊru v pŚedepsan® struktuŚe 
(osnovu podnikatelsk®ho z§mŊru naleznete v PŚ²loze ļ. 2 tŊchto PokynŢ) a v pŚedepsan®m 
form§tu pro zas²lan® pŚ²lohy prostŚednictv²m aplikace eAccount zaġlete spoleļnŊ s PĢ na 
CzechInvest; 

Á pŚ²loha k ¼ļetn² z§vŊrce (nevztahuje se na fyzick® osoby) za posledn² uzavŚenĨ ¼ļetn² rok 
 
PŚedepsan® form§ty pro zas²lan® pŚ²lohy prostŚednictv²m aplikace eAccount: 
Do dokumentace mŢģete vloģit elektronickou pŚ²lohu (y) v povolen®m form§tu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, 
gif, png, txt, htm) a do maxim§ln² velikosti 2 MB (netĨk§ se FRP, ta mus² bĨt zasl§na ve form§tu 
aplikace 602.XML_filler). 
Pozn.: Elektronick® pŚ²lohy lze zas²lat tak® zkomprimovan® do form§tu .zip. 
 

Vzorov§ uk§zka Pln® ģ§dosti (po schv§len² Registraļn² ģ§dosti) v aplikaci eAccount   
 

 
 
 
1.2.1 DoplnŊn² ¼dajŢ v Detailu ģadatele 
 
PŚed vyplŔov§n²m ¼dajŢ do Pln® ģ§dosti doplŔte nejprve ¼daje v z§loģce Projekt ï Detail ģadatele, 
zejm®na Adresu pro doruļov§n². V pŚ²padŊ, ģe ¼daje nebudou doplnŊny, nebude moģn® Plnou ģ§dost 
odeslat. 

 

1.2.2 Hodnocen² finanļn² realizovatelnosti projektu (FRP) v Pln® ģ§dosti 

 
Souļ§st² hodnocen² projektŢ je rovnŊģ finanļn² hodnocen² realizovatelnosti projektu. Skl§d§ se 
z bŊģnĨch metod hodnocen² investiļn²ch projektŢ. Đļelem hodnocen² je na z§kladŊ ¼dajŢ 
z pŚipravovan®ho projektu vypoļ²tat moģnost realizace projektu. 
 
Hodnocen² je prov§dŊno na z§kladŊ tŊchto ukazatelŢ: 

- ļist§ souļasn§ hodnota (NPV) 
- finanļn² m²ra vĨnosnosti (vnitŚn² vĨnosov® procento - IRR) 
- doba n§vratnosti investice 

 
N§vod na vyplnŊn² vstupn²ho formul§Śe pro hodnocen² finanļn² realizovatelnosti projektu  
 

Žadateli zpřístupněná záložka 

plná žádost (zpřístupnění po 

schválení registrační žádosti). 

 

Jednotlivé záložky plné 

žádosti, které je třeba 

vyplnit. 
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Hodnocen² finanļn² realizovatelnosti projektu (FRP) se bude stanovovat na z§kladŊ vyplnŊn² 
formul§Śe ĂFinanļn² kalkulaļkañ. 
 
Kde lze finanļn² kalkulaļku nal®zt? 
Finanļn² kalkulaļka je dokument aplikace MS Excel, kterĨ naleznete zde (spodn² ļ§st str§nky): 

www.czechinvest.org/financni-realizovatelnost 

 
FRP je souļ§st² Pln® ģ§dosti (z§loģka FRP se objev² aģ ve f§zi pod§v§n² PĢ) a pŚedkl§d§ se spoleļnŊ 
s touto ģ§dost² prostŚednictv²m aplikace eAccount.  
Dokument FRP (finanļn² kalkulaļku) odeġlete v z§loģce FRP na obrazovce Detail ģadatele (ze 
z§loģky Projekt rozklikem jm®na ģadatele). Uloģte formul§Ś na sv® PC. Po vyplnŊn² formul§Ś nahrajte 
zpŊt do z§loģky FRP pouģit²m tlaļ²tka ĂProch§zetñ. Pot® kliknete na tlaļ²tko Naļ²st formul§Ś a 
n§slednŊ se objev² tlaļ²tko Odeslat formul§Ś, kterĨm dokument odeġlete. 
 

 
 
 
 

UpozornŊn²: 
Formul§Ś vyplŔujte na dobu provozov§n² investice nebo na dobu realizace projektu + 3 roky (doba 
monitoringu projektu), podle toho co nastane pozdŊji. 
NapŚ. pokud bude investice provozov§na 10 let a projekt bude ukonļen po 2 letech, vypln² se ¼daje 
za 10 let a ne na 5 let. 
Formul§Ś lze vyplnit maxim§lnŊ na dobu 10 let. Pokud bude d®lka provozov§n² projektu delġ²,  uvede 
ģadatel datum ukonļen² do hlaviļky formul§Śe. 

 
 

 

Finanļn² kalkulaļka se skl§d§ ze dvou ļ§st²: 
 
A) Z§kladn² ¼daje a cash flow projektu   

 
B) VĨsledn® tabulky diskontovan®ho cash-flow 

 
 

 
A) Z§kladn² ¼daje a cash flow projektu   
 

 

http://www.czechinvest.org/financni-realizovatelnost









































