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Uvod

Program Marketing realizuje Prioritni osu 6.2 ,Marketing” Opera niho programu Podnikani a
Inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013.

Jde o program s kontinualnim systémem sb ru adosti, to znamena, e adosti o poskytnuti dot ace
jsou vyhodnocovany pr b n apr b n jsou vydavana Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program
bude pro p ijem adosti otev en a do data uvedeného v textu této Vyzvy k p edkladani éadosti.
Program/vyzvu je mo né uzav it p ed datem uvedenym v programu /vyzv , a to vp ipad vy erpani
planované alokace, nebo z jinych objektivnich d vod .

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro adatele ap ijemce dotace (dale jen ,Pokyny*), je poskytnout
adatel m o dotaci zakladni informace o zp sobu p edkladani projekt a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projekt .

Pokyny se skladaji ze dvou &sti — ast obecna je spole na pro vSechny dota ni programy, ast
zvlastni odré i specifika daného programu. Toto je zvlastni ast Pokyn pro program Marketing — 2.
prodlou eni Vyzvy Il . Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou pr b n aktualizovany.
Aktualiza ni mailing sinformaci, e doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesild agentura
Czechlnvest na registrované adresy (VaSi e-mailovou adresu si m ete registrovat na
www.czechinvest.org). adatelé, kte iv dob aktualizace maji ji podanou adost o poskytnuti d otace,
jsou o aktualizaci informovani pomoci nast nky projektu.

Pro vylou eni pochybnosti se uvadi, e adatel, resp. p ijemce dotace je povinen postupovat
v souladu s pravnimi p edpisy ve zn ni, které je zavazné v dob , kdy provede p isluSnou innost
(v etn tzv. p echodnych a obdobnych ustanoveni). Skute nost, e vt chto i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, na izeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci, nezaklada p ijemci pravo na vst icn jSi postup poskytovatele dotace, p ip. Agentury p i
posuzovani p ipadného poruseni povinnosti adatelem /p ijemcem dotace.

1. Jak podat adost o dotaci

adost o dotaci do programu Marketing budete podavat ve dvou stupnich - Registra ni adost a
PIna adost - formou elektronickych formula , které jsou k dispozici v internetové aplikaci eAccount
na www.czechinvest.org/eaccount.

Pokud podavate prost ednictvim aplikace eAccount adost o podporu poprvé, je prvnim krokem
zalo eni hlavniho G tu adatele, tzv. Master 0 tu. (Navod jak zalo it Master et naleznete v Obecné
asti Pokyn v kapitole 1.7 Jak zalo it Master G et — prvni krok pro p istup k aplikaci eAccount.)

1.1 Registra ni adost

Registra ni adostv etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form . Podani Registra ni adosti se sklada z nasledujicich krok

1. Zalo eni projektu v aplikaci eAccount (viz kapitol a 1.1.1 Zalo eni projektu v aplikaci
eAccount).

2. Staeni off-line formuld e Finan niho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vypin ni,

elektronické podepséani a nahréani zp t do aplikace eAccount.

Naskenovani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena G etni obdobi.

Vypln ni on-line zélo ek Registra ni adosti (R)

5. Vlo eni dokument (vygenerovany dokument R, FV, Rozvaha a Vykazy zi sku a ztraty) do
Seznamu dokument v aplikaci eAccount a jejich elektronicky podpis.

6. Ov enidataodeslanicelé R (. formuld R, FVinaskenované p ilohy)
prost ednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.

Hw
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1.1.1 Zalo eni projektu v aplikaci eAccount

+

CZECHINVEST

Ll s

Piihlaseni | ZaloZeni Master nétu

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci eAccount.

edccount je internetové aplikace wwivofend pro potfeby Zadatelll a pfijemed dotace v rémci Operaéniho Programu Podnikéni a Inovace:
zpfilemnit & celkove Ziednoduit nejen predkiadant Fadost o podpory, sl i veskerych daldich formuldi & dokumertace. e&ccourt slous
komunikace mezi Zadatelem a piizusnou mplementatni agenturou programu. Rovnés usnadiuje préaci s formulsi (zeiména formou ndg
obrazovee) a wylepsuie informoyvanost o aktuin fazi projektu s ndslednych krocich, keré je moZné (potfeba) v dané chli uginit.

Csoby opravnéné jednat za danou spolednost (organizaci) musejl visstnit kvalifikovany elelktronicky podpiz, kerym se podepizuji veske
podévand elektronicky prostfednictvim této aplikace . BiZE informace o zfizen a pouit elektronického podpizu nejdete v dokumertu, ke
stahnout v zekci Technicke specifikace.

Pra zalofeni Master Uétu se prosim registrufte prostéednictvim odkazu na této strénce.

Prihlasovaci okno pro eAccount

Pﬁhlaéovacijménu:l |

Heslo: | |

L
inistersivo | primyslu
D iheds CZECHINVEST

Po p ihlaSeni do internetové aplikace eAccount se zobrazi obrazovka, na které je zp istupn na
zélo ka ,Seznam projekt “s mo nosti zalo it ,Novy projekt “.

Poklikem na odkaz ,Novy projekt “ si z rolovaci liSty vyberte program Marketing - Vyzva Il, do kterého
mate zdjem podat adost o dotaci, a nasledn vypl te nazev projektu. Po vypln ni po adovanych
Udaj zapsané Udaje ulo te kliknutim na tla itko ,Uloit “.

V pipad chybn anebo nedostate n vypln nych (daj se p i ukladani zobrazi informace o chyb
s uvedenim mista chyby.

B hem vypl ovani Udaj mate k dispozici kontextovou napov du v pravém hornim rohu obrazovky
ozna enou takto: @ Népov da

Po ulo eni projektu se Vam zp istupni zalo ka ,Registra ni adost “.
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Vzorova ukazka po zadani (po ulo eni)  nového projektu do aplikace eAccount

N e ey

+
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU

Evropé a katalogy" & napoveda

Seznam il ani Ihut projektu

Nast nka projektu ur ena
pro komunikaci mezi
adatelem a projektovym
mana erem

Czechlnvestu

Mazev programu / podprogramu | Marketing - Vyzva Il | Detailni i
Papis programu ~Vyzva ll) |

Platnost wzvy od
Platnost wzvy do:
Nézev projektu:

Ulozit | [ Odstranit

Seznam zadatelu a jejich finanénich vykazi

Zadatel Stav vypottu ratingu | Datum podani FV | Zdroj dat F\/ Kontextova napov da
Einanéni vikaz subijeldi s daiovou - =
SRO 112 e rating nevypo&itan Formulst FV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény finanéni wjkaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni.

adateli zp istupn na zélo ka ,Registra ni
adost ,, (zp istupn ni po ulo eni daj v zélo ce
JProjekt®)

1.1.2 VypIn ni Finan niho vykazu (FV)

Formula Finan ni vykaz slou i jako podklad pro vypracovani hodnoc eni finan niho a nefinan niho
zdravi adatele, tzv. ratingu , které je nutné jako jedno z kritérii p ijatelnosti. Hodnoceni je provad no
zdarma. adatelé vypini formula finan niho vykazu podle aktualn ukon eného U etniho obdobi.
Formula e se li3i dle typu organizace (adatele) a dle typu vedeni U etnictvi. Udaje ve FV uvad jte
v dy vtis. K

Rating posuzuje momentéalni situaci podniku a n které faktory ovliv ujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zam r spole nosti, ale objektivni vystieni jeji vychozi
situace, kterd& m e byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udre t projekt. Vyjad uje stupe

v itelského rizika podle zjiSt né finan ni a nefinan ni bonity hodnoceného subjektu.

Finan ni bonita vychazi z hodnoceni finan nich ukazatel , a to jak staticky, tak v meziro nim vyvoji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou U etni vykazy za posledni dva roky a za aktualni tvrtleti.

Nefinan ni bonita vychazi z hodnoceni nefinan ni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalsi informace o firm , jako je po et zam stnanc , odv tvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupe na sedmistup ové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je dopin n
komenta i vyznamnych aspekt (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliv ujicich finan ni stabilitu
subjektu.

Podminkou programu Marketing je dosahnout hodnoceni do stupn C+, v etn .

Rating Stupn rizika

A Velmi nizké riziko
B+ Nizkeé riziko

B St edni riziko

B- Mirn zvySené riziko
C+ ZvySené riziko

C Vysoke riziko

C- Velmi vysoké riziko
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Postup pro otev _eni a vypln ni Finan niho vykazu

Formula pro hodnoceni finan niho zdravi adatele — Rating budete vypl ovat ve formula i 602XML
Filler . K vypIn ni formula e budete pot ebovat software 602XML Filler 2.5, ktery m ete stdhnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na sv j po ita .

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s opera nim systémem Microsoft Windows. adost o
podporu je tedy t eba vypl ovat pouze na PC s timto opera nim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace ur ena pro vypl ovani elektronickych formuld s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a p evod do PDF (Minimalni instalace p evod do PDF
neumo uje, proto doporu ujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umo ni vyplnit elektronicky formula offline, podepsat vypln né Udaje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formuld do prost edi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své po ita e si jej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy a
organizace.

Formuld FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
adatel

P ed vypl ovanim Finan niho vykazu je nutné zvolit typ FV:

UZivatel
CTRNACT UCET

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU i (BE ik 75 ; VibErové fizend

Informace o programech naleznete zde
Vybér typu finanéniho vykazu projektu "Propagacni materialy" @ Napovéda

(O Finanéni vikaz subjektd s daiiovou evidenci
& Finanéni vkaz pro MSP

Zpét 1| 0K

Po zvoleni typu Finan niho vykazu se otev e obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu . Na této
obrazovce mate mo nost zvolit , Novy finan ni vykaz “, nebo v p ipad , e u mate ji d ive nahrany
Finan ni vykaz, vybrat tento Finan ni vykaz.

UZjvate}
DESET UCET
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTO S VitiBrovifizent

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Propagacni materialy” @ Napovéda

Nowy finanéni vykaz StaZeni existujiciho finanéniho vykazu

Nemate Zédné ekonomicke hodnocen!

Data ve formuld i FV vypl ujete z podklad ,Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty" za posledni 2 uzav ena
U etni obdobi a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného roku.
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P i vypl ovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok, za ktery dosud nebylo podano
da ové piznani) posledni uzav ené 0 etni obdobi a aktudlni tvrtleti posledniho neuzav eného
U etniho roku.

Aktualni  tvrtleti (Q) — posledni uzav ené tvrtleti: Vypl ujte posledni uzav ené tvrtleti aktualniho
roku. Udaje vypl ujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od za atku aktualniho roku do posledniho
uzav eného tvrtleti kumulativn

V p ipad , e organizace ma hospodd sky rok jiny ne kalendd ni a Udaje roku neni moné m nit,
vypl te do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzav ené G etni obdobi. Do sloupce Minulost (R-

1) vypl te Udaje za obdobi p edchazejici poslednimu uzav enému U etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vypl te Gdaje od za atku aktualniho G etniho obdobi do posledniho ukon eného tvrtleti
kumulativn . Informaci o tom, e mate hospoda sky rok uve te prosim do zalo ky ,komenta “

V pipad , e vypl ujete FV za subjekt s da ovou evidenci:
Vypl te formuld : Finan ni vykaz subjekt s da ovou evidenci - vypl te roky 2010, 2011.
P edlote: V p iloze &dosti naskenovand Da ova p iznani za fyzickou osobu za roky 2010,
2011 v etn piloh.

Pokud p echéazite z da ové evidence na U etnictvi, p e t te si typové p ipady, které mohou
nastat, a jak vt chto p ipadech Finan ni vykaz vypl ovat.

M e nastat n kolik z nasledujicich situaci:

1. Mate uzav ena dv posledni U etni obdobi v da ové evidenci (2010, 2011), U etnictvi vedete
od1.1.2012.
Vypl te formula : Finan ni vykaz subjekt s da ovou evidenci - vypl te roky 2010,
2011.
P edlote: V p iloze adosti naskenovana Da ova p iznani za fyzickou osobu za
roky 2010, 2011.
2. Mate uzav eny rok 2009 v da ové evidenci, rok 2011 U etnictvi, U etnictvi vedete od r. 2011
Vypl te formula : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - vypl  te rok 2011 a aktudlni
Q (1Q roku 2012 - p edb na data roku 2012, data dle m sice, které mate ji
uzav ené. Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2012, vypl te Udaje
za leden a do 4&dku realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil od  povidajici 1/12
roku. V p ipad uzav eného m sice anor roku 2012 vypl te data za leden a anor
kumulativn  a do adku realizované tr by uvedete 16,6 % - tj. 2/12 ro  ku).
P edlote: V p iloze adosti naskenovana Da ova p iznani za fyzickou osobu za rok
2010, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 etnictvi za rok 2011.
3. Mate uzav eny rok 2009 v da ové evidenci, rok 2010 a 2011 U etnictvi, U etnictvi vedete od
r. 2010.
- Vypl te formuld : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - vypl  te roky 2010, 2011 a
aktualni Q (1Q roku 2012 - p edb na data roku 2012, data dle m  sice, které mate
ji uzav ené. Nap . pokud mate uzav enda data pouze za leden roku 2012, vypl te
Udaje za leden a do adku realizované tr by uvedete 8,3 % - tj. oddil od  povidajici
1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice unor roku 2012 vypl te data za leden a
Unor kumulativn  ado adku realizované tr by uvedete 16,6 % - tj. 2/12ro  ku).
P edlote: V p iloze adosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 etnictvi
za roky 2010 a 2011.

Upozorn ni:
VSechny Udaje ve Finan nim vykazu vypl ujte vtis. K !
Vypl te vSechna pole ve formuld i- do nevyu itych poli prosim zadejte nuly!
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VyplIn ni listu Dopl ujici ostatni Gdaje u podvojného ' etnictvi - povinna pole

Pr m ryp epo tenypo etzam stnanc —m |by byt vypin nvdy (pouze vyjime n

v od vodn nych p ipadech m e byt 0)

Realizované tr by do konce aktuélniho tvrtleti (v % ro nich treb) — musi byt vypln no
v dy

Podil nejv tSiho odb ratele na celkové produkci (v %) — musi byt vypin no v dy
(vpipad velmi malého podilu musi byt vypin no alespo 0,1 %)

Struktura tr eb (CZK atd., v %) — musi byt vypln no v dy, sou et vSech 4 polo ek musi byt
roven 100

Doba podnikani — musi byt vypin no v dy

Vyplata dividend -m e byt (a asto je) nulova

Aktualni stav podrozvahovych zavazk -m ebytrovn nulovy
Podil na trhu - vypl uji pouze spole nosti s obratem nad 1,5 mild. K, pro n je poli ko
povinné.

Poznamka:

Realizované tr by do konce aktualniho tvrtleti (v % ro nich treb) ji nejsou sou asti listu

,Ostatni Udaje”, ale jsou v hlavi ce formuld e (viz obrazek). Tento udaj musi byt vypin n v dy.

R\ s R ET e

Aktualni rok: 1008 Realizované triby do konce aktudlniho Stertleti v % rodnich trielf: 50
Aktualni étvrtleti: 2 Kantralni buf ka

ROZWAHA Cislo Wzarce Minulost [R-1]] Minulost [R) | Akudini O [Pozndmky P
Obdaobi do: Fad ku 2007 2008 n=2 e
Vontrola aktiva pasiv) F.o01-F.067 ] i o
AKRTIWA CELKEM 001 |F. 002+003+031+063 ] 0 o

A A. Pohledavky za upsany Wastni kapital ooz o o o

B. Diouhodaoby majetek 003 . O04+01 34023 [ [ 5 | |

Bl Diouhodoby nehmotnif majetek 004 F. 005 af D12 o o [1]

B.11 Zfizovaci wydaje 004 o i [i]

B.1.2.  |Nehmotné wisle dky wizhumu a wiwaje 006 [ o o

1 Software ooy o o o

B.1.4. |Ooceniteind priva 00§ ] 0 o

Procento treb 100% odpovida ji p edb nym vysledk m daného roku, 50% vysledk m
poloviny roku, 25%  tvrt roku, 8% prvnimu uzav enému m sici, 16% druhému uzav enému
m  sici.

Potvrzeni spravnosti dat

Po aplném vypln ni finan niho formula e prove te pomoci tla itka na horni list ,Zkontrolovat
formula *“ kontrolu vypln nych Gdaj .

| Data ve finan nim vykazu jsou naméatkov ov ovana ve sbirce listin  Obchodniho rejst iku. |
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Obchodni rejst

Spisové makka

Obehodn jméno
¢o

Sidlo spoletnosti

Cislo listiny | Typ listiny

erze aplikace 2.401

ik a Sbirka listin

Obchodni rejstrik a Sbirka listin
Ministerstvo spravednosti Ceskeé republiky

Sbirka listin: . _ ___ ...

I1ITPOZORNENIIII

Data pro tento vipis byla dekdaa 2 jednotlivgeh rejstitkovyeh souds, V piipads, 2 se domaivite, % jsou v poskytovangeh idajich chyby & nesoulad se

skuteEnjm stavem v¥ci, kontakiujte prosim piishufng rejstiilcovy soud.

Zaleladni identifilcatni idaje

& Krajskeého soudu v Hradei Krilove

iz obchodnf rejstfilc)

Adresa

Prehled listin

|Vanik Listiny Doslo na soud Zalozeno do ST |[Suanel:

B 571/SL47 wroini rpravar. 2005 26.052006 | 22.08.2006 | 23082006 |39
B 571/5L 46 stanovy spoletnosti 14102005 | 01112005 | 01112005 |19 |
B 571/SL 45 nota#sky répis NZ 18972005 09.082005 | 24.08.2005 | 24082005 |95 |
B S71/SL 44 wrofni zprava - za rok 2004 17.052005 | 20.07.2005 | 29.07.2005 [41 |
B 571/SL 43 notésky sépis, stanovy spolsdnosti, st uzwérkey, ostaini, podpisové vrory| 25.062004 | 27.07.2004 | 27.07.2004 |160
B 571/5L 42 wroéni zprva 28.04.2003 | 21.07.2003 | 21.07.2003 |67
B 571/SL 41 stanovy spoletnosti 50052003 | 09.06.2003 | 09.062003 |19 |
B ST1ST. 40 notsFelnd rinis_stanovy spolefnosti_ ostami 23122002 [2a [

Postup odeslani finan

niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypln ni a zkontrolovani formula e klikn te natla itko ,Podepsat a odeslat “ na konci formula e.

P ed odeslanim jest
klikn te natla itko OK:

uve te své uivatelské jméno a heslo pro p istup do aplikace eAccount a

X

Poslat data na web

whebow) gerver

URL: | hitps: /eaccount test. czechinvest org M ebForm/Projekty/ReceiveB02F |

Ovéfeni

I Zivatel: ||

Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formula R odesle do aplikace eAccount. P
odesilani musite byt op t p ipojeni k Internetu! Usp Sny import formula e je indikovan nasledujic
hlaSkou:

s
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E5i 602XML Filler (=13

Mavazani spojeni e serverem probéhlo v pofadku a data byla Gspéiné odeslana na server.

Odpovéd ze serveru:

Finanéni vykaz byl v pofadku namportowvan

Nahledtisku.. | [ Tisk. | [ Umstiske. | [ Zavit

Nej ast jSi chyby v souvislosti s finan nimi vykazy a formula em FV —faze R:

Nejsou dolo eny po adované finan ni vykazy; je t eba vloit ob dv rozvahy a oba dva vykazy
zisk a ztrat za ka dé uzav ené obdobi zvlaS (nesta i ,Minulé obdobi*).

Udaje v elektronickém formula i FV neodpovidaji udaj m z dolo enych FV; nepatrné odchylky
v adu jednotek tis. K zp sobené zaokrouhlovanim G etnich program Ize tolerovat.

Jsou vypin na neaktualni data, tzn. doba mezi datem uzav eni ,aktualniho tvrtleti* z formula e
FV a datem podani registra ni adosti je delSine 6 m sic .

Nejsou vypln ny Udaje za aktualni tvrtleti nebo v jiném ze sloupc .
VypIn ni nespravného typu formula e finan niho vykazu (subjekt vedouci da ovou evidenci vypini
formula pro subjekty vedouci G etnictvi apod.).
Je-li formula FV vypin n za 4. kvartal roku, nejsou dolo eny (by neov ené, p edb né) vykazy
za p islusny rok.

astky jsou chybn vypin ny v K namisto v tisicich K .
Upozorn ni! Uzav eny rok je a po podani da  ového p iznani na Finan ni 0 ad. V p ipad ,
kdy ji vypl ujete Gdaje za 4. tvrtleti aktualniho obdobi, je nutné do seznamu dok  ument
dolo it naskenované vykazy i za toto neuzav ené obdobi. (p edb né vysledky roku)

Upozorn ni! Naskenované finan ni vykazy jsou povinnou p ilohou registra ni adosti. Bez
jejich vlo eni nelze provést posouzeni adosti.

1.1.3 Pouiti stavajiciho ratingu

Pokud ma adatel ji vypo teny rating (netyka se ratingu vypo teného na zéklad FV p edlo eného za
mate skou spole nost nebo garanta v jiném projektu), m e ho pouit tak, e klikne na detailu

ekonomického hodnoceni na ,Pou it posledni ekonomic ké hodnoceni“. Platnost ratingu je 6 m  sic

od data vypo tu.

FETI EVROPSKA UNIE
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Uzwatel
Dolezal Jarosiav
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Test" @ Napovéda

Novy finanéni vjkaz Staieni existujiciho finanéniho vykazu

Datum vypoctu ratingu
30.09.2008
ouZit posledni ekonomické hodnoceni

V detailu projektu v seznamu adatel se zobrazi p ikaz, e adatel si p eje pou it stavajici rating
(tzn. posledni vypo tené ekonomické hodnocenti).

| vpipad pouiti stavajiciho ratingu je adatel povinen p iloit do seznamu dokument soubor
s finan nim vykazem, na zéklad kterého byl rating v minulosti spo itan. Pokud adatel neni schopen
takovy soubor p ilo it, musi znovu vyplnit finan ni vykaz a nechat si spo itat rating novy.

Uzwatel
DVA UCET

CZECHINVEST

- e Moritoring
SEZNAM PROJEKTU projekiu

Informace o programech naleznete zde

Detail projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropé" @ Népovéda

Seznam dokumenti  Sledovani lhit projektu

Nazev programu / podprogramu: Warketing - Vyzva Il | Detailni informace o programu
Popis programu 6.2 M02 - Marketing - Vyzva Il {Marketing - Vyzva ll) |

Platnost wyzvy od: o

Platnost wzvy do:

Registragni gislo: 6.2 M02/004 ]

Stav projektu Probiha kontrola RZ na Cl |

Mazev projektu: * Dwa veletrhy v Evropé \

| Odstoupit od projektu |

Seznam Zadatell a jejich finanénich vykazu

Zadatel Stav vypodtu ratingu | Datum podani FV Zdroj dat FV
Finanéni wkaz subjektd s dafiovou
evidenci

Silver Moon s.r.o. probiha vypotet 05.02.2010 Formulai FV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vypiné&ny finanéni vykaz nebo vybrano ekonomické hedneceni.

Pokud ji byl ke konkrétni &dosti odeslan formula finan niho vykazu, ktery byl nasledn
vracen adateli k oprav chyb, tak ji nelze pou it stavajici rating, ale j e pot eba opravit ve
formula i chyby a znovu jej odeslat!

1.1.4 Rozvaha a vykaz zisku a ztrat za posledni 2 uzav ena obdobi

Data ve Finan nim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzav ena G etni obdobi.

RPN EVROPSKA UNIE
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P iklad naskenované Rozvahy

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena U etni obdobi je t eba naskenovat a
v p edepsaném formatu pro zasilané p ilohy zaslat elektronicky prost ednictvim aplikace eAccount
spole n s Registra ni adosti a formula em Finan niho vykazu na Czechinvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokument naleznete v kapitole 1.1.6 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis.

Vpipad , e vypl ujete FV za subjekt s da ovou evidenci, p edlo te naskenovana Da ova p iznani
za fyzickou osobu za roky 2009, 2010 v etn p iloh.

1.1.5 Vypln ni Registra ni adosti (R)

Registra ni adost je on-line elektronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku
zaloky ,Registra ni &dost “v horni list ,Seznam projekt “.

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU ._ ratni Pind Zadost Z5tiost o platbu r‘l::gu::zg

Informace o programech naleznete zde
Registracni Zadost projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropé" @ Népovéda

Zakl udaje Z&kl Udaje o Zadateli Z3kl. ddaje o projektu Adresa mista realizace Prohlddeni Zadatels

azey (pod)programu | Marketing - Vyzva |l |
Aktualni stay Probiha kontrola RZ na Cl |

Registraéni Zadost je moZné adeslat pouze z posiedni zalozky "Prohlaseni Zadatele”.

Pozn. Hvézdicka (%) oznacuje povinné poloZky.

Registra ni adost obsahuje 5 zalo ek, které je nutné vyplini t:
Zakladni tdaje
Zakladni Gdaje o adateli
Zakladni tdaje o projektu
Adresa mista realizace
ProhlaSeni adatele

Po adované p ilohy R:
naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za posledni 2 uzav end U etni obdobi
(vpipad subjektu s da ovou evidenci: da ové p iznaniv etn p iloh za posledni 2 roky)
finan ni vykaz ve forméatu 602 xml filler
ivnostensky list, vypis ze ivnostenského rejst iku pro hlavni oblast eSeni projektu
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P iloha R povinna pro adatele, ktery ma sidlo v Pra ze nebo v zahrani i:
estné prohlaSeni 0 __innosti v provozovn __mimo hlavni m __sto Prahu

P ivypl ovani formula e vyu ivejte kontextové napov dy v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou
takto: & Napov da

Po vypln ni Udaj jakékoliv zadloky R pr b n ukladejte vepsané informace, nebo existuje
nebezpe i, evp ipad vypadku m e dojit ke ztrat ji vepsanych dat !

ast Zakladni udaje o projektu by m la obsahovat zakladni informace o tom, co je p edm tem
projektu. Z popisu by m lo jasn vyplyvat, e projekt je v souladu s cili programu a dané vyzvy.
V 2. prodlou eni Vyzvy Il programu Marketing m ete mit pouze jednu aktivni adost, veSkereé
aktivity musi byt zahrnuty do jednoho projektu.
Do zakladnich ani dopl ujicich Gdaj o projektu nepat i informace o historii adatele, jeho
obchodnich kontaktech, komer nich Usp Sich a planech ivy et dalSich realizovanych projekt
atd.

Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zélo ce ,ProhlaSeni adatele” p ejd te na
zalo ku Projekt — Seznam dokument

1.1.6 Vlo eni dokument  a jejich elektronicky podpis

V zalo ce Projekt — Seznam dokument vygenerujte nejprve dokument Registra ni adosti a
elektronicky podepiste. Navod, jak postupovat, najdete v Napov d .

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU it Pina Zadosl fadost o platbu rK:QI;IQU:ILE Vybérova fizeni

Informace o programech naleznete zde
Seznam dokumentd projektu "Propagaéni materialy" @ Nagoy&da

Seznam dokumentt

® Seznam dokument( O Seznam nedorugenyich listinnych piiloh projektu

Typ dokumentu y Nazev dokumentu Datum vlozeni Datum doruceni | UZivatel | Pocet podpisi
17_02_F_PfedbéZne posouzeni pfijatelnasti
1| Archivni FV
21| Finanéni wkaz
‘21| Odivodnéni zmény identifikace Zadatele
21| ostatni
registracni Zadost
gamitnuti Zadosti
E]| Zngstensky list. vypis z rejstiiku

8l DokurmenQ Dokument ze éablonyﬁ: Detail dokumentu (zde miZete dokument elektronicky pudepSat)0 Smazat dokument

Kliknutim na tuto ikona vygenerujte
novou registra ni adost. Dale
pokra ujte dle kontextové

napov dy.

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném forméatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

EVROPSKA UNIE
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CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU [ Manitaring

projekiy

Informace o programech naleznete zde
Seznam dokumentu projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropg" @ Napovéda

Seznam dokumentd

® Seznam dokumentt & Seznam nedorugenych listinnych piiloh projektu

I T T
oruceni podpisi

17_02_F PredbéZngé posouzeni
piijatelnosti
@ Archivni FV ano | E)| arcini FV 2000-2003 | 8.2201013:48:30| & BgéT 0
ale e = | Eormula? PV pfi adesléni RZ - Silver ~ crne | &7 DVA
1* Finanéni wkaz ano  |lzsl iiare = 8.2201013:55:05 UCET 1
) Odivadnéni zmény identifikace
= Xadatele
£ ogtatni
| red\straéni zadost ano  |[@HRZA @| 82201013:49:48| B‘é‘éT 1
zam\nuti Zadosti
Bl Zino ensky list. vypis z rejstiku ano |IE|ZL | 82201013:53:41|& BgéT 0

‘B Dokumen\T! Dokument ze éab\unyﬁ Detaill dokumentu (zde muzete dokument elektronicky pudepsen}ff7 Smazat dokument

Dale do zéalo ky Projekt — Seznam dokument  vlo te naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za
sledované obdobi v etn FV ve formatu 602 xml filler a elektronicky podepiste. Dokumenty vlo te do
polo ky ,, Archivni FV*.

Soubor - Sloui pro vloeni souboru do systému eAccount. Soubor Ize zadat do systému
prost ednictvim tla itka Prochéazet ..., které zajisti vyb r souboru z dostupnych disk po ita e. Po
zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a pipadn jeho popisu dokumentu je moné

prost ednictvim tla itka - vlo it a ulo it odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapot ebi p ejit na obrazovku Seznam dokument

Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokument .

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu €¢ v Seznamu dokument __. Dokument jeho datum vio eni
je starSi ne posledni zm na stavu projektu, je moné pouze zneplatnit. Nelze tedy smazat
dokument, po jeho vloeni doSlo ke zm n stavu projektu. V takovém p ipad autor dokumentu
provede zneplatn ni p vodniho dokumentu a p ipadn vlo eni aktualn jSi verze stejného dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu ri’?je p istupné& po vlo eni dokumentu do eAccountu.

Seznam dokumentud

@ Seznam dokumentd O Seznam nedoruenych listinnych pfiloh projektu

T T T N

17_02_F_Pfedbézné posouzeni
prijatelnosti
21| Archivni FW ano  |#81| arcivni FV 2000-2009 =| 822010134830|&
2 | Finangni vjkaz ano  |i® E,lmm”'arw”” odeslani RZ - Silver | .| g5 2010 13-55:05| &
oon s.r.o.
= | Odivodnéni zmény identifikace
= zadatele
=]| ostatni
registraéni 2adost ano || RZ 4 =| 822010 1349:438|&

Podepisovani dokument je pomoci ikony slo ka.
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Fogepsat dokument [ zpet | [ Zobrazit dokument OK
Seznam elektronickjch podpisit

Dokument jests nebyl podepsan.

Kliknutim na tla itko FPodepsat dokurnent je aktualn pihlaSenému uivateli zobrazen

seznam dostupnych certifikat , kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na opera nim systému a verzi Javy lze pou it ze souboru nebo standardniho Ulo ist
certifikat v po ita i. Po podpisu dokumentu je podpis uloen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpis k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zakladni Udaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisuijici certifikéat.

1.1.7 Kontrola a odeslani celé Registra  ni adosti

Pro podani celé Registra ni adosti na agenturu Czechinvest (tj. formula R, FV i naskenované
p ilohy) je teba p ejit op t do zaloky Registra ni adost — ProhlaSeni adatele , kde nejprve
stiskn te tla itko ,Ov it data p ed podanim celé Registra ni adosti “* a nakonec ,Odeslat
Registra ni adost “.

Po spravném odeslani R se na obrazovce objevi hlas eni o Usp Sném odeslani Registra ni
adosti. Zarove ihned obdrite eviden ni islo projektu a potvrzeni o pijeti a zpracovani R
systémem. eAccount Vas zarove upozorni, e obdr ite vyjad eni od Czechinvestu, zda registrace
prob hla Usp $n . Informace o Usp Sné, pipadn nelsp Sné registraci Vam bude zaslana
elektronicky prost ednictvim aplikace eAccount na Vami zadanou e-mailovou adresu p i zalo eni
Master U tu a bude Vam k dispozici v zaloce ,Nast nka“. Zarove se v aplikaci eAccount na
.Detailu projektu “ bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi, a v zalo ce R
bude zobrazen aktudlni stav R .

V pipad zjist ni chyb a nedostatk b hem kontroly R nebo FV ze strany Czechlnvestu Vas
prost ednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k oprav , ktera se zobrazi
vzaloce ,Nast nka“. Ta je ur ena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
mana erem Czechlnvestu, kterému byl Vas projekt p id len.

Po formélni a v cné kontrole R a po adovanych p iloh obdr ite prost ednictvim aplikace eAccount
informaci ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zalo ce ,Nast nka“ a
prost ednictvim této informace se dozvite, zda registrace prob hla Gsp Sn nebo nelsp Sn spole n
sod vodn nim.

V p ipad Usp Sné registrace je sou asti zpravy ,P edb né posouzenip ijatelnosti “

informace o datu pro vznik zp sobilych vydaj (vice o datu pro vznik zp sobilych vydaj
v Obecné asti pokyn v kapitole 3.1 Zp sobilost vydaj ),

informace o Ih t pro p edlo eni PIné adosti, ktera je 60 kalenda nich dni od data p ijeti
informace o Usp $né registraci,

zp istupn ni zalo ky ,Plna adost “v aplikaci eAccount k jejimu vypln ni.

V pipad , e datum ukon eni p ijmu adosti o dotaci ur eny ve Vyzv je kratSi ne 60 kalenda nich
dni od data p ijeti informace o Usp Sné registraci, je nutné podat Plnou adost ve Ih t uvedené ve
Vyzv programu. Vtomto p ipad se Ih ta pro podani PIné adosti zkracuje a jeji posledni den je
shodny s poslednim dnem |h ty pro podavani adosti do programu uvedené ve Vyzv
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V p ipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani Registra ni adosti obracejte na Zelenou linku
agentury Czechinvest.

1.2 PIna adost (P)

Plnou adost v etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové form .
P je elektronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalo ky ,PIna adost”
v horni list ,Seznam projekt “. Zalo ka ,Plna adost‘ bude aktivni a po Gsp Sném p edb ném
posouzeni p ijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude mo né ji otev it. Po zobrazeni formula e
P mate monost vypl ovat poadované Udaje, p i em doporu ujeme pr b n ukladat Vami
vlo ena data.

Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktualni daje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné Udaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, je ale nutné Plnou adost nejprve odstranit a
poté zahdjit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “, které se
nachazi v dolni asti stranky eAccountu na zalo ce PIna adost.

Obsah P :
zakladni Gdaje uvedené ji vR — Udaje zR se au tomaticky na tou do P, nemusite je
znovu vypl ovat
podrobn i informace o projektu
veletrhy a vystavy
rozpo et projektu
horizontalni ukazatele
zavazné ukazatele
monitorovaci ukazatele

prohladSeni a zavazky adatele

Po adované p ilohy P :

finan_ni_realizovatelnost projektu (FRP ) — elektronicky formula , ktery mate k dispozici
v aplikaci eAccount (detailni popis vypln ni formula e naleznete v kapitole 1.2.2 Hodnoceni
finan ni realizovatelnosti investi niho a neinvesti niho projektu v PIné adosti);

podnikatelsky zam _r — elektronicka verze podnikatelského zam ru v p edepsané struktu e
(osnovu podnikatelského zam ru naleznete v P iloze . 2t chto Pokyn ). Po vypracovani PZ
v p edepsaném formatu jej zasilate spole n s P prost ednictvim aplikace eAccount na
Czechlnvest.

P iloha P povinna pro adatele, ktery bude realizova tprvni 0 ast navystav /veletrhu:
estné prohlaSeni, e se jedn& o prvni U ast na konkrétnim veletrhu/vystav v zahrani_i
(Prvni U asti se rozumi, G ast p ijemce podpory na veletrhu nebo vystav v zahrani i, ktera
dosud nebyla podpo ena z ve ejnych prost edk .)

P iloha P povinna pro adatele, ktery se v rdmci pro jektu bude G astnit vystav/veletrh
za azenych na seznamu ,Spole na U ast na specializovanych vystavach a veletrzich
v zahrani 12009 -2012" nebo v ramci ,Oficialnich G asti R na mezinarodnich veletrzich a
vystavach v zahrani "

estné prohlaSeni, e na U _ast na uvedeném veletrhu nebude erpana jina podpora

z ve ejnych prost _edk , ne v ramci 2. prodlou eni Vyzvy Il programu Mark eting OPPI.

Vzor estného prohlaSeni:

Timto estn prohlaSujeme, e na U ast na nie uvedeném veletrhu nebude erpana jina
podpora z ve ejnych prost edk , ne vramci 2.prodlou eni Vyzvy Il programu Marke ting
OPPI. Na U ast naSi spole nosti na tomto veletrhu nebude po adovana podpora v projektu
.Spole na U ast na specializovanych vystavach a veletrzich v zahrani i 2009 -2012“ ani
v ramci ,Oficialnich 0 asti R na mezinarodnich veletrzich a vystavach v zahrani i“.

POdPIS ..o,

FETI EVROPSKA UNIE
(¢) ]| 0PP| 17 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!

LAy INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI




P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount;

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

1.2.1 Dopln niddaj v Detailu adatele

P ed vypl ovanim udaj do PIné &adosti dopl te nejprve Udaje v zalo ce Projekt — Detail adatele
zejména Adresu pro doru ovani. V p ipad , e Gdaje nebudou dopin ny, nebude mo né Plnou adost
odeslat.

1.2.2 Hodnoceni finan ni realizovatelnosti neinvesti  niho projektu v PIné &dosti

V ramci programu Marketing jsou realizovany projekt y, které jsou zam eny na neinvesti ni
naklady, proto budete vypl  ovat tzv. maly neinvesti  ni FRP formula .

V p ipad nejasnosti kontaktujte PM agentury Czechinvest pro st ednictvim Nast nky v aplikaci
eAccount.

Upozorn ni:
Kady adatelm e vramcill. Vyzvy — 2. prodlou eni p edlo it pouze jeden projekt.

Navod na vypln ni neinvesti niho projektu

Formula je ur en k hodnoceni finan ni realizovatelnosti projektu, tzn. zda je adatel schopen investici
financovat. Do tabulky vypl ujte Gdaje za posledn uzav ené G etni obdobi tj. 2010, resp. 2011.

Identifika ni Gdaje adatele budou do formuld e generovany z Udaj v Registra ni adosti adatele.

Upozorn ni: Pro vypln ni jednotlivych poli vyu ivejte kontextové napov dy, kterd je obsaena
v pravé asti formuld e. Napov da obsahuje p esny popis jednotlivych polo ek.

Vysledné hodnoceni je provad no automatizovanym systémem na zaklad (daj zadanych do
formula . Vysledné hodnoceni neni adatel m kdispozici, sloui pouze poskytovateli dotace
k posouzeni redlnosti finan ni realizovatelnosti projekt .
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Vlastni kapital — idaj erpéa z rozvahy, oddil PASIVA adek .68
Finan ni majetek — Gdaj z rozvahy, oddil AKTIVA adek 58
Tr by celkem — Udaj z vykazu zisku a ztraty .1a .4

Zakladni udaje o projektu (celkové néklady, po adovana dotace aj.) jsou do formula e rovn
vygenerovany z Registra ni adosti a sloui jako informace o limitech, kter é nelze v PIné &dosti
p ekro it. Udaje vdak mohou byt do daldich poli upraveny a zp esn ny (odchylky jsou mo né pouze
sm rem dol ).

Jak Ize opravit formula  FRP?
Po odeslani PIné &adosti Ize formuld FRP opravit prost ednictvim vlo eni opraveného formula e

pomoci funkce ,Odeslat formula “. V dy vS8ak musite o tomto kroku informovat PM pro st ednictvim
Nast nky.

Nasténka
projektu

Dopliikové tidaje
projektu

Monitoring
projektu

Registracni

SEZNAM PROJEKTU Projekt Zadost o platbu Viybérova fizeni

Detail Zadatele 6.2 M01/924 "Marketing_01" .@ Napovéda

Zakladni informace Adresy Kontakty FRP
Finanéni realizovatelnost projektu
Ke spravnému vyplnéni FRP je nutné mit nainstalovan X¥MLG02 Filler. Ten |ze zdarma stahnout zde
Stahnout formulai FRP

Nacteni vyplnéného formulare
| H Prochazet..

Nagist formulaF

1.2.3 Vypln ni a odeslani PIné adosti

Formula P méa p eddefinovany obsah bun k (struktura isla, text, po et znak , pulldowny atd.), ktery
spole n s kontextovou napov dou (v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou: & Napov da)
slou i pro snadné vypln ni po adovanych poli. V n kterych polich nebude mo né zapsat udaj, pokud
nebude mit po adovany tvar nebo rozsah.

P i vypl ovani adosti provad jte pr b né ukladaniji vypin nych poli kliknutim na tla itko ,Ulo it “!

P EVROPSKA UNIE
(Dl 0 PPI 19 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

ki INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI




Pro pr b nou kontrolu vypln nych dat v kadé zalo ce adosti vyu ivejte tla itko ,Ov it data na
strance “. V p ipad chybn vypln nych Gdaj se zobrazi informace o chyb s uvedenim mista chyby
a sd lenim, jak by dana informace m la spravn vypadat.

Po vypln ni vSech zaloek a zaSkrtnuti souhlasu se vSemi pro hlaSenimi v posledni zélo ce
ProhlaSeni a zavazky prove te celkovou kontrolu idaj nap i celou P pomoci tla itka ,Ov it data
plné adosti “

Poté p ejd te na zaloku Projekt — Seznam dokument . Zde vygenerujte a vlo te dokument P
obdobn jako u R vkapitole 1.1.6 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokument vlote také povinnou p ilohu Podnikatelsky zam r. P i odesilani adosti v etn piloh
prost ednictvim aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu p ipojen
elektronicky podpis opravn né osoby.

Pro podani celé P na agenturu Czechinvest (tj. for muld P, FRP a po adované p ilohy) je t eba
p ejitop tdo zalo ky PIna adost — ProhlaSeni a zavazky , kde stisknete tla itko ,Potvrdit a odeslat
plnou adost “. Po spravném odeslani P se na obrazovce objevi h laSeni o isp Sném odeslani PIné
adosti.

Vpipad zjist ni chyb a nedostatk vodeslané P Vas prost ednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu kodstran ni chyb vP nebo vyzvu kdopin ni Gdaj
prost ednictvim zalo ky ,Nast nka“.

Po kontrole P a poadovanych p iloh ze strany Czechlnvestu ziskate na zaklad dokumentu
,Vyrozum ni adatele o postupu projektu do dalSiho hodnoceni “, zaslaného prost ednictvim
aplikace eAccount, elektronickou informaci, e proj ekt postoupil do dalSiho hodnoceni a sd leni, e o
oficialnim vysledku budete vyrozum ni. V opa ném p ipad Vam bude sd leno, e VaSe adost je
z dalSiho hodnoceni vy azena s uvedenim kritéria(i) nep ijatelnosti.

Schéma podani &dosti o podporu
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Zalo eni projektu, vyp In ni a odeslani
Registra ni adosti(R)v etn p iloh

Vyzva k oprav /dopln ni

Oprava chyb/dopin  ni

NE

Registrace zamitnuta

NE
A 4 >
Formalniav cnakontrolaR v etn
p edloenychp floh ANO v
ANO
A 4 NE il
Ekonomické hodnoceni adatele, rating
A
ANO
A 4
Regist race projektu a vyzva adatele k  podani
PIné adosti (P)
NE
Vypln ni a odeslani PIné adosti (P ) v etn
p iloh v po adovanélh t
v ANO NE
Kontrola P v etn p edlo enych p iloh >
ANO

Vyzva k oprav /doplin ni

A 4

A

ANO

A 4

Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni

2. Hodnoceni projektu
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Oprava chyb/dopIn ni

NE

A 4

Vy azeni P z dalSiho hodnoceni
s uvedenim kritéria nep ijatelnosti




Projekty budou hodnoceny a schvalovany dle vySe popsaného procesu kontinudln , Ministerstvo
pr myslu a obchodu bude vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace ke ka dému projektu nezavisle na
vyhodnoceni ostatnich projekt p edlo enych v ramci dané vyzvy.

V pipad schvaleni projektu bude adateli do aplikace eAccount vloena elektronicka verze
Podminek poskytnuti dotace v etn p iloh, které tento dokument obsahuje spole n s vyzvou k jejich
elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Podminky p edlo it v aplikaci eAccount.

Vpipad , e adatel erpa dotaci vreimu de minimis, ma povinnost vyplnit v aplikaci eAccount
zélo ku Dopl kové udaje projektu — Registr de minimis  a p i podpisu Podminek poskytnuti dotace
vygenerovat ze Sablony v Seznamu dokument dokument 17_15 F Dopis o ud leni a vysSi ve ejné
podpory de minimis , do kterého jsou na teny vypin né Udaje o registru de minimis a elektronicky jej
podepsat.

Podminky i Dopis o ud leni a vySi ve ejné podpory de minimis m e podepsat jen osoba opravn na
jednat za adatele (tj. statutarni organ, pop . jina osoba jednajici na zaklad plné moci — v takovém
pipad je teba 0edn /notdAsky ov enou plnou moc nascanovat, opatit kvalifikovanym
elektronickym podpisem a p ilo it k Podminkam).

3. adost o platbu

Po adované p ilohy k adosti o platbu:

Kopie smlouvy o bankovnim 0 tu (nutné elektronicky nahrat k adosti o platbu za ka dou
etapu projektu);
Kopie U etnich doklad a doklad o dhrad (viz Pravidla pro dokladani), kopie kupnich smluv,
objednavky;
Doklady prokazujici spln ni zavaznych ukazatel k datu stanovenému v Podminkéach
poskytnuti dotace:
- Letaky, prospekty, bro urky, inzeraty v tisku (ko pie), katalogy, CD prezentace, DVD
prezentace;
- Fotodokumentace stanku na veletrhu nebo vystav s ozna enim p ijemce podpory,
vystavovanych exponat a povinné cizojazy né publicity, kopie zapisu do vystavniho
katalogu
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4. Monitoring

Ukazatele na urovni projektu — Marketing

Nazev ukazatele | Jednotka | Popis ukazatele Sledované obdobi Pozndmka
Z&vazné ukazatele
) Ukazatel je vykazovan k datu ukon eni
U ast na vystavach a Celkovy po et U asti na projektu (nejd ive tedy v zav re né zprav
veletrzich v zahrani i po et vystavach a veletrzich z realizace).
Hodnota ukazatele z stdvd po dobu
udr itelnosti projektu nem nna.
Ukazatel je vykazovan k datu ukon eni . .
. . , ; ST . . . Nejedna se o po et kus
Realizace marketingovych . . projektu (nejd ive tedy v zav re né zprav . S,
. . Po et druh marketingovych ) propaga nich material ale
propaga nich material po et . o z realizace).
propaga nich material L o po etdruh (nap .
Hodnota ukazatele z stava po dobu . oo
. SO . katalogy a inzeraty = 2)
udr itelnosti projektu nem nna.




Monitorovaci ukazatele

Nov vytvo ena

Po et nov vytvo enych
p epo tenych hrubych
pracovnich mist
spojenych s realizaci

Hodnoty jsou vykazovany p ir stkov od data
zahdjeni projektu. Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych pracovnich mist za

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
zam stnavatele v podob pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni innosti. Za zam stnance
pracujiciho na hlavni pracovni pom r, jeho
pracovni misto vzniklo v p imé souvislosti s realizaci
projektu, se zapo ita hodnota 1, za zam stnance
pracujiciho na vedlejsi pracovni pom r p isluSny

(p epo tend) po et projektu netyka se 1 kalenda ni rok, poprvé za rok, ve kterém byla PO
pracovni mista realiza niho tymu; zapo ata realizace projektu. | v dob Zlomek pI/r;}eho uvazkyk(nap 05, 9',75| atd.)ka u
vykazuje se v FTE - |udr itelnosti projektu je mo né, e se dosa ena externl, O pracovnika se zapo Ita zlome
ekvivalentu ro ni hodnota bude liSit od 0. pracoymho roku, ktery skute n odpr,acovaI,
pracovni doby (pracovm, ro,k = 8h*po et pracovnich in v daném
' kalenda nim roce — nap . 8h*230dni = 1840h,
pracovnik odpracoval 206h, za n j se tedy zapo ita
0,11 vytvo eného pracovniho mista).
Po et nov vytvo enych
p epo tenych hrubych | Hodnoty jsou vykazovany p ir stkov od data
Nov Vytvo ena pracovnich m{st _zahéjeni projektu. Ukazatel je vykazovan v dy
(0 epo tend) spojenych s realizaci |jako po et nov vytvo enych pracovnich mist za Viz popis "nov vytvo end p epo tené pracovni
po et projektu netyka se 1 kalenda ni rok, poprvé za rok, ve kterém byla

pracovni mista - z
toho eny

realiza niho tymu;
vykazuje se v FTE -
ekvivalentu ro ni
pracovni doby.

zapo ata realizace projektu. | v dob
udr itelnosti projektu je m o né, e se dosa ena
hodnota bude liSit od O.

mista"
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Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
zam stnavatele v podob pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni innosti. Za zam stnance
pracujiciho na hlavni pracovni pom r, jeho
pracovni misto vzniklo v p imé souvislosti s realizaci

projektu, se zapo ita hodnota 1, za zam stnance
pracujiciho na vedlejSi pracovni pom r p islusny
zlomek pIného Gvazku (nap . 0,5, 0,75 atd.) au
externiho pracovnika se zapo ita zlomek
pracovniho roku, ktery skute n odpracoval
(pracovni rok = 8h*po et pracovnich dni v daném

Po et nov vytvo enych kalenda nim roce — nap . 8h*230dni = 1840h,
p epo tenych hrubych | Hodnoty jsou vykazovany p ir stkov od data |pracovnik odpracoval 206h, za n j se tedy zapo ita
Nov vytvo end p_racovnich mi_st _zahéjeni projektu. Ukazatel je vykazovan vdy |0,11 vytvo eného pracoyniho mista_). Za pracovniky

(b epo tend) spOJgn)’/ch s realizaci |jako po et nov vytvo enych pracovnich mist za ve vy_zkumu_ a vyvoji se pova uji v_yzkumni
pracovni mista - po et prol_ektu r,letyk,é se 1 kalenda ni rok, p_oprvé za _rok, ve kterém byla pracpvrjf0| (v dcia v?douci pracovnici \(aV Gtvar -
VaV realiza niho tymu; zapo ata realizace projektu. | v dob zabyvaiji se koncepci nebo tvorbou novych znalosti,
vykazuje se v FTE - |udr itelnosti projektu je mo né, e se dosa ena vyrobk , proces , metod a systém , nebo takové

ekvivalentu ro ni hodnota bude lisit od 0. projekty idi — p edevSim zam stnanci za azeni do
pracovni doby. hlavni t idy 2 a podskupiny 1237 platné klasifikace

zam stnani-rozsi ené SU (déle jen KZAM-R),
techni ti a ekvivalentni pracovnici (technici —
uskute uji v decké a technické ukoly, aplikuji
koncepty a provozni metody — p evan za azeni do
t idy 31 at idy 32 KZAM-R) — oproti statistikam SU
se nezapo itavaji dalSi pomocni (ostatni) pracovnici
( emesilnici, sekreta ky a U ednici, kte i se podili na
vyzkumnych a vyvojovych innostech nebo jsou
za len ni do takovych praci, zahrnuti nejsou ani
mana e ia administrativni pracovnici, jejich
innosti jsou p imou slu bou vyzkumu a vyvoji).
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Nov vytvo ena
(p epo tend)

Po et nov vytvo enych
p epo tenych hrubych
pracovnich mist
spojenych s realizaci

Hodnoty jsou vykazovany p ir stkov od data
zahajeni projektu. Ukazatel je vykazovan v dy
jako po et nov vytvo enych pracovnich mist za

Viz popis "nov vytvo end p epo tena pracovni

L po et projektu netyka se 1 kalenda ni rok, poprvé za rok, ve kterém byla . "
pracovni mista - . I . . mista Va
realiza niho tymu; zapo ata realizace projektu. | v dob
VaV - z toho eny . . S ; ; .
vykazuje se v FTE - |udr itelnosti projektu je mo né, e se dosa ena
ekvivalentu ro ni hodnota bude lisit od 0.
pracovni doby.
Hodnota se vykazuje v dy k datu uvedenému
. . v tisicich ve zprav (uzav ené U etni obdobi). Nejedna se| P idana hodnota je uvedena ve vykazu zisk a ztrat
P idana hodnota K . ) . .
K o p ir stkovy ukazatel, hodnota je vdy uvad na v adku . 11.
za 1 rok.
Hodnota se vykazuje v dy k datu uvedenému
Tr by za Qrodej v tisicich | Celkové tr by,za prodej |ve zprav (u,zav ené U etni obdpbl). Neje(Eina S€|  Uvedeno ve vykazu zisk a ztrét- &dek . O1.
zbo i K zbo i. o p ir stkovy ukazatel, hodnota je vdy uvad na
za 1 rok.
Po tem zam stnanc
se rozumi po et ro nich
pracovnich jednotek
(RPJ), tj. po et
pracovnik s plnym
pracovnim .uvazkem N lHodnota se vykazuje v dy k datu uvedenému
: . celyrok,pi em u . - . . . .
Eviden ni po et g . . __|ve zprdv (uzav ené U etni obdobi). Nejedné se
po et |pracovnik s &ste nym

zam stnanc

pracovnim Uvazkem a u
sezonnich pracovnik
se zapo ita p islusny
zlomek ro ni pracovni
jednotky. Udaj se uvadi
v pr m rné hodnot za

uzav eny U etni rok.

o p ir stkovy ukazatel, hodnota je v dy uvad na
za 1 rok.
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5. P ilohy
Spole né p ilohy dota nich program

Platné i vSechny p edchozi verze vSech spole nych p iloh dota nich program  podpory

Obecna pravidla zp sobilosti vydaj pro OPPI 2007—2013

Pokyny pro adatele a p ijemce dotace z Opera niho programu Podnikani a inovace —
obecna ast

Pravidla pro vyb r dodavatel
Pravidla pro publicitu

Definice malého a st edniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html




Piloha . 1 — Dopl ujci informace — 2. prodloueni Vyzvy Il programu
Marketing v ramci OPPI

Tato p iloha obsahuje dopl ujici informace pro p edkladani projekt v ramci Opera niho
programu Podnikani a Inovace, program Marketing - V. yzva Il — 2. prodlou eni, kterou naleznete
na internetovych strankach Ministerstva pr myslu a obchodu R (www.mpo.cz ) a agentury
Czechlnvest (www.czechinvest.org ) pod dota nim programem Marketing.

1. Program MARKETING - Vyzva ll — 2. prodlou eni

Vyzvou jsou definovany konkrétni podminky programu. Vyzva ll. - 2. prodlou eni programu Marketing
je ur ena pro malé a st edni podniky" a bude probihat dle ni e uvedenych termin

P ilohy vyzvy

P iloha .1 - Kategorie podporovanych CZ-NACE

P iloha .2 — P iloha | smlouvy o ES

P iloha .3 —Vyb rova kritéria programu Marketing, Vyzva Il — 2. prodlou eni

D le ité terminy

P ijem registra nich adosti: 2.5.2012 — 15. 8. 2012
P ijem plnych &dosti: 1.6.2012 — 30. 9. 2012
Projekt m ete realizovat do 31. 12. 2013

Doporu ujeme adatel m, aby harmonogram svych projekt planovali s dostate nou asovou
rezervou.

Planovana alokace na tuto vyzvu je 0,3 mld. K (t. maximalni objem dotaci ur enych pro
projekty, jim bude poskytnuta dotace v ramci této Vyzvy).

2. P ijatelnost adatele

adatel - m e jim byt podnikatelsky subjekt spl ujici definici malého a st edniho podniku podle
na izeni Komise (ES) . 800/2008, ktery je opravn n k podnikani na uUzemi eské republiky
odpovidajicimu podporované ekonomické innosti a je zaregistrovan jako poplatnik dan z p ijm na
finan nim G ad podle § 125, zdkona . 280/2009 Sb., da ovy &d.

Historie - adatel musi dolo it minimaln 2 uzav en&a da ova obdobi. Finan ni ukazatele dokladajici
minulé hospoda eni firmy pak adatel vypl uje do finan nich vykaz ((daje z rozvahy a vykazu zisku
a ztraty), které jsou sou asti Registra ni adosti. Zt chto podklad je nasledn vypo itan rating -
hodnoceni finan niho zdravi adatele.

CZ-NACE - vystup projektu se musi projevit v CZ — NACE, ktery je uveden jako podporovatelny
Vyzvou Marketing Il (p iloha . 1 této Vyzvy).

Ka dému typu ekonomické aktivity je p i azeno jedno konkrétni islo kédu CZ-NACE. iselnik
CZ-NACE se nachazi na strankach eského statistického G adu: www.czso.cz

http://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/klasifikace _ekonomickych_cinnosti_(cz_nace)

*Vymezeni malého a stiniho podniku naleznete na internetovych strankd@emtury Czechinvest (www.czechinvest.org).
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Sidlo adatele a misto realizace - Ize podpo it pouze ty projekty, které jsou realizovany na tUzemi
eské republiky, krom hl. m. Prahy. Sidlo adatele tedy m e byt v hlavnim m st , ale samotna

podporovatelna innost adatele, ktera je p edm tem projektu, musi byt realizovana mimo region

hl. m. Prahy. Misto realizace musi byt uvedeno ve ve ejn p istupném registru (nap . provozovna).

3. Podporované aktivity

Individudlni projekty MSP podporujici vstup MSP, jejich vlastnich vyrobk a slu eb na zahrani ni trhy.

V programu_Marketing - Vyzva Il - 2. prodlou eni bu dou podporovany tyto typy aktivit, viz.
kapitola 1.1 Vyzvy:

a) U ast podnikatel  na veletrzich a vystavach v zahrani i

- Pronajem, zizeni a provoz stanku - graficky navrh stanku, vykresova dokumentace stanku,
pronajem vystavni plochy, pipojeni k inenyrskym sitim (voda, odpad, plyn, ele ktroinstalace,
osv tleni, vzduchotechnika, po arni bezpe nost), p ipojeni k internetu, pronajem stanku a nezbytn

nutného za izeni k jeho chodu (nabytek, promitaci platno, po ita , kuchy ské vybaveni), monta a
demonta stanku, za izeni k jeho chodu a vystavovanych exponat , povinné poplatky spojené s G asti
na p isluSné vystav nebo veletrhu stanovené jejich organizatorem a slu by spojené s provozem
stanku.

P i prvni G asti p ijemce podpory na konkrétnim veletrhu nebo vystav v zahrani i je podporat chto
zp sobilych vydaj poskytovana podle Na izeni Komise (ES) . 800/2008 (tuto skute nost doklada
adatel estnym prohlasenim). Prvni U asti se rozumi, U ast p ijemce podpory na veletrhu nebo
vystav v zahrani i, kterd dosud nebyla podpo ena z ve ejnych prost edk .

P i dalSich G astech na konkrétnim veletrhu nebo vystav v zahrani i Ize poskytnout podporu
uvedenych zp sobilych vydaj pouze podle pravidla de minimis.

Upozor ujeme adatele, e v projektu této Vyzvy Ize poskyt nout podporu G asti na maximalin 10
vystavach/veletrzich v zahrani i.

- Doprava vystavovanych exponat a za izeni vystavniho stanku na veletrh a vystavu v zahrani i a
zp t, v . balného a manipulace, v ramci podpo eného projektu této Vyzvy, zajiS ovana externim
dodavatelem — tato podpora je poskytovana v re imu de minimis.

b) Marketingové propaga ni materialy:

- Tvorba propaga nich material v cizich jazycich propagujicich p ijemce podpory a jeho produkty,
obsahujicich nezpochybnitelnou identifikaci p ijemce podpory (logo, obchodni nézev firmy
p ijemce dotace, adresu sidla nebo mista realizace) a povinné prvky publicity - letdky, prospekty,
bro urky, inzeraty v tisku, katalogy, CD/DVD prezentace, (v etn grafickych navrh , p eklad do
cizich jazyk , tisku).

Podpora marketingovych propaga nich material je poskytovana v reimu de minimis. Vydaje na
marketingové propaga ni materialy jsou zp sobilé pouze v p ipad , e byla realizovana G ast na
veletrzich a vystavach v zahrani i, v podpo eném projektu této Vyzvy.

PIn ni zavaznych ukazatel projektu

Spin ni zavazného ukazatele je vazano na ukon eni projektu a vyplaceni dotace. adost o platbu
Ize adateli proplatit pouze pokud spini zavazné uk azatele projektu k datu stanovenému
Podminkami poskytnuti dotace (termin ukon eni projektu).

5. Zp sobilé vydaje

Zp sobilymi vydaji se rozumi vydaje spojené s realizaci projektu, jejich podrobné vymezeni najdete v
Pravidlech zp sobilosti vydaj (P iloha .3t chto Pokyn ).
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6. Forma a vySe podpory

Podpora se p ijemci poskytuje na zaklad dokumentu Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které vydava
Ministerstvo pr myslu a obchodu a jeho sou asti jsou zavazné Podminky pro realizaci projektu.
Podpora je poskytovana formou dotace. Dotace je p ijemci vyplacena zp tn po ukon eni projektu za
p edpokladu spin ni podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

VySe dotace v pen nich astkach

K procentuelni vySi dotace se zarove vaou finan ni limity, které ohrani uji maximalni mno stvi
finan nich prost edk , které m e adatel ziskat v ramci jednoho projektu.

e astka dotace
Podporovana aktivita
Minimalni Maximalni
Prvni 0 ast MSP na veletrzich a vystavach )
v zahrani i Bez omezeni
- 50 % zp sobilych vydaj
Druh& a dalSi i ast MSP na veletrzich a vystavach .
v zahrani i _ Bez omezeni
300 tis. K
50 % zp sobilych vydaj v re imu de minimis na projekt
Doprava vystavnich exponat , v . balného a 300tis. K pil astina
manipulace jednom konkrétnim
- 50 % zp sobilych vydaj v re imu de minimis veletrhu _nepo vystav
v zahrani i
Podpora tvorby marketingovych propaga nich 200 tis. K piu astina
material v cizich jazycich jednom konkrétnim
tno - L . L veletrhu nebo vystav
50 % zp sobilych vydaj v re imu de minimis v zahrani |

DalSi informace o ve ejné podpo e a podpo e de minimis (v etn vypo tu za uplynulé t ileté obdobi)
najdete na webovych strankach Czechlnvestu ) www.czechinvest.org/verejna-podpora

7. U astv dalSich programech podpory

Na shodné aste n i pln se p ekryvajici zp sobilé vydaje projektu podpo ené z tohoto programu
nelze poskytnout jinou ve ejnou podporu, tj. ve ejnou podporu podle lankul07(1) Smlouvy
o fungovani EU, ani podporu v re imu de minimis pod le Na izeni Komise (ES) . 1998/2006.

Jestlie p ijemce podpory obdrel kapital v ramci opat eni rizikového kapitalu podle lanku 29
(podpora v podob rizikového kapitalu) Na izeni Komise (ES) . 800/2008 a poté v pr b hu prvnich ti
let po prvni investici rizikového kapitalu po ada o podporu v ramci této vyzvy programu, snii se
p islusné prahové hodnoty podpory o 20 %, pi em snieni nep esahne celkovou vySi ziskaného
rizikového kapitalu.
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P iloha .2 — Podnikatelsky zam r (osnova)

1. Sou asna charakteristika podniku adatele
- Stru na charakteristika adatele
- Popis vyrobku (unikatnost, certifikace, tradice, kvalita), pro ktery hleda firma v dané zemi
odbyt
- vize, strategie adatele, hlavni cile, SWOT analyz a podniku - slabé, silné stranky, hrozby,
p ile itosti, p edpokladané konkuren ni vyhody

2. Strategie vstupu na nové zahrani  ni trhy a dosavadni zkuSenosti se vstupem na zahran i ni
trhy
- Pozice na trhu v R a na zahrani nich trzich, kolik % obratu tvo i vyvoz, dosavadni exportni
zkusenosti

- Nové trhy - zem , o které ma firma zajem, v etn uvedeni d vodu, exportni zam r

3. Popis projektu a jeho soulad s programem
- seznam planovanych veletrh /vystav a zd vodn ni vyb ru, rozpo et, harmonogram
- plan dopravy exponat — uvedeni konkrétnich veletrh
- planovana vyroba propaga nich material pro G ely veletrhu: rozpo et, terminy vyroby (musi
byt vyrobeno p ed konanim veletrhu)
- celkovou ekonomickou naro nost projektu, celkovy harmonogram projektu

4. P edpokladané kvalitativni a kvantitativni cile proje  ktu
- vliv realizace projektu na pozici adatele na trhu, resp. v daném segmentu trhu
- asovy p edpoklad p inos pro adatele
- dopad realizace projektu na hospoda skou situaci adatele, % podil na jeho souhrnnych
vystupech (v hodnotovych ukazatelich, nap . podil exportu na tr bach)

5. Udr itelnost vysledk projektu po dobu 3 let
- schopnost zajistit udr itelnost vysledk  po ukon eni jeho realizace

Poznamka:
Doporu eny rozsah podnikatelského zam ru max. 4 strany formatu A4
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P iloha .3 —Pravidlazp sobilostivydaj —zvlaStni ast pro program Marketing - Vyzva ll — 2. prodloue  ni

Zp sobilé vydaje pro program

Druh zp sobilych vydaj VYSE PODPORY
U ast na vystavach a veletrzich v zahrani i a 50% schvalenych zp sobilych vydaj projektu
Doprava vystavovanych exponat na veletrh nebo vystavu podpora 50% schvalenych zp sobilych vydaj projektu, max. 300 tis. K p i
v zahrani iazp t 0 asti na jednom konkrétnim veletrhu nebo vystav v zahrani i
podpora 50% schvalenych zp sobilych vydaj projektu, max. 200 tis. K p i
Tvorba propaga nich material v cizich jazycich 0 asti na jednom konkrétnim veletrhu nebo vystav v zahrani i
Do zp sobilych vydaj Ize zahrnout pouze vydaje stanovené Vyzvou Il — 2. prodlou eni, program Marketing OPPI, uvedené v kap itole

5.1. Ostatni vydaje budou posuzovany jako nezp sobilé.

Zp sobilé vydaje nad 500 tis. K bez DPH musi byt vynalo eny v souladu s Pravidly p ro vyb r dodavatel . VeSkeré shodné innosti,
nerozd litelné dodavky a slu by, realizované v ramci proje ktu jednim dodavatelem, musi byt vdy chapany jako jedna zakazka.
Vyjimku tvo i p ipad, kdy organizator veletrhu/vystavy v zahrani i je sou asn poskytovatelem vystavni plochy, p ipadn i dodavatelem
slu eb spojenych s pronajmem, z izenim a provozem stanku v . povinnych poplatk a hodnota p isluSné zakazky p esdhne 500 tis. K
bez DPH. Zavazné ukazatele projektu musi byt spln ny ve struktu e a terminech uvedenych v Podminkach poskytnuti dotace. V p ipad
nedodr eni stanoveného zavazného ukazatele nebude d otace vyplacena, a to ani pom rn .

P ed datem p ijatelnosti Ize podepsat smlouvu a objednavku na U ast na veletrhu nebo vystav v zahrani i. Vydaje vzniklé nebo
uhrazené p ed datem p ijatelnosti vS8ak nebudou pova ovany za zp sobilé.

Na shodné aste n ipln se p ekryvajici zp sobilé vydaje projektu podpo ené z tohoto programu nelze poskytnout jinou ve ejnou
podporu, tj. ve ejnou podporu podle lanku 107(1) Smlouvy o fungovani EU, ani podporu v re imu de minimis podle Na izeni Komise
(ES) .1998/2006. Vydaje na U ast na vystav /veletrhu nebudou pova ovany za zp sobilé, pokud se p ijemce dotace stejné
vystavy/veletrhu G astnil v ramci projektu ,Spole n& U ast na specializovanych vystavach a veletrzich v zahrani i 2009—2012" nebo

v ramci eskych oficiadlnich U asti na mezinarodnich veletrzich a vystavach v zahrani i, podporovanych MPO.
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Zvlastni ustanoveni pro zp

sobilé vydaje

U ast na vystavach a
\veletrzich v zahrani i

Veletrh a vystava v zahrani i je setkdni v tSiho po tu firem z jednoho odv tvi na jednom mist v jednom ase
mimo Uzemi eské republiky zaji§ ované externim dodavatelem, které slou i p edevSim k seznameni potencialnich
odb ratel s nabizenymi produkty a slubami. U ast na konferencich a sympoziich neni v ramci programu
Marketing podporovana, podpo it Ize pouze U ast na vystav , které je sou asti konference/sympozia.

Pro G ely U asti na veletrhu nebo vystav v zahrani i jsou zp sobilé vydaje na slu by, které jsou nezbytné
k propagaci produkt a slueb p ijemce dotace, vyu itelné pouze p ijemcem dotace.

Vystavni misto musi byt ur eno vylu n k propagaci p ijemce dotace, jeho produkt a slu eb. Musi byt na pevné
konstrukci stanku nebo odpovidajicim zp sobem v p ipad umist ni vystavni expozice na volné ploSe (nap . panel)
ozna eno nezam nitelnou identifikaci p ijemce dotace (logo, obchodni ndzev), povinnymi prvky publicity, tj. vlajkou
EU a standardnim textem v p isluSném cizim jazyce podle Pravidel pro publicitu.

Podpora prvni U asti na konkrétnim veletrhu nebo vystav je poskytovana podle Na izeni Komise (ES)

. 800/2008, p i dalSich U astech na vystavach a veletrzich Ize poskytnout podporu podle pravidla de minimis,
Na izeni Komise (ES) .1998/2006 ze dne 15. 12. 2006 o aplikaci lank 87 a 88 Smlouvy ES na podporu de
minimis.

Prvni 0 asti podnikatele na veletrhu nebo vystav se rozumi takova U ast, kdy subjekt, ktery 4da o podporu na
U ast na veletrhu nebo vystav , se konkrétniho veletrhu nebo vystavy v minulosti nez astnil s podporou finan nich
prost edk z ve ejnych zdroj . P i posuzovani této skute nosti je rozhodné, zda si adatel ndklady na U ast hradil
sdm nebo byly hrazeny i z ve ejnych zdroj . V p ipad opakované U asti na ur itém veletrhu nebo vystav , kdy na
Uhradu p edchozi U asti nebyly poskytnuty ve ejné finan ni prost edky, se jedna o prvni U ast.

adatel je povinen po idit fotodokumentaci z U asti na veletrhu/vystav , kterou musi uchovat po dobu 3 let od
ukon eni projektu.

Zp sobilym vydajem je pronajem vystavni plochy, pronajem stanku a nezbytn nutného za izeni k jeho chodu
(ndbytek, promitaci platno, po ita , kuchy ské vybaveni), graficky navrh stanku, vykresova dokumentace stanku,
p ipojeni k inenyrskym sitim (voda, odpad, plyn, ele ktroinstalace, osv tleni, vzduchotechnika, po arni
bezpe nost), p ipojeni k internetu, mont4d a demonta stanku, za izeni k jeho chodu a vystavovanych exponat ,
povinné poplatky spojené s U asti na p islusné vystav nebo veletrhu stanovené jejich organizatorem, slu by
spojené s provozem stanku (spot eba energii, vody, uklid).

Doprava vystavovanych
exponat na veletrh nebo
\vystavu v zahrani iazp t

Doprava vystavovanych exponat a za izeni vystavniho stanku na veletrh a vystavu v zahrani i azp t, v etn
balného a manipulace, v rdmci podpo eného projektu této Vyzvy, zaji§ ovana externim dodavatelem.
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Tvorba propaga nich
material v cizich jazycich

Zp sobilym vydajem jsou externi vydaje na tvorbu marketingovych propaga nich materiél , které jsou p istupné
potencialnim odb ratel m a slou i k propagaci p ijemce dotace, jeho produkt a slu eb. Distribuce marketingovych
propaga nich material a informaci v nich obsa enych neni zp sobilym vydajem. P ijemce dotace musi zajistit, e
marketingové propaga ni materialy budou pou ity vylu n k propagaci produkt a slueb p ijemce dotace.

Marketingové propaga ni materidly musi obsahovat identifika ni ddaje p ijemce dotace (logo, obchodni nazev firmy|
p ijemce dotace, adresu sidla nebo mista realizace) a musi byt ozna eny povinnymi prvky publicity, tj. vlajkou EU &
standardnim textem v p islusSném cizim jazyce podle Pravidel pro publicitu. Vlajka EU musi byt viditelna a
standardni text itelny. Podporovanymi druhy propaga nich material jsou katalogy, letaky, prospekty, bro urky,
inzeraty v tisku a CD/DVD prezentace firmy v etn obalu (s uvedenim prvk povinné publicity jak na samotném
datovém nosi i, tak i v obsahu prezentace). Zp sobilym vydajem je graficky navrh propaga nich material , jejich
p eklad do cizich jazyk a tisk.

Povinné publicita

Vystupy projektu, které jsou p edm tem zp sobilych vydaj (tj. U ast na veletrzich a vystavach v zahrani i a
marketingové propaga ni materialy) musi byt &dn ozna eny povinnymi prvky publicity.

Néaklady na publicitu nejsou zp sobilym vydajem.
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P iloha .4 —P iklady vydaj

, které nejsou zp sobilé v ramci Vyzvy Il - 2. prodlou eni programu M arketing

U ast na vystavach a
veletrzich

U ast na mezinarodnich vystavach a veletrzich probihajicichv R

organizace vlastnich vystav, veletrh , prezentaci apod.

nakup a vyroba stanku, i nezbytn nutného za izeni k chodu stanku

bannery

naklady na publicitu projektu

dekorace a vyzdoba stanku

vzorky propagovanych vyrobk , prototypy a modely

po izeni kancela skych pot eb pou ivanych p i provozu stanku

callingovéa akce v rdmci pozvani obchodnich partner na vystavu i veletrh

pojiSt ni majetku a osob p i U asti na vystav i veletrhu

nakup technického vybaveni pro vystavu i veletrh (nap . notebook, stojany na propaga ni material)
naklady na p epravu osob, stanku a za izeni k jeho chodu v etn parkovného

naklady spojené s ubytovanim a cestovnym (jizdenky, letenky a vizové poplatky)

osobni naklady (nap . hostesky)

pohost ni, ob erstveni

road show

slu by tlumo nika

uskladn ni

vystavovatelské pr kazy a vstupenky pro firemni partnery a hosty

odm ny len m statutarnich organ

ostatni socialni vydaje na zam stnance, které nejsou zam stnavatelé povinni hradit (jedna se zejména o p isp vky na
penzijni p ipojist ni a ivotni pojiSt ni)

dan zpijm ,da darovaci,da d dickd, da z p evodu nemovitosti, da silni ni, spravni, celni, soudni a mistni
poplatky

dary

pokuty a pendle, p ipadn dalSi sank ni vydaje

odpis pohledavek

manka a Skody

tvorba rezerv a opravnych polo ek

zu tovani opravky k opravné polo ce k nabytému majetku

uroky, splatky p j ekauv r , pojist ni, bankovni poplatky, kursové ztraty, naklady na zaruky
finan ni vydaje - pokud nejsou p edm tem podpory

vydaje odpovidajici svym vymezenim U etni kategorii mimo adnych néklad
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splatky leasingu

vydaje souvisejici s jinym obdobim

dodavky zbo i a slu eb s terminem zdanitelného pin ni p ed datem schvaleni registra ni adosti
naklady uhrazené p ed datem schvaleni registra ni adosti

naklady na da ové, finan ni a pravni poradenstvi

provozni néklady p ijemce v . ndklad na administraci, Gdr bu, p j ovné, najem, telefonni poplatky
uznatelné naklady vzniklé aktivaci (vnitropodnikové faktury)

slu by a produkty zprost edkujici agentury

osobni prezentace vyrobk v pronajatych prostorach

technické seminé e

obchodni sch zky a naklady s nimi spojené

Doprava vystavovanych
exponat na veletrh nebo
vystavu v zahrani fazp t

celni poplatky
osobni naklady
parkovné

Tvorba propaga nich
material v cizich jazycich
pro U ely G asti na veletrhu

tvorba propaga nich material v eském jazyce

tvorba propaga nich p edm t (nap . reklamni tasky, kancela ské pot eby, darkové p edm ty)

obchodni dopisy, pr vodni dopisy, compliments cards

naklady na tvorbu nové firemni identity (nap . pokud firma m ni logo, firemni barvy)

propaga ni materialy propagujici pouze produkt, bez uvedeni firmy adatele a jeho kontaktnich Gdaj

poplatky za vyu iti autorskych prav

reklamni bannery, billboardy, plakaty, plachty na auto

propaga ni materidly, které se nevaip imo k projektu vstupu na zahrani ni trhy a materialy periodické povahy,
vyplyvajici z ka dodenni innosti firmy (vyro ni zpravy, obaly na zbo i, navody, ceniky, vizitky, firemni obalky a papiry,
kalenda e, Sanony, bloky)

osobni naklady

naklady na publicitu projektu

dodavky zbo i a slu eb s terminem zdanitelného pin ni p ed datem schvaleni registra ni adosti

dodavky zbo i a slu eb s terminem Uhrady po stanov eném datu ukon eni projektu
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P iloha .5-Zp es ujici pravidla provyb rdodavatel vramci Vyzvy Il — 2.
prodlou eni programu Marketing OPPI

Postup p i vyb ru dodavatel vramci realizace projekt v Opera nim programu podnikani a inovace
stanovi dokument 17_17_ M_Pravidla pro vyb r dodavatel .

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k d leni p edm tu zakazky na mensi zakazky
s cilem sni it hodnotu zakazky pod finan ni limity uvedené v Pravidlech pro vyb r dodavatel .

Shodné i obdobné innosti i nerozd litelné dodavky nebo slu by realizované v ramci jed noho
projektu musi v dy byt chapany jako jedna zakazka ( ,princip U elu“). Realizuje-li jeden dodavatel vice
zakazek, je na n zpravidla pohli eno jako na jednu zakazku. Zadavat el vSak neni povinen s itat
p edpokladané hodnoty zakazek stejného p edm tu, které budou po izovany ,nahodile” dle zcela
aktualnich pot eb zadavatele a které nelze objektivn dop edu p edvidat. Tato povinnost neplati ani
pro opakované zakazky, které zadavatel po izuje nepravideln a jejich jednotkova cenaje v pr b hu
U etniho obdobi prom nliva. V p ipad tohoto postupu musi zadavatel objektivn doloit d vody,
které k takovému postupu vedly, a poskytovatel v jednotlivych p ipadech posoudi opravn nost tohoto
postupu.

V pipad , e organizator veletrhu/vystavy v zahrani i je sou asn poskytovatelem vystavni plochy,
p ipadn i dodavatelem slu eb spojenych s pronajmem, z izenim a provozem stanku v . povinnych
poplatk a hodnota p islusné zakazky p esahne 500 tis. K bez DPH, neni adatel povinen vyhlaSovat
vyb rové izeni dle Pravidel pro vyb r dodavatel .

37



P iloha .6- SEZNAM POU ITYCH ZKRATEK

Cl Czechinvest
CZ-NACE Odv tvové klasifikace ekonomickych innosti
S len seskupeni
CT Czech Trade
Dz Dopl ujici zprava
EU Evropské& unie
FU Finan ni U ad
FV Finan ni vykaz
GIS Geograficky informa ni systém
HK Hodnotitelska komise
IT Informa ni technologie
MF Ministerstvo financi
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj
MPO Ministerstvo pr myslu a obchodu
MSP Maly a st edni podnik
Mz Monitorovaci zprava
NUTS Nomenklaturni zemni jednotka
OoP Opera ni program
OPPI Opera ni program Podnikani a Inovace
PCz Pr b na tvrtletni zprava
PDA Personalni digitalni asistent
PEZ Pr b na etapova zprava
RK CI Regionalni kancela Czechinvest
R Registra ni adost
O OPPI idici organ Opera niho programu Podnikani a Inovace
SF Strukturalni fondy
SW Software
VP Velky podnik
VS Vysokéa 3kola
YA Zav re na zprava
oPI adost o platbu
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