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POVINNE PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU V OPPI

Povinné pilohy k Zadosti o platbu viech doténich programi podpory:

- kopie Getnich doklad a dokladi o Uhrad

- kopie kupnich smluv a kopie smluv o dilo (s uvedengrohlaSenim dodavatele o
poskytnuti so@innosti kontrolnim orgaim v piipac kontroly dodavatelskych
¢innosti v souvislosti s realizaci projektwewe priloh smluv, pokud je uvedeno, Ze
jsou nedilnou saiasti smlouvy

- kopie objednavek

- kopie dodacich listnebo protokoly o fevzeti od dodavatil

- kopie smlouvy o bankovnimétu (nutné elektronicky nahrat k Zadosti o ptatn
kazdou etapu projektu)

- fotodokumentace prokazujici spim povinné publicity projektu dle Pravidel pro
publicitu

- plnou moc pro podepsani a odeslani Zadosti o yplatplnou moc jereba viozit do
seznamu dokumeint v eAccountu a podepsat ji kvalifikovanym elektiakyim
podpisem (PInd moc k Zopl nemusi byt zasilanatwiié podoB.). PIna moc musi
mit (redre ovéieny podpisza stranu zmocnitelgifadré podpisy, jedna-li vice osob
souwasr) v pripads, kdy ZOPL nepodepisuje statutarni zastupce v souaOR (plné
moci k zaloZeni Masterctu a podani zadosti o dotaci veémn formulde Cl se
nevztahuji na podani ZOPL)

Podpis zmoa#nce, o¥reny, nebo ne@veny nemusi byt v plné moci obsazen. Akceptace piné
moci zmocencem je potvrzena jejimgdlozenim.

Specifické prilohy k Zadosti o platbu pro jednotlivé programy:

NEMOVITOSTI

- doloZeni vlastnictvi nemovitosti (aktualni vypi&kl, piip. snimek KM)

- kolaud&ni souhlas (fipadre povoleni ke zkuSebnimu provozu nebéedavaci
protokol stavby v fipac, Ze nebylo pdtba vydavat stavebni povoleni; u Projektu
projektova dokumentace je misto Kola&wi@o souhlasu vyZzadovano pravomocné
stavebni povoleni)

- soupisy provedenych praci ke vSem fakturam

EKO-ENERGIE
- dokument pro dolozeni terminu dokeni projektu - bd kolaud&ni souhlas, souhlas
se zkuSebnim provozem nebo doklad iazani do dlouhodobého majetku firmy,
- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarnigar
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- doklad o pojig&ni prednetu projektu (u posledni platby)
- pfi nakupu nemovitostinalecky posudetdeny vypracovany autorizovanou osobou
- kopii prvni a posledni strany stavebniho denikikupldyl veden

ICT V PODNICICH
- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarnigar
- kopie smlouvy k outsourcovanyéimnostem (SLA)

MARKETING
- vpiipad, Ze byla pozadovana podpora tvorby marketingovyamopagénich
materiéati, je nutné doloZzit dle druhu:
o vzorky marketingovych propagaich material (letdky, katalogy, prospekty,
brozurky atd.)

0 Kkopie inzeratu (¥etre titulni stranycasopisu),
o0 nosie CD/DVD

- fotodokumentace stanku, kopie zapisu do vystavkétalogu

PORADENSTVI
- smlouva s poradcem
- vystup projektu (studie), musi byt ozieama povinnou publicitou
- vykaz pracefinnosti poradce
- zpréava pijemce o poskytnuté poradenské skuzb

ICT A STRATEGICKE SLUZBY

Stavebnéinnost
- vypis z katastru nemovitosti
- kopie kolaudaniho protokolu/souhlasufipadré piredavaci protokol dila
- kopie zadznamu o tpvzeti stavby nebo jejicasti vrozsahu etapy v souladu
s Podminkami k Rozhodnuti odleni dotace
- znalecky posudek pro stanoveni ceny nakupovanébenuku/stavby/budovy

Osobni naklady
- kopie pracovnich smluv
- predepsané tabulky pro mzdové naklady (nutné dolo¥ielektronické podab do
seznamu dokumehZOPLU jako ostatni)

Nakup majetku a sluzeb
- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (karty majetku)
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Dopliikové informace

kopie pisemé& vyjadteného souhlasu s volnym nakladanim s chmami pravy
duSevniho vlastnictvi od nositetéchto prav, pokud jsou tyto spojena s realizaci
projektu

kopie smluv s externimi poradci

doklady prokazujici sptmi zavaznych ukazate(k datu splani ZU)

zprava o provedené praci/vypracované studii exteparadcem

kopie najemni smlouvy s igsrénim podilu plochy ufené pro projekt na celém
pronajimaném prostoru

kopie smlouvy o fistupu k informanim a databazovym zdion

POTENCIAL

vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastrakapy (oboji ne starSi 3asiai),
nejpozaji k datu podani 1. Zadosti o platbu kigad potizeni pozemk nebo budov,
pokud jiz nebylo dodanorive (nag. k PZ)

znalecky posudek pro stanoveni ceny nakupovanéhkengai/stavby/budovy/prav
duSevniho vlastnictvi (patenty, know-how) nad 5680K¢

kopie zaznamu o rpvzeti stavby nebo jejéasti v rozsahu etapy v souladu s
Podminkami, v fipack, Ze se jedna o platbu, jejimEednttem plréni je diki etapa
stavebni denik (alespoprvni 3 strany) - v fipact vystavby budovy nebo jeji
rekonstrukce

kolaud&ni souhlas nebo uvedeni do zkuSebniho provozudedjp k datu ukoreni
projektu k posledni Zadosti o platbu) - Wigad vystavby budovy nebo jeji
rekonstrukce

protokoly o uvedeni majetku do stavuigpbilého k uzivani (inventarni karty)
piedepsané mzdové tabulky (nutné doloZit i v elektianpodoks)

kopie pracovnich smluv VaV zastnand, ze kterych lze Wist, Ze se jedna o VaVv
pracovnika

kopie cestovnich vykdizvcetre zprav o pitbéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluvziah s externim poradcem +
strena zprava, co byloipdmétem sluzby, studie nebo analyzy (A4)

INOVACE — INOVA CNi PROJEKT

protokoly o grevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarntyar

doklady prokazujici sptmi zavaznych ukazate(k datu splani ZU!)

kopie stavebniho povoleni (wipad technického zhodnoceni stavby a novostavby,
nejpozdaii k prvni zadosti o platbu, pokud nebylo dodarivel)

kopie kolaudaniho souhlasu (vijfpact technického zhodnoceni stavby a novostavby,
nejpozaji k posledni zadosti o platbu)

stavebni denik (postaprvni 3 strany)

piedepsané tabulky pro mzdové nédklady (nutné dalezétiektronické podad)

v pripact nédkupu know-how (pateit licenci, atd.) je nutné doloZit kopii posudku
soudniho znalce s ocarim tohoto know-how
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INOVACE — PATENT

- kopie potvrzeni o zaplaceni spravniho poplatku

- kopie tedniho ¥stniku se zviejrénou gihlaskou patentu — povinné&ipukonceni
prvni etapy (pokud je projekt na etapglaeh) u nasledujicich drah prihlaSek:
,Prihlaska vynalezu u UPV, jihlaska vynalezu do zahr&ifi, ,PiihlaSka
Evropského patentu”, ,Mezinarodni PCiiilpaska vynalezu*

- potvrzeni o/kopie udeni patentu, fip. potvrzeni o/kopie zwejréni ve wstniku —
povinné pi ukonéeni druhé etapy (pokud je projekt na etaplenl) a @i ukonceni
projektu (pokud se projekt néddina etapy) u nasledujicich diuprihlaSek: ,Rihlaska
vynalezu u UPV, ,Ehladka vynalezu do zahraifi, ,Piihlaska Evropského patentu®,
.Mezinarodni PCT phlaska vynalezu*

- kopie zapisu uzitného vzoru do réjktt — povinné u ,Bhlasky uzitného vzoru u
UPV* a ,Prihlasky uzitného vzoru do zahrafti

- potvrzeni o/kopie zapisu fmyslového vzoru do rejgku — povinné u ,Bhlasky
pramyslového vzoru do zahrai

- potvrzeni o/kopie zapisu ochranné znamky do fikjst— povinné u ,Ehlasky
ochranné znamky do zahratii

ROZzZVOJ

- doklad o nabyti prav pokud je to relevantni (tyké&eftwaru a patef}

- doklad o zadtovani pdizené technologie — karta stroje relevantni stupalizace
projektu

- zdavodreni o nedderpani dotace (pokud je relevantni)

- zawrecnd technickd zprava cetne vyhodnoceni spbni zavazného ukazatele
(porizené technologie)

- fotografickd dokumentace o realizaci projektdet vyrobnich Stitk porizené
technologie

SKOLICI ST REDISKA

- v piipad zpisobilych vydaj jako nap. nakup stavby, nakup pozemku, prava
duSevniho vlastnictvi (u tohoto {gobilého vydaje se jedna o nakupy jednotlivych
poloZzek v hodnat vy3si neZ 500 tis. 8 je pilohou ZOPL znalecky posudek
vypracovany autorizovanou osobougpbilou k vypracovani takového posudku

- kolaud@&ni souhlas nejpoz{l k posledni plath

- v piipact staveb nejpozgi k prvni platl# stavebni povolenéi souhlas stavebniho
Uradu se stavbou

- kopie smlouvy o pojighi stavby, majetku, podpeného dotaci (k posledni Zadosti o
platbu),nepovinné

- fotodokumentace Skolicihotstliska a $kolicich poiicek

- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarntyar

- seznam Skolicich poincek a prograrin

- prvni a posledni stranka stavebniho deniku (u bjave
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PROSPERITA

- vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastnddapy (oboji ne starSi 3asial) -
nejpozaji k datu podani 1. Zadosti o platbtaéto dodano jiz k PIné Zadosti)
(v pripact porizeni pozemk nebo budov, vystavby budovy nebo jeji rekonstriyikce

- naemni smlouvy

- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarnitRaznalecky
posudek pro stanoveni ceny nakupovaného pozemkoystaidovy/know-how

- kopie zaznamu orpvzeti stavby nebo jejasti

- kolaud&ni souhlas nebo uvedeni do zkuSebniho provozuftipagt technického
zhodnoceni stavby a novostavby)

- stavebni denik (alespgorvnich a poslednich 5 stran) - vipact vystavby budovy
nebo jeji rekonstrukce

- propagé&ni materialy, zapisy, pozvanky, prezah listiny, fotodokumentaci
z konferenci, semirtéa

- pracovni smlouvy

- predepsané tabulky pro mzdové naklady (nutné dolioZitelektronické podod),
povinné jsou i mssicni vykazy pracovnickinnosti obsahujici datum, @&t hodin
odpracovanych na projektu a popis t&tmosti

- kopie cestovnich fikazi v¢etné zprav o piibéhu sluzebni cesty, kopie paidpych
dokladi, rozpis cestovnich nahradigolepsané tabulky)

- kopie smluv s externimi poradatetre dodanych vystup (analyzy, prezentace, studie
atd.)

KLASTRY A TECHNOLOGICKE PLATFORMY
Klastry
- pracovni smlouvy
- predepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovné@dndiblozit i v elektronické
podolz)
- kopie cestovnich vykdzvéetns zprav o pibéhu sluzebni cesty
- kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluveaiah s externim poradcem (pokud
jiz nebyla gedana tive), pokud byla smlouva sjednana
- Zadatel je povinenipdkladat vystupy Zinnosti klastru (studie a analyzy propaga
materialy, zapisy, pozvanky, prezen listiny, fotodokumentaci z konferenci,
seminda a jiné dokumenty)
- protokoly o gevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarntyar
- doklad, zZe veSkery majetek, Emuz se vztahuji Zjsobilé vydaje zahrnuté do
investenich polozek, je veden v evidenci majetkiadre odepisovan
- znalecky posudek pro stanoveni ceny nakupovanéhlenpku/stavby/budovy/prav
duSevniho vlastnictvi nad 500 tis¢ Kpatenty, know-how)
Technologické platformy
- pracovni smlouvy
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piedepsané tabulky pro mzdové naklady a cestovnééndoloZit i v elektronické
podolE)

kopie cestovnich vykdizv¢etng zprav o pithéhu sluzebni cesty

kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluvaiah s externim poradcem (pokud
jiz nebyla gedana tive), pokud byla smlouva sjednana

doklady a smlouvy tykajici se doloZeniispbilosti vydaji v programu Spoluprace
Zadatel je povinenipdkladat vystupy Zinnosti technologické platformy (studie a
analyzy, které souviseji s SVA a IAP, prop&agamateridly, zapisy, pozvanky,
prezerni listiny, fotodokumentaci ze semitiga jiné dokumenty)

protokoly o grevodu do dlouhodobého majetku firmy (inventarntyar

doklad, Ze veSkery majetek, kmuz se vztahuji Zfsobilé vydaje zahrnuté do
investenich polozek, je veden v evidenci majetkiadre odepisovan



