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EVROPSKA UNIE

NEJCASTEJSI CHYBY ZADATELU V ZADOSTI O PLATBU V OPPI

e Chybné zapsani zalohovych a vyuctovacich faktur

Zalohové faktury se zapisuji zvlast’ jako samostatny t¢etni doklad. Z nich jsou také stanoveny
zpusobilé vydaje. Vyuctovaci faktury se v ptipadé, kdy jsou vystaveny na nulovou hodnotu,
nezapisuji. Pouze se prikladaji k zdlohovym fakturam. Jestlize je kone¢né faktura vystavena
na ¢astku, ze které chce zadatel narokovat zpusobilé vydaje, je nutné ji do soupisky zapsat.
Ptesto, Ze na zalohové faktuie neni DPH vy¢isleno, zplsobilé vydaje se o n&j ponizuji.

¢ Dokladani smlouvy s bankou o vedeni uctu
Zadatel ma povinnost dodat bankovni smlouvu k G¢tu, na ktery chce zaslat dotaci (pouze k I.
etap¢ nedojde-li v rdmci projektu ke zmén¢).

¢ Nedostateéné dokladani uhrad

Uhrady G&etnich dokladt musi byt provedeny pod spravnym variabilnim symbolem, musi byt
zaslany na spravné Cislo U¢tu dodavatele. V piipad€ thrad v hotovosti musi byt pokladni
doklad orazitkovan dodavatelem. Jestlize neni uhrada provedena dle téchto pravidel, musi byt
doloZeno potvrzeni od dodavatele (vzor je umistén na: http://www.czechinvest.org/spolecne-
prilohy-dotacnich-programu-oppi). Pokud je thrada provedena spolecné s vice fakturami,
resp. Castka uhrady neodpovidd hodnoté faktury, je nutné podat vysvétleni, pfip. dodat
faktury, které jsou soucasti uhrady. Na bankovnim vypise musi byt zobrazen nazev banky
nebo jeji logo, Cislo u¢tu Zadatele nebo jeho nazev.

e Chybny zapis mény tucetniho dokladu nebo uhrady

Pokud je faktura vystavena v EUR a hrazena v CZK, zadatel chybné napiSe ménu tc€etniho
dokladu CZK, protoze v t¢ mén¢ byla provedena uhrada. Dale chybné zapisuje ménu thrady
v ptipadech, kdy zadal ptikaz do banky v EUR, ale Uhrada je provedena z Gictu vedeného
v CZK méné.

e Chybny piepocet zpusobilych vydaji
V ptipadé thrady faktury v cizi méné, se zpusobilé vydaje piepocitavaji kurzem CNB ke dni
uhrady. Tento kurz se zadateli vypiSe automaticky v eAccountu poté, co uvede datum thrady.

e Chybny zapis celkové ceny tucetniho dokladu
Do pole ,,Celkova cena ucetniho dokladu® se uvadi hodnota faktury véetné¢ DPH.

e Chybné zaokrouhlovani

Pokud je faktura vystavena v CZK zapisuje se jeji hodnota na cela ¢isla zaokrouhlend smérem
doli. Stejné tak Castka zplsobilych vydaji. Naopak v ptipade faktur vystavenych v cizi méné
musi zadatel zapsat cenu véetné dvou desetinnych mist, tj. uvést ¢astku piesné podle udajli na
fakture.

e Narokovani DPH na zahrani¢nich fakturach
Pokud je na zahrani¢ni faktufe DPH vyc¢isleno, nesmi si platce DPH tuto ¢astku uvést do
zpusobilych vydaji
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e Chybny zapis variabilniho symbolu

Do kolonky ,,Variabilni symbol* se zapisuje variabilni symbol uvedeny na faktute, nikoliv jeji
¢islo nebo ¢islo faktury z ucetnictvi.

¢ Vysvétleni narokovani nizSich zpisobilych vydaja

V ptipad¢ narokovani nizsich zplsobilych vydaji (nez je zédklad bez DPH v pfipadé platce
DPH, pfip. celkové hodnoty faktury v ptipadé neplatce) musi zadatel vysvétlit divod. Bud’
oznac¢i pouze polozky z faktury, které si néarokuje nebo dolozi vysvétleni na pozadani
v doplnéni. Vysvétleni uvede v poznamce daného ucetniho dokladu.

e Datum vystaveni smlouvy nebo objednavky
Pokud existuje k faktufe objednavka nebo smlouva, musi zadatel zapsat datum vystaveni
objednavky nebo datum podpisu smlouvy k ti¢etnimu dokladu.

* Chybny elektronicky podpis Zadosti o platbu
V piipad€, kdy Zadost o platbu podepisuje jind neZ opravnéna osoba dle OR, je nutné doloZit
original ufedné ovétrené plné moci opraviiujici k podpisu Zadosti o platbu.

e Zapis priloh

V Zadosti o platbu musi byt zapsany viechny pfilohy, které Zadatel zasild na CzechInvest.
Zadatel CGasto chybuje v zafazeni spravného vazebniho objektu, tj. kopie tw&etniho
dokladu=UC# a kopie tthradového dokladu=UHR#.

¢ Nedodani povinnych priloh

Zadatelé nedodavaji k Zadosti o platbu viechny povinné piilohy dle jednotlivych program.
Obecné lze fici, Ze ve veétsing pripadi chybi predavaci protokoly, dokumenty k vybérovému
fizeni, protokoly o zafazeni majetku do uZivani, objednavky, dodaci listy a smlouvy. Seznam
povinnych pfiloh je uvedeny ve zvlastni ¢asti Pokynt pro zadatele pro dany program.

e Chybné datum skutec¢ného ukonceni projektu

V ptipad¢ jednoetapovych projektii a u zavérecné etapy u viceetapovych projektii zadatelé v
Zadosti o platbu uvadi chybné datum skute¢ného ukondeni projektu. Pii stanoveni data
skutecného ukonceni projektu je tieba vychéazet z ¢lanku II, bodu ¢. 4 Podminek poskytnuti
dotace. Tento bod Podminek poskytnuti dotace uvadi, co se rozumi dnem skute¢ného
ukonceni projektu.

e Nespravné vyplnéné predepsané mzdové tabulky (Rozpis mzdovych nakladi/Rozpis
nakladi na OON)

Zadatelé v predepsanych mzdovych tabulkich nespravné vypliuji mési¢ni fond pracovni
doby v hodiniach (MFPD), vysi hrubych mezd a pocet hodin odpracovanych na projektu.
MFPD a hruba mzda uvedena v ptredepsanych mzdovych tabulkdch musi byt v souladu s
doloZzenym mzdovym listem. Pocet hodin odpracovanych na projektu musi byt v souladu s
vykazem prace. Dale si zadatelé¢ chybné narokuji svatky a dovolenou. Pti narokovani svatki a
dovolené je tfeba rozliSit na jaky tuvazek je zaméstnanec u Zadatele zaméstnan a zaroven
jakym uvazkem pracuje na projektu. Jednotlivé varianty jsou uvedeny v Navodce pro
dokladani materiald k Zadosti o platbu, ktera je uvefejnénd na webovych strankach
Czechlnvestu.
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V piipadé odmeén, které jsou zuctované za delSi obdobi, zadatel¢ Casto tyto odmény
nerozpousti zpétné do mzdy (napt. v piipad€ pololetnich odmén zacétovanych v Cervnu se
pomérné rozpusti do mzdy za leden az Cerven).

e Zavazek dodavatele umoznit kontrolu

Zadatelé ¢asto nemaji ve smlouvach uveden zavazek dodavatele. Z Podminek a Pravidel pro
vybér dodavatele vyplyva zadateli povinnost, mit podepsany s dodavateli zavazek o
poskytnuti informaci a dokladu, tykajici se dodavatelskych ¢innosti souvisejicich s realizaci
projektu kontrolnim orgénim.

¢ Problematika ¢astych aktualizaci priloh Podminek

Zadatelé se vétsinou nefidi pfilohami Podminek, které podepsali, ale témi aktualnimi. Cislo
verze prilohy je uvedené v Podminkach. Prehled jednotlivych verzi je umistén na webovych
strankach MPO.

¢ Chybné rozdéleni do rozpoctovych polozek

Zadatelé si nejsou vzdy jisti vécnou naplni vech rozpoétovych polozek jejich schvaleného
rozpoctu a zatazuji zptisobilé vydaje chybné. Na faktufe také Casto neoznaci pouzité rozdéleni
narokované ¢astky do jednotlivych rozpoc¢tovych polozek.

e Monitorovaci zpravy

Spolu s Zadosti o platbu ma Zadatel povinnost vyplnit a odeslat prostfednictvim eAccountu
piislugnou zpravu, tj. etapovou nebo zavére¢nou. Zadost o platbu nemtize byt zautorizovana
bez téchto zprav.

* Publicita projektu
Povinnou pfilohou Zadosti o platbu je fotodokumentace z realizace projektu a dokumentace
publicity projektu.

e Vybérova Fizeni
Povinnou pfilohou k Zadosti o platbu jsou dokumentace k vybérovym fizenim, pokud je
zadatel nedodal jiz dtive.

e Zavazné ukazatele
Zadatel je povinen dokladat splnéni zavaznych ukazatell v terminu stanoveném
v Podminkéch poskytnuti dotace.




