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Uvod

Program Poradenstvi realizuje Prioritni osu 6 ,Slu by pro rozvoj podnik ani* Opera niho programu

Podnikani a inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013. Cilem tohoto dokumentu je poskytnout adatel m
o dotaci z programu Poradenstvi — Vyzva | zakladni informace o zp sobu p edkladani projekt a
procesech souvisejicich se samotnou realizaci projekt .

Jde o program s kontinualnim systémem sb ru adosti, tedy adosti o poskytnuti dotace jsou

vyhodnocovany pr b n apr b n jsou vydavana rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program bude
pro p ijem &dosti otev en a do data uvedeného vtextu programu/vyzv k p edkladani adosti.
Program/vyzvu je mo né uzav it p ed datem uvedenym v programu/vyzv , a to vp ipad vy erpani
rozpo tu programu/vyzvy nebo z jinych objektivnich d vod .

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro adatele ap ijemce dotace (dale jen ,Pokyny"), je poskytnout
adatel m o dotaci zékladni informace o zp sobu p edkladani projekt a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projekt .

Pokyny se skladaji ze dvou asti — &st obecna je spole na pro vSechny dota ni programy, ast
zvlastni odra i specifika daného programu. Toto je zvlastni ast Pokyn pro program Poradenstvi —
Vyzva |. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi ajsou pr b n aktualizovany. Aktualiza ni
mailing s informaci, e doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesild agentura Czechinvest na
registrované adresy (VaSi e-mailovou adresu si m ete registrovat na www.czechinvest.org).
adatelé, kte i vdob aktualizace maji ji podanou adost o poskytnuti d otace, jsou o aktualizaci
informovani pomoci nast nky projektu.

Pro vylou eni pochybnosti se uvadi, e adatel, resp. p ijemce dotace, je povinen postupovat
v souladu s pravnimi p edpisy ve zn ni, které je zavazné v dob , kdy provede p isluSnou innost
(v etn tzv. p echodnych a obdobnych ustanoveni). Skute nost, e vt chto i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, na izeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci, nezaklada p ijemci pravo na vst icn jSi postup poskytovatele dotace, p ip. Agentury p i
posuzovani p ipadného poruSeni povinnosti adatelem /p ijemcem dotace.

1. Jak podat adost o dotaci

1.1 Registra ni adost

adost o dotaci do programu Poradenstvi budete podavat ve dvou stupnich - Registra ni adost a
PIna adost - formou elektronickych formula , které jsou k dispozici v internetové aplikaci eAccount
na www.czechinvest.org/eaccount.

Registra ni adostv etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form . Podani Registra ni adosti se sklada z nasledujicich krok

1. Zalo eni projektu v aplikaci eAccount

2. Staeni off-line formuld e Finan niho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vypln ni,
elektronické podepséani a nahrani zp t do aplikace eAccount.

3. Naskenovani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzav enéd U etni obdobi.

4. Vypln nion-line zalo ek Registra ni adosti (R)

5. Vlo eni dokument (vygenerovany dokument R, FV, Rozvaha a Vykaz zis ku a ztraty) do
Seznamu dokument v aplikaci eAccount a jejich elektronicky podpis.

6. Ov eni dat a odeslani celé R (. formulda R, FV i naskenované p ilohy)
prost ednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.

1.1.1 VypIn ni Finan niho vykazu (FV)

Do programu Poradenstvi se m e p ihlasit pouze adatel, ktery je schopen p edloit 0 etni vykazy za
posledni dva roky a za aktudlni tvrtleti. Neni tedy mo né stat se adatelem do prog ramu Poradenstvi
formou program Start Up, jako je tomu v jinych programech.
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Formulda Finan ni vykaz sloui jako podklad pro vypracovani hodnoc eni finan niho a nefinan niho
zdravi adatele, tzv. ratingu , které je nutné jako jedno z kritérii p ijatelnosti. Hodnoceni je provad no
zdarma. adatelé vyplni formulda finan niho vykazu podle aktualn ukon eného U etniho obdobi.
Formula e se lisi dle typu organizace ( adatele) a dle typu vedeni U etnictvi. Udaje ve FV uvad jte
v dy v tis. K

Rating posuzuje momentalni situaci podniku a n které faktory ovliv ujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zam r spole nosti, ale objektivni vystieni jeji vychozi
situace, kterdA m e byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udre t projekt. Vyjad uje stupe
v itelského rizika podle zjist né finan ni a nefinan ni bonity hodnoceného subjektu.

Finan ni bonita vychazi z hodnoceni finan nich ukazatel , a to jak staticky, tak v meziro nim vyvaiji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou U etni vykazy za posledni dva roky a za aktudlni tvrtleti.

Nefinan ni bonita vychazi z hodnoceni nefinan ni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalSi informace o firm , jako je po et zam stnanc , odv tvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupe na sedmistup ové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je dopln n
komenta i vyznamnych aspekt (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliv ujicich finan ni stabilitu
subjektu.

Podminkou programu Poradenstvi je dosahnout hodnoceni do stupn C+, v etn .

Rating Stupn  rizika
A Velmi nizké riziko

B+ Nizké riziko

B St edni riziko

B- Mirn zvySené riziko
C+ Zvysené riziko

C Vysokeé riziko

C- Velmi vysoké riziko

Postup pro otev eni a vypln ni Finan niho vykazu

Formula pro hodnoceni finan niho zdravi adatele - Rating - budete vypl ovat ve formula i 602XML
Filler . K vypIn ni formula e budete pot ebovat software 602XML Filler 2.5, ktery m ete stdhnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na sv j po ita .

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s opera nim systémem Microsoft Windows. adost o
podporu je tedy t eba vypl ovat pouze na PC s timto opera nim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace ur ena pro vypl ovéani elektronickych formula s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a p evod do PDF (Minimalni instalace p evod do PDF
neumo uje, proto doporu ujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umo ni vyplnit elektronicky formula offline, podepsat vypln né (daje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formuld do prost edi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své po ita e si jej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy a
organizace.

Formuld FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
adatel a jejich finan nich vykaz
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Monitoring
projekiu

Seznam dokument(  Sledovani lhii projektu

MNazev pregramu / podprogramu: | Poradenstvi - Viyzva | | Detailni informace o programu

Popis programu: 6.1 P01 - Poradenstvi - Vyzva | (Poradenstvi - Vyzva |} |

Platnost vyzvy od: 01.10.2008 /

Platnost wzvy do: 31.07.2009

Registraéni £izlo: 6.1 P01/005 Vyb r typu formula e
Stav projektu: Probiha kontrola RZ na Cl

MNazev projektu: * Inovace vyrobniho procesu

I Odstoupit od projektu |

Seznam Zadatelu a jejich finanénich vykazd

Zadatel Stav vypoctu ratingu | Datum podani FV ZLdroj dat FV
AAA Finanéni vykaz pro MSP a korporace nevypotitan Formular FV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény finanéni vykaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni. ~

Po zvoleni typu Finan niho vykazu se otev e obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu . Na této
obrazovce mate mo nost zvolit , Novy finan ni vykaz“ nebo v p ipad , e mate ji d ive nahrany
Finan ni vykaz, vybrat tento Finan ni vykaz.

Data ve formula i FV vypl ujete z podklad ,Rozvaha“ a ,Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena
U etni obdobi a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného roku.

P i vypl ovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok, za ktery dosud nebylo podano
da ové p iznani) a aktualni tvrtleti posledniho neuzav eného G etniho roku.

Aktualni  tvrtleti (Q) — posledni uzav ené tvrtleti: Vypl ujte posledni uzav ené tvrtleti aktualniho
roku. Udaje vypl ujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od za atku aktualniho roku do posledniho
uzav eného tvrtleti kumulativn

V p ipad , e organizace ma hospoda sky rok jiny ne kalenda ni a Gdaje roku neni moné m nit,
vypl te do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzav ené U etni obdobi. Do sloupce Minulost (R-
1) vypl te Udaje za obdobi p edchazejici poslednimu uzav enému G etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vypl te Gdaje od za atku aktuélniho U etniho obdobi do posledniho ukon eného tvrtleti
kumulativn . Informaci o tom, e mate hospoda sky rok, uve te, prosim, do zalo ky ,komenta *“.

Pokud p echéazite z da ové evidence na U etnictvi, pe t te si typové p ipady, které mohou
nastat a jak vt chto p ipadech Finan ni vykaz vypl ovat.

M e nastat n kolik z nasledujicich situaci:

1. Mate uzav ena dv posledni U etni obdobi v da ové evidenci (2006, 2007), U etnictvi vedete od
1.1.2008.

Vypl te formuld :Finan nivykaz subjekt sda ovou evidenci - roky 2006, 2007.
P edlote: v p iloze adosti naskenovana da  ova p iznani za fyzickou osobu za roky

2006, 2007.
2. Mate uzav eny rok 2006 v da ové evidenci, rok 2007 U etnictvi, U etnictvi vedete od r. 2007.
Vypl te formuld : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - rok 2007 a aktualni tvrtleti

(1Q roku 2008 - p edb na data roku 2008, data dle m  sic , které mate ji uzav ené.
Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2008, vypI te Udaje za leden a
do listu Ostatni Gdaje -  adek realizované tr by - uvedete 8,3 %, tj. podil o  dpovidajici
1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice Unor roku 2008 vypl te data za leden a Unor
kumulativn  a do listu Ostatni Udaje - adek realizované tr by - uvedete 16,6 % - tj.
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2/12 roku).
P edlote: v p iloze adosti naskenovana da  ova p iznani za fyzickou osobu za rok
2006, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 etnictvi za rok 2007.
3. Méate uzav eny rok 2005 v da ové evidenci, rok 2006 a 2007 U etnictvi, 0 etnictvi vedete od
r. 2006.
- Vypl te formula : Finan ni vykaz pro MSP a korporace - roky 2006, 2007 a ak tualni
tvrtleti (1Q roku 2008 - p edb néa data roku 2008, data dle m sic , které mate ji
uzav ené. Nap . pokud mate uzav ena data pouze za leden roku 2008, vypl te Udaje

za leden a do listu Ostatni GUdaje -  adek realizované tr by - uvedete 8,3 %, tj. podil
odpovidajici 1/12 roku. V p ipad uzav eného m sice Unor roku 2008 vypl te data za
leden a Unor kumulativn  a do listu Ostatni Udaje -  adek realizované tr by - uvedete

16,6 %, tj. 2/12 roku).
P edlote: v p iloze adosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 etnictvi
za roky 2006 a 2007.

Ur eni CZ-NACE v p ipad zm ny druhu podnikani: pokud adatel svym za azenim (oblast
podnikani, na kterou je po adovana dotace) zcela ne bo é&ste n vybo uje ze své dosavadni oblasti
podnikani (a tudi z oblasti CZ-NACE), vypIni do p islusného FV pouze sv j p vodni CZ-NACE. To
znamena, e i kdy subjekt p edlo il projekt s jinym CZ-NACE, finan ni hodnoceni bude provedeno
pouze pro p eva ujici oblast (CZ-NACE), ktera pro dany subjekt dosud byla a je hlavni.

Upozorn ni:

P evod z klasifikace OKE na CZ-NACE neni ekvivalentni 1:1. V p ipad problém s klasifikaci
p evedenou na CZ-NACE kontaktujte, prosim, esky statisticky i ad. U ad si rok 2008 vyhrazuje
jako obdobi, kdy bude dochazet ke zp es ovani klasifikace CZ-NACE.

http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp

Upozorn ni:
VSechny Gdaje ve Finan nim vykazu vypl ujte v tis. K !
Vypl te vSechna pole ve formuld i - do nevyu itych poli zadejte, prosim, nuly !

VypIn ni listu Dopl ujici ostatni Gdaje u podvojného G etnictvi - povinna pole

Pr m rny p epo teny po et zam stnanc — m | by byt vypln no v dy (pouze vyjime n
v od vodn nych p ipadech m e byt 0).

Realizované tr by do konce aktualniho tvrtleti (v % ro nich treb) — musi byt vypln no
v dy.

CZ-NACE — musi byt vypin no v dy.

Podil nejv tSiho odb ratele na celkové produkci (v %) — musi byt vypin no vdy (v

p ipad velmi malého podilu musi byt vypin no alespo 0,1 %).

Struktura tr eb (CZK atd., v %) — musi byt vypln no v dy, sou et v8ech 4 polo ek musi byt
roven 100.

Doba podnikani — musi byt vypin no v dy.

Vyplata dividend -m e byt (a asto je) nulova.

Aktudlni stav podrozvahovych zavazk -m ebytrovn nulovy.

Procento fixnich naklad ~ — musi byt vypin no v dy.

Podil na trhu - vypl uji pouze spole nosti s obratem nad 1,5 mld. K - pro n je poli ko
povinné.

Potvrzeni spravnosti dat

Po daplném vypln ni finan niho formuld e prove te pomoci tla itka na horni list ,Zkontrolovat
formula “ kontrolu vypln nych Gdaj .

| Data ve finan nim vykazu jsou naméatkov ov ovana ve sbirce listin  Obchodniho rejst iku.
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Obchodni rejst

Spisova znatka:

Obchodni jméno
Ko

Sidlo spolefnosti
Cislo listiny | Typ Listiny

B 571/5L 47 wirotnd sprévar. 2005
B 5T1/SL 46 stanovy spoletnosti

B ST1/EL 42 wirotnd prava
B STIEL 41 stanovy spolegnosti

B 5TUEL 45 notatsky zépis NZ 189/2005
B 571/SL 44 virotni zprava - zarok 2004
B 5T1/SL 43 notaisky zépis, stenovy spoletnosti, e uzévérky, ostani, podpisové vzory | 25.06.2004.
28.04.2003
30052003

T 57151, 40 notatskd rénis stanowy snolefnost ostatni

ik a Shirka listin

ree splikace 2,401

Obchodni rejstiik a Sbirka listin

wyvinul Corpus Solutions =.:.

Ministerstvo spravedlnosti Ceskeé republilky

Shirka listin: . _ ___ .

I1IUPOZORNENTIII

skeuteéngm stavem v¥ci, kontaltufte prosim piishiing rejstiikovy soud

Zakdadnd identifikatni ddaje

ma v Kragskeho soudu v Hradei Kxalove

(wiz obchodni rejstil

Adresa

Piehled listin

Data pro tento wipis byla ziscéna z jednotivfeh reisiticovych soudhi V piipads, %o se domnivéte, 32 jsou v poskytovanych tidaiich chyby & nesoulad se

|Vznik Listiny Doglo na soud |Zalozene do SL|Stanek!

26.05.2006

14.10.2005
09.08 2003
17.05.2005

23122002

22.08.2006
01.11.2005
24.08.2005
29.07.2005
27.07.2004
21.07.2003
09.06.2003

23082006 | 39

01112005 |19 |
24082005 |95 |
29072005 |41
27.07.2004
21072003 | 67

09062003 |19 |

Postup odeslani finan

niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypln ni a zkontrolovani formula e klikn te natla itko ,Podepsat a odeslat “ na konci formula e.

P ed odeslanim jest

klikn te natla itko OK:

Poslat data na web

Wiehow( server

uve te své uivatelské jméno a heslo pro p istup do aplikace eAccount a

x]

URL: | https: /feaccount-test czechinvest argMWebForm/Projekty /R eceiveB02F |
Oweéfent
UZivatel || Heslo: |
o

| [ soma ]

Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formula R odesle do aplikace eAccount. P
odesilani musite byt op t p ipojeni k Internetu! Usp Sny import formula e je indikovan nasledujic

hlaskou:

O)1 OPPI
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= 602XML Filler

Mavazani spojeni se serverem probéhlo « poradku a data byla ispéiné odeslana na server.

Odpovéd ze servent:

Finanini wikaz byl v pefadiou naimportowan

[Mahledtiku. | | Tk | [ Uestisko. | | Zawiit |

1.1.2 Pouliti stavajiciho ratingu

Pokud ma adatel ji vypo teny rating (netyka se ratingu vypo teného na zaklad FV p edlo eného za
mate skou spole nost nebo garanta v jiném projektu), m e ho pouit tak, e klikne na detailu
ekonomického hodnoceni na ,Pou it posledni ekonomic ké hodnoceni“. Platnost ratingu je 1 rok.

CZECHINVEST

Registraéni . . KMonitoring : .
SEZNAM PROJEKTU sadost Plna zadost Zadost o platbu Ly Zména projektu

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Testovaci potencial” <

Nowy finanéni vykaz Stazeni existujiciho finanéniho wykazu

Datum vypoctu ratingu

11.11.2007
11.11.2007
11.11.2007
11.11.2007

MIedlli ekonomické hodnoceni

V detailu projektu v seznamu adatel se zobrazi p ikaz, e adatel sip eje pou it stavajici rating (tzn.
posledni vypo tené ekonomické hodnoceni).
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UZvatel
Cipisek Vaclav

Monitoring
projektu

Seznam dokument(  Sledovani lhii projektu

MNazev pregramu / podprogramu: | Poradenstvi - Viyzva | | Detailni informace o programu

Popis programu: 6.1 P01 - Poradenstvi - Vyzva | (Poradenstvi - Vyzva |} |

Platnost wzvy od: 01.10.2003

Platnost wzvy do: 31.07.2009

Registraéni £islo: 6.1 P01/005

Stav projektu: Probiha kontrola RZ na Cl 4
MNazev projektu: * Inovace vyrobniho procesu 1

I Odstoupit od projektu |

Seznam Zadatelu a jejich finanénich vykazd

Zadatel Stav vypoctu ratingu | Datum podani FV ZLdroj dat FV
AAA Finanéni vykaz pro MSP a korporace nevypotitan Formulaf FV

V5ichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény finanéni vykaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni. ~
G comssess

Pokud ji adatel vybral pou iti stavajiciho rating u, ale chce misto n j pouit op t FV, jde do detailu
ekonomického hodnoceni a klikne na tla itko ,P evzit FV z master adatele”.

CZECHINVEST

5 Registracni Aoy E Monitoring . :
SEZNAM PROJEKTU Sadost Plna Zadost Zadost o platbu projektu Zména projektu

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Testovaci potencial” &

Novy finanéni vikaz Stazeni existujiciho finanéniho vykazu Pievzit FV z master zadatele

Datum wvypoctu ratingu

11.11.2007
11.11.2007
11.11.2007
11.11.2007

Pouzit posledni ekonomické hodnoceni

Timto tla itkem (,P evzit FV z master adatele) si adatel zvoli, e misto posledniho ekonomického
hodnoceni chce pou it finan ni vykaz. Nejde tedy o ,,Odeslani posledniho ekonomického

hodnoceni “, ale pouze volbu, e misto posledniho ekonomickéh o hodnoceni bude adatel odesilat do
systému finan ni vykaz.

Pozn. Odkaz ,P evzit FV z master adatele" se zobrazi pouze, pokud adatel ma n jaky finan ni
vykaz ji nahran v eAccountu.
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1.1.3 Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav en& obdobi

Data ve Finan nim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzav ena U etni obdobi.

P iklad naskenované Rozvahy

[P+ [ssovsroasers 102 128 e 6 |

|
’ © BILANCE PRAHA 2003

Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzav ena U etni obdobi je teba naskenovat a
v p edepsaném formatu pro zasilané p ilohy zaslat elektronicky prost ednictvim aplikace eAccount
spole n s Registra ni adosti a formulad em Finan niho vykazu na Czechlnvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokument naleznete v kapitole 2.1.5 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis.

1.1.4 Vypln ni Registra ni adosti (R)

Registra ni adost je on-line elektronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku
zalo ky ,Registra ni adost “v horni list ,Seznam projekt “
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Registra ni adost obsahuje 5 zalo ek, které je nutné vyplini t:
Zakladni udaje
Zakladni Udaje o adateli
Zakladni Udaje o projektu
Adresa mista realizace
ProhlaSeni adatele

Do popisu projektu stru n uve te, o jaké poradenské slu by se bude jednat . Obsah stru ného popisu
projektu by m | co nejvice korespondovat s Projektovym zam rem (viz. P iloha . 2), ktery budete
p edkladat a s Plnou adosti.

P i vypl ovani formula e vyu ivejte kontextové napov dy v pravém hornim rohu obrazovky ozna ené
takto: @

Po vypln ni Udaj jakékoliv zaloky R pr b n ukladejte vepsané informace, nebo existuje
nebezpe i, evp ipad vypadku m e dojit ke ztrat ji vepsanych dat !
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ast Zakladni Udaje o projektu by m la obsahovat zékladni informace o tom, co je p edm tem

projektu. Z popisu by m lo jasn vyplyvat, e projekt je v souladu s cili programu a dané vyzvy:

- cilzam ru a jeho vazba na vizi, strategii a hlavni cile podniku,

- jednoduchy popis planované poradenské innosti zam ené na inovaci produktu;

inovaci procesu; organiza ni nebo marketingovou inovaci.

Do zakladnich ani dopl ujicich adaj o projektu nepati informace o historii adatele, jeho
obchodnich kontaktech, komer nich Usp Sich a planech i vy et dalSich realizovanych projekt
atd.

Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zéalo ce ,ProhlaSeni adatele” p ejd te na
zalo ku Projekt — Seznam dokument

1.1.5 Vloenidokument a jejich elektronicky podpis

V zaloce Projekt — Seznam dokument vygenerujte nejprve dokument Registra ni adosti a
elektronicky podepisSte. Navod, jak postupovat, najdete v Napov d .

Kliknutim na tuto ikona vygenerujte
novou registra ni adost. Dale
pokra ujte dle kontextové napov dy.

13



P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xIs, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

Vlo eni skenovanych vykaz zisku a ztrat za sledované obdobi v etn FV ve forméatu 602 xml filler.
Vlo eni dokument do polo ky , ostatni®.

Soubor - Slou i pro vilo eni souboru do systému eAccount. Soubor Ize zadat do systému
prost ednictvim tla itka Prochéazet ..., které zajisti vyb r souboru z dostupnych disk po ita e. Po
zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a p ipadn jeho popisu dokumentu je mo né

prost ednictvim tla itka - vlo it a ulo it odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapot ebi p ejit na obrazovku Seznam dokument

Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokument .

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu v Seznamu dokument . Dokument, jeho datum vlo eni
je starSi ne posledni zm na stavu projektu, je mo né pouze zneplatnit . Nelze tedy smazat
dokument, po jeho vlo eni doSlo ke zm n stavu projektu. V takovém p ipad autor dokumentu
provede zneplatn ni p vodniho dokumentu a p ipadn vlo eni aktualn |Si verze stejného dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu  je p istupna po vlo eni dokumentu do eAccountu.

14
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Podepisovani dokument je pomoci ikony slo ka.

Kliknutim na tla itko je aktualn p ihldSenému uivateli zobrazen
seznam dostupnych certifikat , kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na opera nim systému a verzi Javy lze pou it ze souboru nebo standardniho Ulo ist
certifikat v po ita i. Po podpisu dokumentu je podpis uloen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpis k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zakladni Udaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisuijici certifikat.

1.1.6 Kontrola a odeslani celé Registra  ni adosti

Pro podani celé Registra ni adosti na agenturu Czechinvest (tj. formula R, FV i naskenované
p ilohy) je teba p ejit op t do zéloky Registra ni adost — ProhlaSeni adatele , kde nejprve
stiskn te tla itko ,Ov it data p ed podanim celé Registra ni adosti “ a nakonec ,Odeslat
Registra ni adost “.

Registra ni adost musi v moment odeslani obsahovat vSechny p edepsané p ilohy. Tyto p ilohy
musi mit vypln ny nazvy dokument , musi byt vloeny do seznamu dokument a podepsany
elektronickym podpisem. Vpipad , e je dle Obchodniho rejst iku vy adovano vice podpis |,
vSechny p ilohy musi byt podepsany vSemi odpov dnymi osobami. Registra ni adost, ktera
neobsahuje vSechny p edepsané p ilohy, nem e byt p edm tem dalSiho hodnoceni. Seznam
dokument neni ur en ke vkladani jinych ne povinn vy adovanych p iloh a dat.

Po spravném odeslani R se na obrazovce objevi hlas eni o Usp $ném odeslani Registra ni adosti.
Zarove ihned obdrite eviden ni islo projektu a potvrzeni o p ijeti a zpracovani R systémem.
eAccount Vas zarove upozorni, e obdrite vyjad eni od Czechlnvestu, zda registrace prob hla
Uusp Sn . Informace o Usp 3Sné, p ipadn nelsp Sné registraci, Vam bude zaslana elektronicky
prost ednictvim aplikace eAccount na Vami zadanou e-mailovou adresu p i zalo eni Master U tu a
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bude Vam k dispozici v zalo ce ,Nast nka“. Zarove se v aplikaci eAccount na ,Detailu projektu “
bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi a v zaloce R bude zobrazen
aktualni stav R .

V pipad zist ni chyb a nedostatk b hem kontroly R nebo FV ze strany Czechinvestu Vas
prost ednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k oprav , ktera se zobrazi
vzaloce ,Nast nka“. Ta je ur ena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
mana erem Czechlnvestu, kterému byl Vas projekt p id len.

Po formélni a v cné kontrole R a po adovanych p iloh obdr ite prost ednictvim aplikace eAccount
informaci ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zalo ce ,Nast nka“ a
prost ednictvim této informace se dozvite, zda registrace prob hla isp Sn nebo neldsp Sn spole n
s od vodn nim.

V pipad Usp $né registrace je sou asti zpravy ,P edb né posouzeni p ijatelnosti “
informace o datu pro vznik zp sobilych vydaj (vice o datu pro vznik zp sobilych vydaj
v Obecné asti Pokyn pro adatele v kapitole 3.1 - Zp sobilost vydaj ),
informace o Ih t pro p edlo eni PIné adosti, ktera je 4 m sice od data p ijeti informace o
Usp S$né registraci,
zp istupn ni zalo ky ,PIlna adost “v aplikaci eAccount k jejimu vypln ni.

V pipad , e datum ukon eni p ijmu adosti o dotaci ur eny ve Vyzv je kratSi ne 4 m sice od data
p ijeti informace o Usp Sné registraci, je nutné podat Plnou &dost ve |h t uvedené ve Vyzv
programu. V tomto p ipad se Ih ta pro podani PIné &adosti zkracuje a jeji posledni den je shodny s
poslednim dnem lh ty pro podavani adosti do programu uvedené ve Vyzv

Zm nové izeni Registra ni &dosti - sloui pro provad ni Gprav ji schvalené R a to do doby
zalo eni PIné adosti. Pokud naleznete chybu nebo n eaktualni Gdaje v Registra ni adosti po jejim
p edloeni a nemate zaloenou Plnou &dost, Ize tyto chybné (daje zm nit prost ednictvim
zm nového izeni.

V p ipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani Registra ni adosti obracejte na p isluSnou RK
ClI podle mista realizace projektu (seznam Regionalnich kancela i Czechinvest naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ).

1.2 PIna adost (P)

Plnou adost v etn vSech jejich p iloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové form .
Zatimco registra nich adosti m e jeden adatele podat vice, PInou adost m e adatel podat
pouze jednu, a koliv m e mit schvaleno vice registra nich adosti. Je tedy nutné v takovémto
p ipad postupovat s rozmyslem a zvolit tu schvalenou Registra ni adost, ktera bude mit nejv tsi
usp ch na schvaleni i ve fazi PIné adosti. P je elekt ronicky formula , ktery se v aplikaci eAccount
zobrazi po rozkliku zélo ky ,PInd &adost* v horni | iSt ,Seznam projekt “. Zalo ka ,PInd adost* bude
aktivni a po Usp Sném p edb ném posouzeni p ijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude
mo né ji otev it. Po zobrazeni formula e P mate monost vypl ovat po adované Udaje, p i em
informace, které byly vioeny do R a v P se opaku ji, budou automaticky p etaeny z R a vlo eny
doP.Vpr b hupraces P doporu ujemepr b n ukladat Vami vlo ena data.

Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktualni daje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné Udaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, je ale nutné Plnou adost nejprve odstranit a
poté zahdjit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “, které se
nachazi v dolni asti strdnky eAccountu na zalo ce PIna adost.

Obsah P :
zakladni udaje uvedené ji vR — Udaje zR se au tomaticky na tou do P, nemusite je
znovu vypl ovat
binarni kritéria programu
podrobn jSi informace o projektu — harmonogram a rozpo et projektu
zakladni udaje o poradenském subjektu
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horizontalni ukazatele
zavazné a monitorovaci ukazatele
prohlaSeni a zavazky adatele

Po adované p ilohy P :

finan ni realizovatelnost projektu (FRP) - elektronicky formula , ktery mate k dispozici

v aplikaci eAccount (detailni popis vypln ni formuld e naleznete v kapitole 1.2.2 Hodnoceni

finan ni realizovatelnosti projektu v PIné adosti) ;

podnikatelsky zam r — elektronickou verzi podnikatelského zam ru v p edepsané struktu e
(osnovu naleznete v P iloze . 2 t chto Pokyn ). Po vypracovani studie vp edepsaném
formatu ji zasilate spole n s P prost ednictvim aplikace eAccount na Czechinvest;

opravh ni k poradenské innosti — bude pedloeno formou naskenovaného
ivnostenského listu u fyzické osoby externiho pora dce; u pravnické osoby bude p edlo en
naskenovany vypis z Obchodniho rejst iku. Tyto dokumenty budou prokazovat opravn ni
poradce provad t poradenskou innost.

minimaln 2 reference externiho poradenského subjektu - budou p edlo eny formou
naskenovaného prohlaseni zakaznika uvedeného poradce, e uvedeny poradce jako fyzicka
osoba nebo uvedenad poradenska spole nost pro n j bezvadn provedla poradenskou
innost. Reference provedené poradenské innosti bude obsahovat rok a nazev akce.

P edepsané formaty pro zasilané p  ilohy prost ednictvim aplikace eAccount:

Do dokumentace m ete vlo it elektronickou p ilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xIs, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) a do maximalni velikosti 2 MB (netyka se FRP, ta musi byt zaslana ve formatu
aplikace 602.XML _filler).

Pozn.: Elektronické p ilohy Ize zasilat také zabalené ve formatu .zip.

1.2.1 Doplin niudaj v Detailu adatele

P ed vypl ovanim Gdaj do PIné adosti dopl te nejprve Udaje v zalo ce Projekt — Detail adatele
zejména Adresu pro doru ovani. V p ipad , e Udaje nebudou dopln ny, nebude mo né Plnou adost
odeslat.

1.2.2 Hodnoceni finan ni realizovatelnosti projektu v PIné adosti

Sou asti hodnoceni projekt je rovn ekonomické a finan ni hodnoceni realizovatelnosti projektu
(vyb rové kritérium). Skladd se zb nych metod hodnoceni neinvesti nich projekt . U elem
hodnoceni je na zéklad Udaj z p ipravovaného projektu vypo itat mo nost realizace projektu.

Nasledujici pokyny poskytuji ndvod na vypln ni finan nich vykaz pro U ely tohoto hodnoceni a
informuji adatele o vysledném hodnoceni.

Navod na vypln ni vstupniho formula e pro hodnoceni finan  ni realizovatelnosti projektu

K vypln ni formula e je nutny software 602 XML Filler. Internetovy odkaz pro sta eni tohoto softwaru a
jeho popis naleznete v Postupu pro otev eni a vypIn ni Finan niho vykazu. (viz. strana 5)

Kde Ize FRP nalézt?

FRP je sou asti PIné adosti (zalo ka FRP se objevi a ve fazi podavani P)ap edklada se spole n
s touto adosti prost ednictvim aplikace eAccount. Formula FRP si vygenerujete v aplikaci eAccount
v zalo ce FRP na obrazovce Detail adatele (ze zalo ky Projekt rozklikem jména adatele). Ulo te
formula na své PC. Po vypin ni formuld nahrajte zp t do zéalo ky FRP pou itim tla itka ,Prochazet “.

Identifika ni Udaje adatele budou do formula e generovany z Udaj v Registra ni adosti adatele.
Zakladni udaje o projektu (celkové naklady, poadovana dotace aj.) jsou do formula e rovn
vygenerovany z Registra ni &dosti a sloui jako informace o limitech, kter é nelze v PIné adosti
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p ekro it. Udaje vdak mohou byt do daldich poli upraveny a zp esn ny (odchylky jsou mo né pouze
sm rem dol ).

Upozorn ni: Pro vypln ni jednotlivych poli vyu ivejte kontextové napov dy, které je obsaena
v pravé asti formuld e. Napov da obsahuje p esny popis jednotlivych polo ek.

Formula vypl ujte na dobu trvani projektu do terminu planovaného ukon eni projektu.

Formuld v p ipad podéavéani vice projekt do jinych program musi zohled ovat investice realizované

ve v8ech projektech a slou i jako kontrola financov atelnosti vSech projekt adatele.

9(¢VOHGQ« KRGQRFHQ MH SURYEGWQ{IRI-D:XWIRHDI\MD_IPREWD’Q@BI\XI
]DGDQ¢(FK GR IRUPXO£ 1 9;.;VOHGWHKRB QREHYSRKIJHBL @DRB
SRX]H SRVN\WRYDWHOL GRWDFQD\Q'KR_VRBKI])I'@Q_TRM{E\M@@QW\KW

Zde budou uvedeny Udaje, které
adatel vyplnil u v aplikaci
eAcccount.

Hodnoceni realizovatelnosti malych projekt je postaveno na zkoumani n kolika zakladnich
parametr vybranych Gdaj zrozvahy a vykazu zisku a ztraty:

vlastni kapitdl ( &dek .2 pasiva, rozvaha)

finan ni majetek (rozvaha, aktiva)

trby ( .1a .5 vykazu zisku a ztraty)

celkové naklady projektu

p edpokladana vySe dotace
V hodnoceni se zkouma4, zda adatel nenip edlueny (nema zaporny viastni kapital), jakéa je vySe
jeho finan niho majetku . Poslednim parametrem je pom r projektovych ndklad  (resp. rozdilu
projektovych naklad celkem a vySe p edpokladané dotace) atreb .

Upozorn ni:

Data vypl ujete z rozvahy a vykazu zisku a ztraty za posledn uzav ené U etni obdobi. Posledn
uzav enym U etnim obdobim se pova uje to, za které bylo podano da ové p iznani. Jednotlivé
polo ky vypl  ujte v tis. K !

Jak Ize opravit formuld  FRP?
Po odeslani PIné &adosti Ize formula FRP opravit prost ednictvim vlo eni opraveného formula e

pomoci funkce ,Odeslat formula *“. V dy vSak musite o tomto kroku informovat PM pro st ednictvim
Nast nky.
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1.2.3 VypIn ni a odeslani PIné adosti

Formula P méa p eddefinovany obsah bun k (struktura isla, text, po et znak , pulldowny atd.), ktery
spole n s kontextovou napov dou (v pravém hornim rohu obrazovky ozna enou takto: &)

slou i pro snadné vypln ni po adovanych poli. V n kterych polich nebude mo né zapsat udaj, pokud
nebude mit po adovany tvar nebo rozsah.

P ivypl ovani adosti provad jte pr b né ukladani ji vypin nych poli kliknutim natla itko ,Ulo it “!
V p ipad jakychkoliv dotaz se b hem vypl ovani P obracejte na p islusSnou RK CI (seznam
Regionalnich kancela i Czechinvest naleznete na strance http://www.czechinvest.org/regionalni-
kancelare ).

Pro pr b nou kontrolu vypln nych dat v ka dé zalo ce adosti vyu ivejte tla itko ,Ov it data na
strance “. V p ipad chybn vypln nych Gdaj se zobrazi informace o chyb s uvedenim mista chyby
a sd lenim, jak by dana informace m la spravn vypadat.

Po vypln ni vS8ech zaloek a zaSkrtnuti souhlasu se vSemi pro hlaSenimi v posledni zéalo ce
ProhlaSeni a zavazky prove te celkovou kontrolu idaj nap i celou P pomoci tla itka ,Ov it data
plné adosti “

Poté p ejd te na zaloku Projekt — Seznam dokument . Zde vygenerujte a vlote dokument P
obdobn jako u R vkapitole 1.1.5 Vlo eni dokument a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokument vlo te také dalSi povinné p ilohy: Podnikatelsky zam r a formula FRP v doporu eném
PDF forméatu (kv li mensi velikosti souboru). P i odesilani adosti v etn p iloh prost ednictvim
aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu p ipojen elektronicky podpis
opravn né osoby.

Pokud adatel ve fazi vypl ovani nalezne chybu nebo neaktudlni Gdaje v Registra ni adosti, Ize tyto
chybné adaje zm nit prost ednictvim zm nového izeni, nicmén je nutné Plnou &dost nejprve
odstranit a poté zahajit zm nové izeni R. Odstran ni P se provadi pomoci tla itka ,Odstranit P “,
které se nachazi v dolni asti strdnky eAccountu na zalo ce PIna adost.

Pro podani celé P na agenturu Czechlnvest (tj. for mula P, FRP a Podnikatelsky zam r) je t eba
p ejit op tdo zélo ky PIna adost — ProhlaSeni a zavazky , kde stisknete tla itko ,Potvrdit a odeslat
plnou adost “. Po spravném odeslani P se na obrazovce objevi h laSeni o Gsp Sném odeslani PIné
adosti.

Vpipad zjist ni chyb a nedostatk vodeslané P Vas prost ednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu kodstran ni chyb vP nebo vyzvu kdopln ni Gdaj
prost ednictvim zalo ky ,Nast nka“.
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Po kontrole P a poadovanych p iloh ze strany Czechinvestu ziskate na zaklad dokumentu
.Vyrozum ni adatele o postupu projektu do dalSiho hodnoceni “ zaslaného prost ednictvim
aplikace eAccount elektronickou informaci, e proje kt postoupil do dalSiho hodnoceni a sd leni, e o
oficialnim vysledku budete vyrozum ni. V opa ném p ipad Vam bude sd leno, e VaSe adost je
z dalSiho hodnoceni vy azena s uvedenim kritéria(i) nep ijatelnosti.

Vzorova ukazka PIné adosti (po schvaleni Registra ni adosti) v aplikaci
eAccount
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Ukazatele na Urovni projektu - Poradenstvi

Nazev ukazatele Jednotka Popis ukazatele Sledované Poznamka
obdobi
Zavazné ukazatele
Oblasti po et Po et oblasti, do kterych | Ukazatel je

poskytnutych
poradenskych
slu eb

byly poskytnuty
poradenské slu by v
souladu s vyzvou 1 k
datu ukon eni projektu

vykazovan k datu
ukon eni projektu
(nejd ive tedy v
zav re né zprav
Z realizace).
Hodnota
ukazatele je
vykazovana v dy
jako celkovy po et
(nikoliv p ir stek).
Hodnota
ukazatele z stava

po dobu
udr itelnosti
projektu
nem nna.
Monitorovaci ukazatele
Poradenské slu by | ANO/NE Poradenské slu by v Ukazatel je
v oblasti inovace oblasti inovace produktu | vykazovan k datu
produktu realizované k datu uvedenému ve
ukon eni projektu zprav (uzav ené
U etni obdobi).
Poradenské slu by | ANO/NE Poradenské slu by v Ukazatel je
v oblasti inovace oblasti inovace procesu vykazovan k datu
procesu realizované k datu uvedenému ve
ukon eni projektu zprav (uzav ené
U etni obdobi).
Poradenské slu by | ANO/NE Poradenské slu by v Ukazatel je
v oblasti oblasti organiza ni vykazovan k datu
organiza ni inovace realizované k uvedenému ve
inovace datu ukon eni projektu zprav (uzav ené
U etni obdobi).
Poradenské slu by | ANO/NE Poradenské slu by v Ukazatel je
v oblasti oblasti marketingové vykazovan k datu
marketingové inovace realizované k uvedenému ve
inovace datu ukon eni projektu zprav (uzav ené
U etni obdobi).
P idan&a hodnota tis. K Hodnota se P idan& hodnota
vykazuje v dy k je uvedena ve
datu uvedenému vykazu zisk a
ve zprav ztrat v adku

(uzav ené U etni
obdobi). Nejedna
se o p ir stkovy
ukazatel, hodnota
jeuvad nazal
rok.

11.
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Schéma podani &dosti o podporu

Zalo eni projektu, vypln ni a odeslani Registra ni
adosti (R)v etn piloh

Vyzva k oprav /dopln ni

A 4

NE
\ 4 >
Formalniav cna kontrolaR v etn
p edlo enych p iloh ANO
l ANO
NE

Ekonomické hodnoceni adatele, rating

Oprava chyb/dopIn ni

NE

l ANO

5HILVWUDFH SURMHNWX D Y¢lY

A 4

A 4

Registrace zamitnuta

D @DGDWHOH N SRGIQ

Vy azeni schvalené Registra ni adosti

NE
9\SOQYQ D RGHVO£Q 30Q« @EGRVWL |
S O SR@DGRYD

ANO
v NE R
Kontrola P v etn p edloenych p iloh
ANO

Vyzva k oprav /dopln ni

!

A

ANO

Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni
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Oprava chyb/dopin ni

NE

A 4

Vy azeni P z dalSiho hodnoceni
s uvedenim kritéria nep ijatelnosti




2. Podminky poskytnuti dotace

adatel do programu Poradenstvi spole n s podepsanymi Podminkami poskytnuti dotace zasila
nasledujici dokumenty:

Vypis z Obchodniho rejst iku nebo jiné opravn ni k podnikani,
ivnostensky list (ne star$i 90 dn )
p ipadn dalSi dokumenty dle Podminek poskytnuti podpory.

(P esny soupis p iloh k Podminkam bude zve ejn n v aktualizované verzit chto Pokyn .)

P ilohy k Podminkam je nutné dolo it ve 4 vyhotovenic h. Minimaln jedno vyhotoveni musi byt original
nebo nota sky/i edn ov ena kopie. Zbyla 3 vyhotoveni mohou byt prosté kopie.

3. Realizace projektu

3.1 Pravidla pro publicitu

U programu Poradenstvi, kde hodnota vydaj na publicitu neni p ili§ vysokd, neexistuje samostatna
polo ka v rozpo tu projektu, a tudi naklady na publicitu nejsou zp sobilym vydajem projektu.

3.2 Pravidla provyb r dodavatel

Vpipad , e cena zakazky dosdhne hodnoty v t§i ne 500 tis. K , bude se vyb r poradc
v programu Poradenstvi idit Pravidly pro vyb r dodavatel (viz. kapitola 5.1 Spole né p ilohy vSech
dota nich program ).

4. adost o platbu

4.1 Vypln niapodani adosti o platbu dotace

V programu Poradenstvi jsou zp sobilym vydajem pouze naklady na sluby poradc a expert
uhrazené za zpracovani odborné analyzy i studie zabyvajici se podporovatelnymi oblastmi innosti
podniku adatele. Analyza obsahuje zhodnoceni aktudIniho stavu, popis potencialnich inovaci,
zp sob jejich aplikace aredlny odhad dopad implementace na sledované ukazatele v podniku
adatele (prodejnost vyrobku/slu by, zvySeni produk tivity vyroby/prace, ziskani vazeb na jiné podniky
aj.).

P edlo eny finan ni doklad (faktura) bude povinnou sou asti adosti o platbu a bude obsahovat
veskeré ndle itosti dané zadkonem o U etnictvi. V textu finan niho dokladu bude jako p edm t pln ni
uvedeno: Naklady za provedeni poradenské slu by, za dané na zaklad smlouvy mezi ....... (adatel)
- R (zpracovatel) ze dne ......... , k projektu . ... snazvem ..., zpracované v ramci programu
Poradenstvi — Vyzvy |. (podrobn ji viz piru ka Zp sobilé vydaje na poradenské sluby pro
individualni projekty MSP).
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4.2 Poadované p ilohy k adosti o platbu

P ilohy po adované k adosti o platbu jsou nasledujic f:

Povinné:
faktura za provedenou poradenskou innost
doklad o uhrad
smlouva s poradcem
smlouva o z izeni bankovniho U tu
vystup projektu
vykaz prace/ innosti poradce
zprava p ijemce o poskytnuté poradenské slu b

Nepovinné:
zprava z vyb rového izeni na poradensky subjekt
zn ni inzeratu v Obchodnim v stniku pro vyb r poradce
vyhlaSeni vyb rového izeni na poradensky subjekt

4.3  Schvalovani adosti o platbu

Formaln spravna a kompletni oPI prochazi na agentu e procesem autorizace platby , ktery se
skladad ze dvou asti — (1) finan ni a v cné kontroly a (2) provedenim oponentniho izeni p ed
hodnotitelskou komisi k oPL. Finan ni kontrola ov uje zejména spravnost U etnich doklad a jejich
Uhrad a v cna kontrola se zabyva rozpo tem, zp sobilosti vydaj a hodnocenim vystupu
poradenského projektu (povinna p iloha OPL). Vystupy poradenskych projekt budou poté
hodnoceny v ramci oponentni komise ex-post, kterd se bude schazet 2x m si n (dle pot eby i
vicekrat).

V p ipad , e nejsou zjiSt ny nedostatky, je oPlp edana MPO - idicimu organu OPPI ke schvaleni
a k proplaceni.

oPI — grafické schéma

P edlo ena oPI

> RK CI

v l

Vraceno k dopln  ni p ijemci

Cl

A

Finan ni kontrola
V cna kontrola

A 4 \ 4
Nedopracovani Dopracovani I
po adovanych po adovanych
informaci informaci
Oponentni  izeni k
oPL
rY
v
Neschvéleni oPI Odstoupeni p ijemce
od oPI MPO

A 4

Finan nf Gtvar
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5. P ilohy
5.1 Spole né p ilohy vS8ech dota nich program

Aktualni i vSechny d iv jSi verze vSech spole nych p iloh dota nich program  podpory

Obecna pravidla zp sobilosti vydaj pro OPPI 2007—2013

Pravidla pro vyb r dodavatel

Pravidla etapizace — pro program Poradenstvi neplati!

Pravidla pro publicitu — publicita neni zp sobilym vydajem v programu Poradenstvi!
Definice malého a st edniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo.cz/dokument49046.html

5.2 Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancela e agentury Czechinvest (RK CI) sidli ve vSech krajskych m stech eské
republiky. V p ipad zajmu se mohou zajemci na RK CI obracet bu pisemn , nebo telefonicky,
pop ipad si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancela e agentury Czechinvest, naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
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P iloha .1.-Up esn niVyzvyvramci OPPI, program Poradenstvi — Vyzva |

Tato p iloha obsahuje dopl ujici informace k Vyzv . 1 pro p edkladani projekt v ramci
Opera niho programu Podnikani a inovace, programu Poraden  stvi, kterou naleznete na
internetovych strankach Ministerstva pr myslu a obchodu R (www.mpo.cz ) a agentury
Czechlnvest (www.czechinvest.org ) pod dota nim programem Poradenstvi.

1. P ijatelnost adatele

Historie adatele - adatel musi doloit minimaln 2 uzav end da ova obdobi. Finan ni ukazatele
dokladajici minulé hospoda eni firmy pak adatel vypl uje do finan nich vykaz (Gdaje z Rozvahy a
Vykazu zisku a ztraty), které jsou sou asti Registra ni adosti. Zt chto podklad je nasledn
vypo itan rating - hodnoceni finan niho zdravi adatele.

CZ-NACE - adatel musi doloit podnikatelskou innost vn kterém z podporovanych odv tvi.
Podporovana odv tvi jsou vymezena p ilohou . 3 Vyzvy.

Sidlo adatele a misto realizace - Lze podpo it pouze ty projekty, které jsou realizovany na Uuzemi
eské republiky, s vyjimkou Uzemi hlavniho m sta Prahy. Sidlo adatele tedy m e byt v hlavnim
m st , ale k samotnému uskute n ni projektu musi dojit mimo region hl. m. Prahy.
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P iloha .2 - Podnikatelsky zam r projektu pro program Poradenstvi

(struktura)

1. Sou asna charakteristika podniku adatele z hlediska je ho vystup

zam eni stavajiciho portfolia vyrobk nebo slu eb,

vize, strategie adatele, hlavni cile, nejbliSi c ile v horizontu 3 let a zp soby jejich
napln ni,

SWOT analyza podniku - slabé, silné stranky, hrozby, p ile itosti, sd razem na jeho
pozice na trhu, kvantifikace pokryti segmentu trhu, v etn p edpokladané konkuren ni
vyhody.

2. Podnikatelsky zdm r podniku adatele — inovace vyrobku, procesu nebo slu by,
organiza niinovace, marketingova inovace

3. P edpo

Poznamka:

cil zam ru a jeho vazba na vizi, strategii, hlavni cile podniku,

SWOT analyza inova niho zadm ru a jeho navaznost na SWOT analyzu podniku (zda

odstra uje slabé stranky, navazuje na silné stranky nebo je rozviji apod.),

zam eni podnikatelského zam ru v kontextu segmentace trhu,

charakteristika p edpokladanych inova nich zm n a jejich vliv na strukturu a idici
innosti podniku, event. na jeho dalSi oblasti,

rozpo et, struktura finan niho zabezpe eni podnikatelského zam ru, harmonogram

jeho realizace — stanoveni planovanych cil v souvislosti s implementaci

podnikatelského zam ru.

kladané p inosy realizace podnikatelského zam  ru

dopad realizace podnikatelského zam ru na hospoda skou situaci adatele, % podil
na jeho souhrnnych vystupech (v hodnotovych ukazatelich),

asovy p edpoklad p inos pro adatele, event. asovy vliv na zm ny v daném tr nim
segmentu,
vliv realizace podnikatelského zam ru na pozici adatele na trhu, resp. v daném
segmentu trhu.

Doporu eny rozsah podnikatelského zam ru max. 4 strany formatu A4.
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P iloha .3 - Pravidlazp sobilostivydaj - zvlastni

1. Zkratky

MSP — maly a st edni podnik, VP —

velky podnik

2. Zp sobilé vydaje pro program PORADENSTVI

ast pro program Poradenstvi

m e erpat vyskyt ve
Kategorie Druh zp sobilych vydaj LIMITY P vyzvach
MSP VP 2008
INVEST! Ni Vprogramu PORADENSTVI : ) ) )
nejsou
Slu by poradc , expert , studie 0 0
NEINVESTI Ni|v eském jazyce (p eklad do J e SOV%;PSOb”yCh X - X
neni zp sobily vydaj) yaa

3. Zvl&Stni ustanoveni pro zp  sobilé vydaje v programu PORADENSTVI

Slu by poradc , expert , studie

Pouze pro MSP. Pouze externi vydaje na zpracovani odborné analyzy i studie zabyvajici se podporovatelnymi
oblastmi innosti podniku adatele. Analyza obsahuje zhodnoce ni aktudlniho stavu, popis potencialnich
inovaci, zp sob jejich aplikace a realny odhad dopad
adatele (prodejnost vyrobku/slu by, zvySeni produk tivity vyroby/prace, ziskani vazeb na jiné podniky aj.).
P edlo eny vystup poradenské slu by (analyza, studie aj.) bude v eském jazyce.

implementace na sledované ukazatele v podniku
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SEZNAM POU ITYCH ZKRATEK

Cl Czechlinvest
CZ-NACE Odv tvova klasifikace ekonomickych innosti
S len seskupeni
CT Czech Trade
Dz Dopl ujici zprava
EU Evropsk& unie
FU Finan ni U ad
FV Finan ni vykaz
GIS Geograficky informa  ni systém
HK Hodnotitelsk&a komise
IT Informa ni technologie
MF Ministerstvo financi
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj
MPO Ministerstvo pr  myslu a obchodu
MSP Maly a st edni podnik
MZ Monitorovaci zprava
NUTS Nomenklaturni Uzemni jednotka
oP Opera ni program
OPPI Opera ni program Podnikani a inovace
PCz Pr b na tvrtletni zprava
PDA Personalni digitalni asistent
PEZ Pr b na etapova zprava
RK ClI Regionalni kanceld Czechlnvest
R Registra ni adost
O OPPI idici organ Opera niho programu Podnikani a inovace
SF Strukturalni fondy
SW Software
VP Velky podnik
VS Vysoké 3kola
zZ Z&v re nazprava
oPI adost o platbu
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